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ภาคผนวก ก สรุปสาระสําคัญจากมาตรฐานการศึกษาเพื่อวางแผนพัฒนาลุมน้ําและ

วางแผนโครงการพัฒนาแหลงน้ํา

ภาคผนวก ข รายละเอียดการควบคุมงานจางที่ปรึกษาดานเศรษฐกิจสังคม 

และเศรษฐศาสตรโครงการ

ภาคผนวก ค สาระเบื้องตนในการกํากับดูแลงานที่ปรึกษาดานวิชาการกรณี

ศึกษาวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) โครงการพัฒนาแหลงน้ํา

ภาคผนวก ง รายละเอียดการควบคุมงานดานประชาสัมพันธ

ภาคผนวก จ ตัวอยางเอกสารที่ฝายเลขาฯ ตองดําเนินงาน

ภาคผนวก ฉ บทบาทและหนาที่ของฝายเลขานุการและผูประสานงานโครงการ

ภาคผนวก ช ตัวอยางเง่ือนไขของสัญญา

ภาคผนวก ซ เอกสาร ประการศกระทรวง ระเบียบปฏิบัติ คูมือที่เกี่ยวของ และแหลงขอมูล

ภาคผนวก ฌ พัฒนาการของเอกสาร

-ข-
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บทท่ี 1

บทนํา

1.1 ความเปนมา

สํานักบริหารโครงการมีภารกิจในการศึกษาวิเคราะหจัดทําแผนยุทธศาสตรการพัฒนา

แหลงนํ้าและพื้นที่ชลประทานรวมถึงการหาวิธีการปองกันและบรรเทาอุทกภัย  เพื่อใหประสบ

ความสําเร็จตามภารกิจดังกลาว สํานักบริหารโครงการจึงไดดําเนินการศึกษา ท้ังโดยดําเนินการศึกษา

เอง และการวาจางบริษัทที่ปรึกษา และ/หรือสถาบันการศึกษา ตามความเหมาะสมของโครงการ 

อยางไรก็ตาม เนื่องจากรัฐบาลมีนโยบายจํากัดจํานวนขาราชการ ประกอบกับปริมาณงานที่มีมากขึ้น 

รวมถึงความจําเปนตองใชผูเชี่ยวชาญที่หลากหลาย ประกอบกับความตองใชเทคโนโลยีที่ทันสมัย จึง

ทําใหมีความจําเปนในการวาจางผูเชี่ยวชาญหรือบริษัทที่ปรึกษาหรือสถาบันการศึกษา  ดังน้ัน 

เพื่อใหงานศึกษา ดําเนินการไปอยางมีประสิทธิภาพ สํานักบริหารโครงการจึงไดจัดทําคูมือการดูแล

กํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ เพื่อใชเปนกรอบและแนวทางในการกํากับดูแลที่ปรึกษารวมถึงการ

บริหารสัญญาใหถูกตองตามหลักธรรมาภิบาลและระเบียบของทางราชการ

1.2 วัตถุประสงคของการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

วัตถุประสงคในการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ เพื่อใหกรมชลประทานไดรับ

ผลงานจากที่ปรึกษาตรงตามสัญญา ทั้งทางดานเวลาในการสงมอบงาน ปริมาณงาน และคุณภาพงาน 

โดยคํานึงถึงประโยชนตอทางราชการ และกรมชลประทานมากที่สุด

 

1.3 วัตถุประสงคของเอกสาร

เพื่อเปนแนวทางในการดูแลกํากับงานใหแกคณะกรรมการดูแลกํากับงานโดยเฉพาะฝาย

เลขาฯ ที่ปรึกษาดานวิชาการ ซึ่งมาจากหลายพื้นฐานความรู ตางสํานัก ตางหนวยงาน ใหมีรูปแบบ

และแนวทางการบริหารสัญญาที่ถูกตองและเปนไปในแนวทางเดียวกัน

1.4 เนื้อหาภายในเอกสาร

เนื้อหาภายในเอกสารฉบับนี้ประกอบดวย 3 บท ไดแก

บทที่ 1 กลาวถึงความเปนมา และวัตถุประสงค

บทที่ 2 กลาวถึงการบริหารสัญญา  ทั้งนี้ การบริหารสัญญาที่ดีจะมีสวนชวยใหที่ปรึกษาทํางาน

ไดสําเร็จตามเวลาที่กําหนดในสัญญา

บทที่ 3 กลาวถึงการตรวจรับงาน ซึ่งประกอบดวย 2 สวนคือ การตรวจคุณภาพงาน

และการตรวจปริมาณงาน
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บทท่ี 2 

การบริหารสัญญา

2.1 โครงสรางการบริหารสัญญา

เมื่อกรม ไดอนุมัติใหมีการศึกษาแลว กรม  (เสนอโดยสํานักบริหารโครงการ) จะแตงตั้ง

คณะกรรมการข้ึน 3 คณะ คือคณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษา (โดยวิธีคัดเลือก หรือโดยวิธีการ

ตกลง แลวแตกรณ)ี คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ  และ คณะกรรมการตรวจรับ

งานเพื่อการเบิกจาย  ภารกิจของคณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ และ

คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อการเบิกจาย จะเ ร่ิมเมื่อการดําเนินงานวาจางที่ปรึกษาโดย

คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษา เสร็จสิ้นภารกิจในการคัดเลือกที่ปรึกษา และไดมีการลงนาม

ในสัญญาจางที่ปรึกษาระหวางกรมชลประทานกับที่ปรึกษา แลว กองพัสดุจัดสงสําเนาสัญญาจาง

ใหแกกรรมการดูแลกํากับที่ปรึกษาทุกทาน เพื่อดําเนินการดูแลกํากับงานที่ปรึกษา ตอไป

2.2 เง่ือนไขของสัญญา

กอนที่คณะกรรมการ จะเริ่มดําเนินการตามอํานาจหนาที่ที่รับผิดชอบ กรรมการแตละ

ทานจะตองทําความเขาใจกับเงื่อนไขของสัญญาใหชัดเจน ซี่งเงื่อนไขของสัญญาจะประกอบดวย

ประเด็นสําคัญ ดังน้ี

2.2.1 ขอความทั่วไป

2.2.2 การเริ่มงาน การสิ้นสุดของงาน การเปลี่ยนแปลงแกไข และการบอกเลิกสัญญา

2.2.3 สิทธิและหนาที่ของที่ปรึกษา

2.2.4 ความรับผิดชอบของที่ปรึกษา

2.2.5 พันธะหนาที่ของผูวาจาง

2.2.6 คาจางของที่ปรึกษา

2.2.7 การชําระเงินใหที่ปรึกษา

2.2.8 เงินคาจางลวงหนา

แมวาขอความสวนใหญในเงื่อนไขของสัญญา ของสัญญาจางที่ปรึกษาแตละฉบับ  จะ

ไมแตกตางกันมากนักก็ตาม แตก็ตองใหความสนใจในรายละเอียดของแตละโครงการ เพื่อปองกัน

ความผิดพลาดท่ีอาจเกิดข้ึนในการบริหารสัญญา 
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2.3 บทบาทและหนาที่ของคณะกรรมการ

2.2.1 คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

มีหนาที่กํากับดูแลงานดานวิชาการ โดยทําการศึกษา ตรวจสอบ ใหความเห็น /

ขอเสนอแนะ รวมทั้งใหความเห็นชอบตอแนวทางและรายงานการศึกษา ซึ่งเปนไปตามหลักวิชาการ 

และขอบเขตของงานที่ระบุในสัญญา นอกจากนั้น กรรมการควรเขารวมประชุมเพื่อรับฟงคําชี้แจง

จากที่ปรึกษา รวมทั้งใหขอคิดเห็นตอการศึกษาอยางตอเน่ือง โดยเฉพาะอยางยิ่ง การประชุมเพื่อ

พิจารณารายงานการเริ่มงาน รายงานฉบับกลาง และรางรายงานฉบับสุดทาย

2.2.2 คณะกรรมการตรวจรับงานเพ่ือการเบิกจายเงิน

มีหนาที่รายงานผลงานของที่ปรึกษาและเบิกจายคาวาจางตามมติที่ประชุมของ

คณะกรรมการดูแลกํากับฯ งานที่ปรึกษาดานวิชาการ โดยใหเปนไปตามสัญญา

งานที่เปนภารกิจที่จะตองตรวจสอบมี 2 ประเภท  คือ งานตรวจรายงานการศึกษา และ

งานตรวจผลงานในสวนที่เบิกคืนได  ในสวนของรายงานการศึกษาแตละโครงการจะมีประเภทของ

รายงานคลายคลึงกัน สวนใหญ ไดแก รายงานเริ่มงาน รายงานความกาวหนา รายงานฉบับกลาง ราง

รายงานฉบับสุดทาย และรายงานฉบับสุดทาย และงานในสวนที่เบิกคืนได เปนรายงานเพื่อ

สนับสนุนการศึกษาไดแก งานสํารวจสภาพภูมิประเทศ ธรณีวิทยา  และปถพีวิทยา งานสํารวจ

ทางดานเศรษฐกิจสังคม สิ่งแวดลอม งานประชาสัมพันธและงานดานการมีสวนรวม เปนตน
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เริ่มดําเนินงานศึกษา

เอกสารสมบูรณ

รายงานความกาวหนา และรางรายงานฉบับสุดทาย 

ตรวจสอบ ปริมาณงานและคุณภาพงาน

รายงานฉบับสุดทาย ตรวจสอบปริมาณงาน คุณภาพ

งาน และแกไขใหสมบูรณ

เอกสารสมบูรณ

ส้ินสุดภารกิจ

เมื่อเริ่มโครงการ เลขาจะเชิญคณะกรรมและที่ปรึกษาประชุมเพื่อ

- ทําความเขาใจในสัญญา ขอบเขตงาน งวดงาน งวดเงิน

- ทําความเขาใจกับที่ปรึกษา ภารกิจ และแนวทางในการดําเนินงาน

- ตรวจสอบเงื่อนไขเพิ่มเติมที่เกิดขึ้นในระหวางการเจรจาตอรอง

เมื่อที่ปรึกษาสงรายงานเร่ิมงาน คณะกรรมการฯจะประชุมเพ่ือ

พิจารณา เนื้อหาจะเปนการทบทวนแผนการดําเนินการตามสัญญา 

ประกอบกับเงื่อนไขเพิ่มเติมระหวางการเจรจาตอรอง รวมทั้งการ

เพิ่มรายละเอียดตางๆที่ยังไมชัดเจน

รายงานความกาวหนา ตรวจสอบปริมาณงาน และคุณภาพงาน เพื่อ

การเบิกจาย การปรับปรุงแกไขดําเนินงานในรายงานฉบับถัดไป

รายงานฉบับกลาง ตรวจสอบปริมาณงาน และคุณภาพงาน เพื่อ

การเบิกจาย  การปรับปรุงแกไขตางๆ ตองสมบูรณ

เอกสารสมบูรณ

ไมใช

ใช

ไมใช

ไมใช

ใช

ใช ภาพที่ 1    แสดงภาพรวมการดําเนินงานดูแล  

                       กํากับงานที่ปรึกษาทางดานวิชาการ                                                                   

ปรับปรุงแกไข

ประชุมชี้แจงปฐมนิเทศ

โครงการ

จัดประชุมกลุมยอยเฉพาะ

ประเด็น

เสมอรางรายงานฯ 

ตอผูบริหารกรมฯ

จัดประชุมชี้แจงใน

พ้ืนท่ีโครงการฯ

เสมอรางรายงานฯ

ตอผูบริหารกรมฯ

ประชุมชี้แจง

ปจฉิมนิเทศ

จัดประชุมกลุมยอย

Created with Print2PDF. To remove this line, buy a license at: http://www.software602.com/



สํานักบริหารโครงการ                                               คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

                                                                                                          - 5 -                                                                                      กันยายน    2553

2.4 การเริ่มงานโครงการ

เมื่อเริ่มการบริหารสัญญาจางของโครงการ ฝายเลขาฯ ดําเนินการ ดังนี้

2.4.1 ประสานกับงานพัสดุเพื่อสงมอบสัญญาฯ ใหแกคณะกรรมการดูแลกํากับฯ เพื่อ

ใชประกอบการกํากับที่ปรึกษาไปตลอดการปฏิบัติงาน

2.4.2 ประสานกับที่ปรึกษา เพื่อกําหนดวันเริ่มปฏิบัติงานภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแต

วันลงนามในสัญญา (ตามท่ีกําหนดในสัญญา)โดยใหผูวาจางมีหนังสือแจงใหที่ปรึกษาทราบ

2.4.3 แจงวันเริ่มปฏิบัติงานใหกองพสัดุทราบพรอมวันส้ินสุดสัญญา

2.4.4 กําหนดการประชุม คร้ังที่ 1 เชิญประชุมคณะกรรมการดูแลกํากับฯ และที

ปรึกษาเพื่อเริ่มการดําเนินงาน เนื้อหาในการประชุม เปนการทําความเขาใจใหตรงกันในสัญญา 

ขอบเขตงาน งวดงาน งวดเงิน  ทําความเขาใจกับที่ปรึกษาในภารกิจ และแนวทางในการ

ดําเนินงาน ตลอดจนการตรวจสอบเงื่อนไขเพิ่มเติมตางๆ ที่คณะกรรมการจางฯ ไดเจรจาเพิ่มเติม

กับที่ปรึกษาในขั้นตอนการจาง โดยฝายเลขานุการจะจัดทําหนังสืออยางเปนทางการตามตัวอยาง 

หนังสือเชิญประชุม และหนังสือแจงที่ปรึกษาเขาปฏิบัติงาน แสดงในภาคผนวก จ. ทั้งที่ในการ

นําเสนอฝายเลขาฯ จะตองนําเสนอโดย Power Point Presentation

2.5 รายงานเริ่มงาน

เนื้อหาในรายงานเปนการทบทวนขอเสนอทางวิชาการโดยเพิ่มเติมรายละเอียดในสวนที่

ยังไมชัดเจนใหชัดเจนมากขึ้น และเพิ่มเติมในสวนที่ไดมีการเจรจาตอรองที่มีผลใหเนื้องานแตกตาง

ไปจากขอเสนอเดิม จะตองนําเสนอเปาหมาย ขอบเขต วิธีการ และแผนการดําเนินงานของบุคลากรที่

รับผิดชอบเปนรายสาขาอยางละเอียด โดยผูเชี่ยวชาญในแตละดานดวยตัวเอง  ซึ่งหัวหนาโครงการ

ตองแสดงความสัมพันธในแตละดานใหชัดเจน

รายงานฉบับนี้เปนรายงานที่มีความสําคัญมาก เนื่องจากจะเปนเอกสารที่ใชในการดูแล

กํากับที่ปรึกษาไปตลอดการดําเนินงานโครงการ ควบคูกับสัญญา ดังนั้น เอกสารฉบับนี้จึงตองไดรับ

การแกไข ใหมีความสมบูรณที่สุด โดยเฉพาะอยางยิ่ง แผนการดําเนินงาน หากไมชัดเจนจะทําใหการ

ดูแลกํากับที่ปรึกษาทําไดยาก และอาจมีปญหาเรื่องปริมาณงานที่จะตองดําเนินการใหเสร็จในแตละ

งวดงาน ควรแบงงานที่ใชเวลาในการดําเนินการหลายงวดงานใหเปนงานเล็กลง และทําแผนการ

ดําเนินการใหชัดเจน ท้ังน้ีเพ่ือใหการดําเนินงานแลวเสร็จภายในงวดการเบิกเงินแตละงวด

2.6 รายงานความกาวหนา

รายงานความกาวหนาเปนรายงานที่ที่ปรึกษาแจงใหคณะกรรมการดูแลกํากับฯ ทราบ

ความกาวหนาของผลการปฏิบัติงานเปนระยะๆ  ซึ่งควรเปนไปตามแผนการดําเนินงานที่กําหนดไว

ในสัญญาจางที่ปรึกษา รายงานฉบับน้ีเปนรายงานแจงเพื่อทราบ เน้ือหาในรายงานเปนการแจงให
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คณะกรรมการฯ ทราบถึงผลงานที่ที่ปรึกษาไดดําเนินการแตละดานในงวดงานน้ันๆ รวมทั้งแจง

ปญหา อุปสรรค และความเห็นในการแกไขปญหาอุปสรรคของการดําเนินงาน และสรุป

ความกาวหนาของกิจกรรมของผูเชี่ยวชาญแตละราย  คณะกรรมการดูแลกํากับฯจะพิจารณาปริมาณ

งาน และคุณภาพงานวามีความเหมาะสม สมควรจายคาจางใหแกที่ปรึกษาหรือไม สวนขอคิดเห็น

รวมทั้งการแกไขตางๆ ใหดําเนินการในรายงานฉบับถัดไป 

2.7 รายงานฉบับกลาง

รายงานฉบับกลางเปนรายงานหลักที่มีความสําคัญ เนื้อหาในรายงานเปนรายละเอียด

ของงานที่ไดดําเนินการมาทั้งหมด โดยนําเสนอแนวทางเลือกของการพัฒนาแหลงน้ําและสามารถได

ขอสรุปแนวทางเลือกในรายงานฉบับน้ีและนําเสนอโครงการ / กลุมโครงการที่ไดจัดลําดับ

ความสําคัญ เน่ืองจากรายงานฉบับน้ีมีเนื้อหามาก สามารถนําไปใชงานไดในระดับหน่ึง และเปน

ผลงานในการเบิกเงินงวดใหญ ดังนั้น การตรวจรับงานนอกจากจะตองตรวจสอบทั้งปริมาณงานและ

คุณภาพงานแลวยังตองแกไขขอบกพรองตางๆใหสมบูรณกอนจึงจะจัดพิมพรายงาน และเบิกเงินได

2.8 รางรายงานฉบับสุดทาย

รางรายงานฉบับสุดทายจะตองมีเนื้อหาครบพรอมปดโครงการได คณะกรรมการดูแล

กํากับฯ มีหนาที่ตรวจสอบผลงานทั้งหมดใหเปนไปตามสัญญา และมีคุณภาพดี การใหขอคิดเห็น

ตางๆ  สําหรับรายงานฉบับนี้ควรพิจารณาโดยรอบคอบ และสมบูรณในคราวเดียว เวนแตในกรณีที่

ผลงานของที่ปรึกษายังไมมีคุณภาพเพียงพอ จนไมสามารถใหขอคิดเห็นที่สมบูรณได ในกรณี

ดังกลาว คณะกรรมการดูแลกํากับฯ อาจพิจารณาไมรับรางรายงาน 

2.9 รายงานฉบับสุดทาย

รายงานฉบับสุดทายเปนรายงานที่แกไขจากรางรายงานฉบับสุดทาย คณะกรรมการดูแล

กํากับฯควรพิจารณาวาที่ปรึกษาไดแกไขรายงานตามที่คณะกรรมการดูแลกํากับฯไดใหขอคิดเห็นไว

ครบถวนแลวหรือไม และตรวจสอบผลงานที่ที่ปรึกษาจะตองสงมอบตอกรมฯ ทั้งหมดโดยรอบคอบ

อีกครั้งหนึ่ง ในสวนของที่ปรึกษานอกจากการปรับปรุงรายงานตามขอคิดเห็นของคณะกรรมการดูแล

กํากับฯ แลว ควรทํารายงานสรุปการปรับปรุงรายงานดวย เนื้อหาในเอกสารนี้เปนการสรุปขอคิดเห็น

ของคณะกรรมการดูแลกํากับฯ และสรุปการแกไขรายงานตามขอคิดเห็นนั้น

2.10 การประชุม

เมื่อที่ปรึกษาไดสงรายงานตามงวดงานแลว ฝายเลขาฯ จะดําเนินการใหมีการประชุม

คณะกรรมการดูแลกํากับฯ เพื่อพิจารณารายงานดังกลาว โดยดําเนินการดังนี้

Created with Print2PDF. To remove this line, buy a license at: http://www.software602.com/



สํานักบริหารโครงการ                                               คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

                                                                                                          - 7 -                                                                                      กันยายน    2553

2.10.1ฝายเลขาฯ ตรวจสอบรายงานฯในเบื้องตนวาเน้ือหาหลักถูกตองตามสัญญา

หรือไม  หากเนื้อหาหลักไมถูกตองตามสัญญาใหฝายเลขาฯ มีหนังสือสงรายงานคืนที่ปรึกษาพรอม

เหตุผล หากนื้อหาหลักถูกตองตามสัญญา ใหฝายเลขาฯมีหนังสือเชิญประชุมพรอมนําสงรายงานของ

ที่ปรึกษาใหแกคณะกรรมการดูแลกํากับฯภายในระยะเวลา 3 วันทําการ นับจากวันที่ไดรับรายงานฯ 

การกําหนดวันประชุมใหฝายเลขาฯประสานกับประธานฯ เพื่อ กําหนดวันประชุมภายใน 10 วันทําการ 

นับจากวันที่ไดรับรายงานฯ โดยมีระเบียบวาระการประชุม ประกอบดวย 5 ระเบียบวาระ ใชเปนมาตรฐาน 

ดังน้ี

วาระที่ 1  ประธานแจงใหที่ประชุมทราบ

วาระที่ 2  รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี....../........  ลงวันที.่..................

วาระที่ 3  เรื่องสืบเนื่อง

วาระที่ 4  เพื่อพิจารณา

วาระที่ 5  เรื่องอื่นๆ (ถาม)ี

2.10.2กอนการประชุม 1 วัน ใหฝายเลขาฯ ตรวจองคประชุมโดยโทรฯถามและสง SMS 

แจงเตือนคณะกรรมการดูแลกํากับฯ ทุกทานวาองคประชุมครบหรือไม

2.10.3ฝายเลขาฯ รวบรวมขอคิดเห็นจากคณะกรรมการดูแลกํากับฯ และรายงานตอ

ประธานลวงหนาอยางนอย 1 วัน เพ่ือกําหนดประเด็นหลักการประชุม

2.10.4 การประชุมจะตองมีคณะกรรมการดูแลกํากับฯ เขารวมประชุมครบองคประชุม คือ 

ก่ึงหน่ึงของคณะกรรมการดูแลกํากับฯ ท้ังหมด หากองคประชุมไมครบใหถือเปนการประชุมกลุม

ยอย ผลจากการประชุมจะตองมีขอสรุปในประเด็นสําคัญคือ ผลงานของท่ีปรึกษาเปนไปตามแผน

หรือไม ปริมาณงาน และคุณภาพงานเปนไปตามสัญญา และมาตรฐานหรือไม คณะกรรมการดูแล

กํากับฯ มีมติรับรองรายงาน/ผลงานของที่ปรึกษาหรือไม โดยมติท่ีประชุมเปนกึ่งหน่ึงของ

คณะกรรมการดูแลกํากับฯ ทั้งหมด หากกรรมการทานใดมีขอคิดเห็น/เสนอแนะเพิ่มเติม ใหสง

ขอคิดเห็นมาที่ฝายเลขาฯ ภายใน 3 วันทําการนับจากวันประชุมฯ เพื่อฝายเลขาฯ พิจารณาและ

แจงที่ปรึกษาตอไป

2.10.5การประชุมพิจารณารายงานหากคณะกรรมการดูแลกํากับฯ ไมสามารถเขารวม

ประชุมไดขอใหสงขอคิดเห็นใหฝายเลขาฯ ทราบเพื่อประกอบการประชุม อาจสงกอนวัน

ประชุมหรือวันประชุมก็ได

2.10.6การประชุมพิจารณารายงานฉบับสําคัญ ซึ่งไดแก รายงานเริ่มงาน , รายงานฉบับ

กลาง , รายงานฉบับสุดทาย และรายงานฉบับสุดทาย ใหนับองคประชุมของที่ปรึกษาดวย โดย

บุคลากรหลักตามสัญญาตองเขารวมประชุมอยางนอยกึ่งหน่ึงของบุคลากรหลักท้ังหมด  

ผูจัดการโครงการตองนําเสนอภาพรวมของการศึกษาดวยตนเอง ผูเชี่ยวชาญและบุคลากรหลัก
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ตองนําเสนอผลการศึกษาที่สําคัญดวยตัวเอง หากไมสามารถประชุมไดใหแจงเหตุผลเปนลาย

ลักษณอักษรตอประธานคณะกรรมการดูแลกํากับฯ  และใหนับผูแทนเปนองคประชุมดวย

2.10.7 ภายหลังจากการประชุมฝายเลขาฯ จะประสานกับที่ปรึกษาเพื่อจัดทํารายงานการ

ประชุมและเรื่องสืบเนื่องที่ยังไมลงนาม เสนอตอคณะกรรมการดูแลกํากับฯ ภายในเวลา 5 วันทํา

การ นับจากวันประชุม พรอมแนบแบบฟอรมเพื่อใหคณะกรรมการดูแลกํากับฯ พิจารณาตรวจสอบ 

และตอบกลับ ภายใน 5 วันทําการ นับจากวันที่ไดรับรายงานการประชุม ทั้งนี้ขอใหระบุวันที่สง

ขอคิดเห็นมายังฝายเลขาฯ ดวย หากฝายเลขาฯ ไมไดรับการตอบกลับ ถือวากรรมการดูแลกํากับฯ

ไมมีขอแกไขรายงานการประชุม

2.11 การเบิกเงิน

หลังจากที่คณะกรรมการดูแลกํากับฯไดพิจารณารายงานของที่ปรึกษาฯ และมีมติรับรอง

ผลการดําเนินงานของที่ปรึกษาแลว ที่ปรึกษาจะเสนอใบแจงหนี้มายังฝายเลขาฯ และฝายเลขาฯ

จะดําเนินการจัดทําเอกสารประกอบการเบิกจาย  พรอมแนบรายงานการประชุมที่ระบุมติประชุม

ของคณะกรรมการดูแลกํากับฯใหคณะกรรมการ ตรวจรับฯ  เพื่อดําเนินการขออนุมัติการเบิกจาย

ตอไป

2.12 การเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา

ในระหวางการดําเนินการโครงการอาจมีความจําเปนตองปรับแปรสัญญาในบางเรื่อง 

เพ่ือใหการดําเนินงานเปนประโยชนตอโครงการมากท่ีสุด 

โดยทั่วไปสาเหตุที่จะนําไปสูการเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญาไดแก

2.12.1 ขอบเขตการดําเนินงาน

2.12.2  กําหนดการใชบุคลากร (Manning Schedules)

2.12.3  แผนการดําเนินงาน

2.12.4 การเปลี่ยนตัวบุคลากร

2.12.5 การเปลีย่นแปลงปริมาณแรงงาน เชน ขอเพิ่มปริมาณแรงงานสําหรับบุคลากรบางคน

2.12.6 การจัดซื้อวัสดุและอุปกรณเพิ่มเติมหรือขอแกไขรายการ

2.12.7 การตออายุสัญญา

อยางไรก็ตาม เนื่องจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาของทางราชการในทางปฏิบัติมีขั้นตอนมากและ

เปนอุปสรรคในการดําเนินงาน ดังน้ัน หากมีการเปลี่ยนแปลงเพียงเล็กนอย (อาทิ ในประเด็น 2.12.1-

2.12.3) จะไมดําเนินการแกไขสัญญา แตใหนําเสนอคณะกรรมการดูแลกํากับฯ เพื่อขอความเห็นชอบ 

และบันทึกเปนหลักฐานไวในรายงานการประชุม การเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญาจะดําเนินการในกรณีที่มี

การเปลี่ยนแปลงที่มีนัยสําคัญ เชน การตออายุสัญญา เปนตน
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เหตุผลที่มักใชประกอบการเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญาไดแก

(1)  มีขอมูลมากขึ้น ซึ่งมีผลตอกรอบแนวคิดของโครงการ หรือแผนการดําเนินงาน ปริมาณ

แรงงาน สําหรับผูเชี่ยวชาญบางดาน

(2)  งบดําเนินงานไมเพียงพอ หรือความตองการใชงบท่ีเหลือ เพ่ือเพ่ิมปริมาณงาน

(3)  ความจําเปนท่ีจําตองลดหรือขยายขอบเขตของการดําเนินงาน

การเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา อาจถูกริเริ่มหนวยงานหรือที่ปรึกษาก็ได แตทั้งสองฝายจะตองเห็น

พองตองกันในเหตุผลหรือความจําเปนท่ีจะตองมีการเปล่ียนแปลงแกไขสัญญา

ที่ปรึกษาจะทําหนังสือถึงคณะกรรมการดูแลกํากับฯ เพื่อขอปรับแปรสัญญา โดยหนังสือดังกลาว

จะตองใหเหตุผลหรือความจําเปนในการเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา และจัดทําโครงรางคาใชจายใหม

เปรียบเทียบกับโครงรางคาใชจายเดิมในสัญญาวาจางฯ

คณะกรรมการดูแลกํากับฯจะพิจารณาทบทวนหนังสือดังกลาว หากเห็นดวยจะแจงให

คณะกรรมการดูแลกํากับฯ ตรวจรับงานทราบเพื่อขอความเห็นชอบในการปรับแปรสัญญาดังกลาวตาม

ขอเสนอของท่ีปรึกษากอนเสนอกรมอนุมัติตอไป

2.13 การปดโครงการ

เมื่อที่ปรึกษาดําเนินงานแลวเสร็จในทุกขั้นตอน ที่ปรึกษาจะมีหนังสือแจงมายัง

คณะกรรมการดูแลกํากับฯ ผานฝายเลขาฯ สรุปผลการดําเนินงาน พรอมแสดงหลักฐานการสงมอบงาน

ตามสัญญาและขอปดโครงการ โดยการแจงปดโครงการนี้ถือเปนวิธีปฏิบัติซึ่งควรดําเนินการใหแลวเสร็จ

และเสนอภายในอายุสัญญา

2.14 เร่ืองอ่ืนๆ

2.14.1  การประชุมนัดแรกควรใหมีการแบงหนาที่ใหคณะกรรมการดูแลกํากับฯ 

รับผิดชอบตามความเหมาะสมใหชัดเจน

2.14.2 หากมีการประชุมผูบริหารกรมชลประทาน คณะกรรมการดูแลกํากับฯ จะเปนผู

นําเสนอผูบริหารกรมฯ

2.14.3 เลขาฯ ตองตรวจสอบปญหาอุปสรรคตลอดเวลาและเรงแกไข เชน ปญหาการขอ

อนุกรรมการเขาวิจัยกับกรมอุทยานสัตวปาและพันธุพืช  และปญหามวลชนไมยอมรับโครงการ

2.14.4 การออกหนังสือแจงเตือนระยะเวลาสงมอบงาน

- แจงเตือนลวงหนา 7 วัน กอนสงมอบรายงาน ลงนามโดยฝายเลขาฯ

- แจงเรงรัดงานหลังเกินกําหนด 7 วัน ลงนามโดยฝายเลขาฯ
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- แจงเรงรัดงานหลังเกินกําหนด 15 วัน ลงนามโดยประธานคณะกรรมการดูแล

กํากับฯ

- แจงเรงรัดงานหลังเกินกําหนด 30 วัน ลงนามโดยประธานคณะกรรมการดูแล

กํากับฯ และเสนอกรมฯเพ่ือทราบ

2.14.5 การประชุมระดับจังหวัดที่มีผูวาราชการจังหวัดหรือผูแทนเปนประธาน เชน   

ปฐมนิเทศโครงการ, ปจฉิมนิเทศโครงการ ใหกรมฯเปนผู ลงนามเชิญ

2.14.6 หากที่ปรึกษาออกสํารวจภาคสนามใหเลขาฯ แจงให สชป. และโครงการ

ชลประทานจังหวัดในพื้นที่ทราบทุกครั้ง และใหคณะกรรมการดูแลกํากับฯ ที่เกี่ยวของหรือฝายเลขาฯ 

รวมออกสนามกับที่ปรึกษาดวย การเบิกจายของคณะกรรมการดูแลกํากับฯใหฝายเลขาฯ ตรวจสอบ

เงื่อนไขกับสํานักบริหารโครงการ เปนคร้ังๆ ไป

2.14.7 เมื่อที่ปรึกษาออกสํารวจภาคสนามแลว ใหที่ปรึกษาสงผลสํารวจให

คณะกรรมการดูแลกํากับฯ ตรวจสอบเพื่อ เห็นชอบผลการสํารวจเสียกอน จึงจะใหที่ปรึกษาเบิกเงินสวน

ที่เบิกคืนได

2.14.8 ฝายเลขาฯ แจงใหที่ปรึกษาทําเว็บไซดโครงการที่ดําเนินการโดยใหเชื่อมขอมูล

กับ Web สํานัก เพื่อทราบความเคลื่อนไหวหรือขอมูลที่เปนประโยชน อนึ่งคณะกรรมการดูแลกํากับฯ 

หรือผูสนใจทั่วไปสามารถเปดเว็บไซด สํานักบริหารโครงการและเขาดูขอมูลที่กําลังศึกษาได
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ท่ีปรึกษาฯสงรายงานการศึกษา

ประชุมพิจารณารายงาน รวมกับคณะกรรมการดูแลกํากับฯ และท่ีปรึกษา

-ท่ีปรึกษานําเสนอผลการดําเนินงาน เทียบกับแผน

-ท่ีประชุมพิจารณางาน หากชากวาแผน สอบถามถึงสาเหตุของความลาชา 

และผลกระทบตองานในข้ันตอนตอไป

-พิจารณาปริมาณเน้ืองาน และคุณภาพเปนไปตามขอเสนอทางวิชาการ และ

มาตรฐานหรือไม และสมควรเบิกจายเงินไดหรือไม

ฝายเลขานุการ

-จัดทํารายงานการประชุม

ภายในเวลา 5 วันทําการ 

- แจงผลการพิจารณาของ

กรรมการใหท่ีปรึกษา

ทราบภายใน 1-2 สัปดาห

หลังจากไดรับรายงานแต

ละครั้ง

ควรเบิกเงินได

ท่ีปรึกษาจัดทําใบแจงหน้ีสงใหกรมผานฝายเลขานุการ

ฝายเลขานุการ จัดทําใบเบิกแนบบันทึกการประชุมและใบแจงหน้ีใหกรรมการตรวจ

รับฯ พิจารณาปริมาณงานตามท่ีระบุในสัญญา เสร็จแลว เสนอ ผส.บก. เพื่อลงนาม

ส้ินสุดภารกิจ

ไม

ใช

ฝายเลขานุการ

-หารือประธานเพ่ือกําหนดวันประชุมภายใน 10 วันทําการ

-รางหนังสือนําสงรายงานใหคณะกรรมการดูแลกํากับฯ 

ภายใน 3 วันทําการ

-เตรียมประเด็นและมติท่ีกรรมการตองตัดสินใจ

กรรมการดูแลกํากับฯ

-พิจารณาเน้ือหาสาระของรายงาน ผลงานเพียงพอ

เหมาะสมหรือไม ท้ังในดานปริมาณของเน้ืองานและ

คุณภาพของงาน วิธีการท่ีท่ีปรึกษาใชในการแกไขปญหา

อุปสรรค (หากมี) เหมาะสมหรือไม

ภาพท่ี 2 ผังการดําเนินงานของคณะกรรมการในการตรวจรับรายงาน

Created with Print2PDF. To remove this line, buy a license at: http://www.software602.com/



สํานักบริหารโครงการ                                               คูมือการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

                                                                                                          - 12 -                                                                                      กันยายน    2553

บทที่ 3 

การตรวจรับผลงานการศึกษา

การตรวจรับผลงานการศึกษาของท่ีปรึกษาจะตรวจ 2 ประเด็น คือ ตรวจปริมาณงานวา

ครบถวนตามที่กําหนดไวในสัญญาสําหรับงวดงานนั้นๆ หรือไม และตรวจคุณภาพของงานที่ไดดําเนินการ 

วามีความเหมาะสมหรือไม

3.1 การตรวจปริมาณงาน

การตรวจปริมาณงานใหตรวจสอบโดยยึดแผนการดําเนินงาน (Bar chart) ของที่ปรึกษาที่

เสนอในรายงานเร่ิมงาน และขอเสนอทางดานเทคนิค เปนหลัก โดยท่ัวไปแลว แผนการดําเนินงาน

ดังกลาวจะถูกนําเสนอเปนสวนหนึ่งของขอเสนอทางดานเทคนิค ซึ่งเปนสวนหนึ่งของสัญญา การตรวจ

ปริมาณงานจะสามารถทําไดงายหากที่ปรึกษาวางแผนการดําเนินงานมาเปนอยางดี อยางไรก็ตาม 

เนื่องจากขอจํากัดทางดานเวลาทําใหแผนการดําเนินงานของที่ปรึกษาในขอเสนอทางดานเทคนิคมักจะมี

รายละเอียดไมเพียงพอ ดังนั้น เพื่อใหการตรวจงานของคณะกรรมการฯ สามารถดําเนินการไดโดยงาย 

ในขั้นรายงานเริ่มงาน คณะกรรมการควรใหที่ปรึกษาเพิ่มเติมรายละเอียดในแผนดําเนินงานใหเหมาะสม

กับงวดงานงวดเงิน โดยการเพิ่มรายละเอียดของชิ้นงานที่ใชเวลาในการดําเนินงานมากกวา 1 งวดงาน ให

เปนงานชิ้นเล็กที่สัมพันธกับแตละงวดเงิน

เพื่อใหเห็นภาพที่ชัดเจนขึ้น จะยกตัวอยาง โครงการปรับปรุงและจัดการน้ําแบบมีสวนรวม 

โครงการสงน้ําและบํารุงรักษาทามะกา จังหวัดกาญจนบุรี   ซึ่งมีแผนการดําเนินงานดังแสดงในรูปที่ 3-1 

ตัวอยางแผนการดําเนินงานของที่ปรึกษา   จะเห็นไดวาในกรณีที่จะตรวจรายงานความกาวหนา สมมติให

เปนฉบับที่ 2 มีปริมาณงานท่ีจะตองปรากฏดังน้ี

งานที่จะตองเสร็จโดยสมบูรณไดแก งานในรายการที่ 

1.1 การศึกษาทบทวนโครงการสงน้ําทามะกา

1.2.1 การรวบรวมขอมูลที่มีอยูเดิม

1.3.2 การศึกษาดานการระบายน้ํา และการคํานวณสัมประสิทธิ์การระบายน้ํา

1.4.1 การระบุประเด็นปญหา
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งานที่จะตองเสร็จบางสวนไดแกงานในรายการที่

1.2.2 การสํารวจและวิเคราะหขอมูลภาคสนามเพิ่มเติม

1.3.1 การศึกษาดานอุตุ-อุทกวิทยา

1.3.3 การศึกษาดานน้ําใตดินและคุณภาพน้ําใตดิน

1.3.4 การศึกษาดานทรัพยากรดินและการใชที่ดิน

1.3.5 การศึกษาดานการพัฒนาดานการเกษตร

1.3.6 การศึกษาดานประชากร สภาพเศรษฐกิจสังคม และทัศนคติ

1.3.7 การศึกษาดานความตองการใชน้ําดานตางๆ

1.3.8 การตรวจวัดและวิเคราะหเพื่อประเมินฝนใชการในแปลงตัวอยาง

1.3.9 การตรวจวัดและวิเคราะหเพื่อประเมินน้ําชลประทานที่สงจริง

1.3.10 การศึกษาและสํารวจสภาพทางกายภาพและการใชงานของอาคารชลประทาน

1.4.2 การประเมินผลตอการบริหารจัดการ

1.6.1 การวิเคราะหเพื่อประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอมเบื้องตน

1.7.1 การจัดทําระบบฐานขอมูลสารสนเทศภูมิศาสตรเพื่อการบริหารจัดการน้ํา

3. การมีสวนรวมและการประชาสัมพันธโครงการ
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รูปท่ี 3-1 ตัวอยางแผนการดําเนินงานของที่ปรึกษา
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3.2 การตรวจคุณภาพงาน

การตรวจคุณภาพของงานใหตรวจสอบใหเปนไปตามสัญญาประกอบกับมาตรฐานของ

สํานักบริหารโครงการไดแก

งานศึกษาดานแผนพัฒนาลุมน้ํา และแผนโครงการพัฒนาแหลงน้ํา ควบคุมคุณาพตาม ภาคผนวก ก. 

สรุปสาระสําคัญจากมาตรฐานการศึกษาเพื่อวางแผนพัฒนาลุมน้ํา และวางแผนโครงการพัฒนาแหลงน้ํา  

ประกอบกับเอกสารแนบที่ 1 มาตรฐานการศึกษาเพื่อวางแผนพัฒนาลุมน้ําและวางแผนโครงการพัฒนาแหลง

นํ้า

งานศึกษาดานเศรษฐกิจสังคม และการวิเคราะหโครงการ ควบคุมคุณภาพตามภาคผนวก ข. 

รายละเอียดการควบคุมงานจางที่ปรึกษาดานเศรษฐกิจสังคมและเศรษฐศาสตรโครงการ

งานศึกษาดานสิ่งแวดลอมควบคุมคุณภาพตามภาคผนวก ค. สาระเบื้องตนในการกํากับดูแลงานที่

ปรึกษาดานวิชาการ กรณีศึกษาวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) โครงการพัฒนาแหลงน้ํา ประกอบกับ

เอกสารแนบที่ 2 แนวทางการกํากับดูแลงานที่ปรึกษาดานวิชาการ การศึกษาวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 

โครงการพัฒนาแหลงน้ํา

งานศึกษาดานการประชาสัมพันธ สาระเบื้องตนตามภาคผนวก  ง. รายละเอียดการควบคุมงานดาน

ประชาสัมพันธ อยางไรก็ตาม การประชาสัมพันธ ตลอดจนการมีสวนรวมของภาคราชการตางๆและ

ประชาชนไมสามารถกําหนดเปนวิธีการที่แนนอนได ทั้งนี้ควรมีการทบทวนสถานการณ และมีการปรับแผน

ใหเหมาะสมกับสถานการณตลอดเวลา

ตัวอยางเอกสารตางๆที่ฝายเลขาตองดําเนินงานในการกํากับที่ปรึกษาแสดงในภาคผนวก จ. ตัวอยาง

เอกสารที่ฝายเลขาฯตองดําเนินการ

โดยทั่วไปแลวที่ปรึกษามักจะมีผูประสานงานเพื่อปฏิบัติงานรวมกับฝายเลขาฯของคณะกรรมการ

ดูแลกํากับฯ แนวทางในการดําเนินงานของผูประสานงานโครงการแสดงในภาคผนวก ฉ. บทบาทหนาที่ของ

ผูประสานงาน

เพื่อใหเห็นภาพที่ชัดเจนขึ้น จะขอยกตัวอยางในกรณีตรวจสอบผลงานทางดานการศึกษาวิเคราะห

สภาพการเกิดอุทกภัยในพื้นที่โครงการ  ของโครงการปรับปรุงและจัดการน้ําแบบมีสวนรวม โครงการสงน้ํา

และบํารุงรักษาทามะกา จังหวัดกาญจนบุรี     

ในขั้นแรกพิจารณาจากขอเสนอทางดานเทคนิค และรายงานเริ่มงาน ของโครงการปรับปรุงและ

จัดการน้ําแบบมีสวนรวม โครงการสงน้ําและบํารุงรักษาทามะกา จังหวัดกาญจนบุรี พบวามีการกําหนดวิธี

การศึกษาไวในหัวขอ 5.1.16 หนา 5-52 ซึ่งกําหนดไวดังแสดงในรูปที่ 3-2 ดังน้ี
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รูปที่ 3-2 ตัวอยางขอเสนอทางดานเทคนิตโครงการสงน้ําและบํารุงรักษาทามะกาฯ
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เปรียบเทียบกับขอกําหนดในการศึกษาระบบบรรเทาอุทกภัยซึ่งกําหนดไวในมาตรฐาน

การศึกษาเพื่อวางแผนพัฒนาลุมน้ําและโครงการพัฒนาแหลงน้ํา กําหนดไวในหัวขอที่ 4.4.4 หนา 4-9 และขอ 

9 หนา 4-15 ของแอกสารแนบที่ 1  กําหนดใหทําการออกแบบอาคาร และศึกษาดวย Hydrodynamics model 

ชนิด 1D และ 2D บนขอมูลแผนท่ีมาตราสวน 1:10,000 เสนชั้นความสูงชั้นละ 1 เมตร และรูปตัดลํานํ้า

จะเห็นไดวาในขอเสนอของท่ีปรึกษานั้นไดเสนอใชแบบจําลอง HEC-RAS ซึ่งสามารถ

คํานวณแบบ Hydrodynamics model ชนิด 1D ได แตไมสามารถคํานวณแบบชนิด 2D ได และไมมีการเสนอ

งานสํารวจภูมิประเทศมาตราสวน 1:10,000 ตลอดจนงานสํารวจรูปตัดลําน้ํา ดังนั้นในการเจรจาตอรองกับที่

ปรึกษาในระหวางการดําเนินการจาง จึงเปนหนาที่ของคณะกรรมการวาจางฯ ที่จะตองตอรองกับที่ปรึกษาให

เพิ่มปริมาณงานในสวนที่ยังขาดอยู และในระหวางการดูแลกํากับที่ปรึกษา คณะกรรมการดูแลกํากับฯ จะตอง

ตรวจสอบรายงานเริ่มงานใหปรากฏปริมาณงานดังกลาว และตรวจสอบคุณภาพของงานใหเปนไปตามสัญญา 

และมาตรฐานฯ

3.3 การนําเสนอรายงานสําคัญตอผูบริหารกรม

รายงานการศึกษาท่ีถือวาเปนรายงานสําคัญ ไดแก รายงานการเร่ิมงาน รายงานฉบับกลาง และ 

รายงานฉบับรางสุดทาย โดย เนื้อหาสาระของรายงานการเร่ิมงาน จะเปนการใหรายละเอียดของการ

ปฏิบัติงานที่จะทําไปจนสิ้นสุดโครงการ แผนการดําเนินงานโดยละเอียดและผลที่คาดหวังวาจะไดจากการ

ปฏิบัติงานตามแผนในแตละชวงเวลา

รายงานฉบับกลาง จะเปนรายละเอียดของผลงานท่ีไดดําเนินการมาแลว เปรียบเทียบกับแผนการ

ดําเนินงานท่ีไดเสนอไวในรายงานเร่ิมงาน ซึ่งจะมีเนื้อหาท่ีสามารถนําไปใชงานไดในระดับหนึ่ง รวมท้ัง

เสนอแผนการดําเนินงานในชวงเวลาท่ีเหลือของโครงการ

รายงานฉบับรางสุดทาย เปนรายละเอียดของผลงานท้ังหมดของท่ีปรึกษา หากมีความถูกตอง

ครบถวน และตอบสนองวัตถุประสงคตางๆ ที่ไดตกลงไวทั้งในดานปริมาณและคุณภาพของงานแลว รายงาน

ฉบับรางสุดทาย ก็คือรายงานฉบับสมบูรณนั่นเอง

ฝายเลขานุการจะเปนผูประสานใหที่ปรึกษาไดนําเสนอผลการศึกษาโครงการ ใหผูบริหารกรมได

รับทราบ ตามลําดับของรายงาน โดยใหที่ปรึกษานําเสนอ และขอขอคิดเห็น เนนประเด็นที่มีนัยสําคัญในเชิง

นโยบาย หรือ การดําเนินงานของโครงการท่ีเก่ียวของกับหนวยงานอื่นๆ ภายนอก ปญหา อุปสรรค รวมทั้งขอ

ความเห็นในแนวทางการแกไขปญหา เปนตน
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กันยายน 2553

ภาคผนวก ก

สรุปสาระสําคัญจากมาตรฐานการศึกษาเพื่อวางแผนพัฒนาลุมน้ํา

และวางแผนโครงการพัฒนาแหลงน้ํา
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 การศึกษาแผนพัฒนาลุมน้ํา (Comprehensive study)                กลุมมาตรฐานวางโครงการ

เพื่อใหการศึกษาแผนพัฒนาลุมน้ําเปนไปตามมาตรฐานการศึกษาเพื่อวางแผนพัฒนาลุมน้ํา 

และโครงการพัฒนาแหลงน้ํา ของสํานักบริหารโครงการ กรมชลประทาน  แนวทางในการศึกษา

อยางนอยประกอบดวยหัวขอ และระดับของการศึกษาดังนี้

มาตรฐานการศึกษาแผนพัฒนาลุมน้ํา (Comprehensive Study)

หัวขอ ระดับ วิธี

1. สภาพทั่วไป ทบทวนการศึกษาเดิม รวบรวมขอมูลเพิ่มเติม (หากม)ี, 

ดูงานภาคสนามเพิ่มเติม

2. สภาพเศรษฐกิจสังคม ขอมูลที่มีทั้งหมด สํารวจเพิ่มเติม

3. สภาพปญหาดานตางๆ ขอมูลที่มีทั้งหมด สํารวจเพิ่มเติม

การมีสวนรวม

4. สภาพปญหาดานน้ํา ขอมูลที่มีทั้งหมด สํารวจเพ่ิมเติม

การมีสวนรวม

5. สภาพการพัฒนาแหลงน้ํา ขอมูลที่มีทั้งหมด รวบรวมขอมูลเพิ่มเติม

6. แผนการพัฒนาที่เกี่ยวของ ขอมูลที่มีทั้งหมด รวบรวมขอมูลเพิ่มเติม,การมีสวนรวม

7. เปาหมายการพัฒนา ขอมูลที่มีทั้งหมด การมีสวนรวมกับหนวยงานอื่นและ

    เศรษฐกิจและสังคม ประชาชน

8.เปาหมายในการพัฒนา ขอมูลที่มีทั้งหมด การมีสวนรวม

   ทางดานการเกษตร

9.เปาหมายในการพัฒนา ขอมูลที่มีทั้งหมด การมีสวนรวม

   ทางดานอุตสาหกรรม/

   การทองเที่ยว

10. แผนการใชนํ้า ขอมูลที่มีทั้งหมด แปลงเปาหมายดานตางๆเปนแผน

บูรณาการ

แปลงแผนบูรณาการเปนแผนการใชที่ดิน

แปลงแผนการใชที่ดินเปนแผนการใชนํ้า

11. ความตองการน้ํา ปริมาณน้ํารายเดือน แปลงจากแผนการใชที่ดิน และแผน

การใชน้ํา
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มาตรฐานการศึกษาแผนพัฒนาลุมน้ํา (Comprehensive Study)

หัวขอ ระดับ วิธี

12. ปริมาณน้ําตนทุน ปริมาณน้ํารายเดือน HEC-4, Tank  Model หรือเทียบเทา

13. แนวทางในการแกไขการ Water  Balance  HEC-3 หรือเทียบเทา

     ขาดแคลนน้ํา

14. ปญหาดานอุทกภัย ตรวจสอบประวัติปญหา ดูงานภาคสนาม

น้ําทวม การวิเคราะหดาน อุทกวิทยา

15. แนวทางในการบรรเทา วิเคราะหแนวทางแกไข  Hydrodynamic   Model1Dและ2D

      อุทกภัย เสนอทางเลือกที่ดีที่สุด  Flood  Map

16. ปญหาคุณภาพน้ํา เสนอแนวทางในการปองกัน

และแกไข

 การศึกษาการจัดทํารายงานความเหมาะสม (Feasibility report)

เพื่อใหการศึกษาความเหมาะสมโครงการพัฒนาแหลงน้ําเปนไปตามมาตรฐานการศึกษา

เพื่อวางแผนพัฒนาลุมน้ํา และโครงการพัฒนาแหลงน้ํา ของสํานักบริหารโครงการ กรมชลประทาน  

แนวทางในการศึกษาอยางนอยประกอบดวยหัวขอ และระดับของการศึกษาดังนี้

มาตรฐานการศึกษาความเหมาะสม(Feasibility Study)

หัวขอ ระดับ วิธี

1. การศึกษาเรื่องเดิม ขอมูลที่มีทั้งหมด ทบทวนการศึกษาเดิม

รวบรวมขอมูลเพิ่มเติม

2. กําหนดที่ตั้งโครงการ บนแผนที่มาตราสวน  1:50,000 , ทบทวนการศึกษาเดิม

 1:10,000, แผนที่ปาไม,แผนที่

ชั้นคุณภาพลุมน้ํา,แผนที่พื้นที่

ชุมน้ําฯลฯ

3. ความตองการใชน้ํา รายเดือน,ตามแผนบูรณาการ Model  WUSMO หรือเทียบเทา
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กันยายน 2553ก-3

หัวขอ ระดับ วิธี

4. นํ้าตนทุน รายเดือน ระยะยาว Tank  Model  หรือ  HEC-4  

หรือเทียบเทา

5. การกําหนดประเภทของ บนแผนที่มาตราสวน 1:10,000 ตามการศกึษาความตองการใชน้ํา

   โครงการ  1: 2,000, แผนที่ปาไม และปริมาณน้ําตนทุน

แผนที่ชั้นคุณภาพลุมน้ํา ตนทุน หากมีน้ําเพียงพอตลอดปเปนฝาย

แผนที่พื้นที่ชุมน้ําฯลฯ หากขาดน้ําในฤดูแลงเปนอางเก็บน้ํา

6. กําหนดที่ตั้งหัวงาน บนแผนที่มาตราสวน1:10,000 ตามลักษณะที่เหมาะสมของหัวงาน

 1:2,000  และ Cross Section แตละประเภท

ของลําน้ํา

7. การออกแบบหัวงาน

 7.1 การออกแบบฝาย

    - กําหนดระดับสันฝาย บนแผนที่มาตราสวน 1 : 2,000 ใหระดับน้ําสูงเพียงพอตอการสงน้ํา

และ Cross Section  ลําน้ํา เขาสูพื้นที่เพาะปลูกได

   - ระดับน้ํานองสูงสุด Cross Section  ลําน้ํา Flood  25  ป

Back water curve

Water surface profile

ระดับน้ําไมลนตลิ่ง

  - ออกแบบฝาย/อาคาร บนแผนที่มาตราสวน 1 : 2,000 ออกแบบเฉพาะตัว

     ประกอบ และ Cross Section  ลําน้ํา ตามความเหมาะสม

7.2 การออกแบบเขื่อนและ

     อาคารประกอบ

ระดับ Dead  Storage บนแผนที่มาตราสวน   1:4,000 ปริมาณตะกอนในรอบ 50-100 ป

หรือ ตามความเหมาะสม

     ระดับเก็บกัก บนแผนที่มาตราสวน   1:4,000  HEC-3 หรือเทียบเทา

     ระดับน้ํานองสูงสุด บนแผนท่ีมาตราสวน   1:4,000  Reservoir  Routing

ระดับสันเขื่อน บนแผนที่มาตราสวน  1:4,000  ความสูงของคลื่น

ความสูงของเขื่อน

การทรุดตัวของเขื่อน
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มาตรฐานการศึกษาความเหมาะสม(Feasibility Study)

หัวขอ ระดับ วิธี

     ออกแบบเขื่อน/อาคาร บนแผนที่มาตราสวน 1 : 2,000 เปนไปตามความเหมาะสมทางดาน

         ประกอบ แผนที่มาตราสวน 1:4,000 ความมั่นคงของตัวเขื่อน

ขอมูลเจาะสํารวจธรณีวิทยา ความมั่นคงของฐานราก

ขอมูลปถพีวิทยา และความเหมาะสมดานวัสดุกอสราง

มาตรฐานการศึกษาความเหมาะสม(Feasibility Study)

หัวขอ ระดับ วิธี

7.3 การออกแบบทางผานปลา บนแผนที่มาตราสวน   1:4,000 ตามความเหมาะสม

     (Fish Way)

8. ออกแบบระบบสงน้ํา/ บนแผนที่มาตราสวน  วางแนวคลอง

    ระบายน้ํา 1:10,000  แบงแฉก

กําหนดอาคารกลางคลอง

คํานวณขนาดคลองและอาคารกลางคลอง

9. การศึกษาระบบบรรเทา บนแผนที่มาตราสวน  1:10,000 1D  และ  2D Hydrodynamics Model

   อุทกภัย เสนชั้นความสูงชั้นละ  1  เมตร ออกแบบอาคารบังคับน้ํา

Cross Section ลําน้ํา    

10.การชดเชยทรัพยสินและ บนแผนที่มาตราสวน  1:10,000 พื้นที่น้ําทวม

    การอพยพตั้งถิ่นฐาน และภาพถายดาวเทียม พื้นที่อพยพ

วางแผนอพยพ

11. ประมาณราคาคา ตามรายละเอียดการออกแบบ ประมาณปริมาณบานและราคาหัวงาน

        กอสราง ประมาณราคาอื่นๆตามแบบมาตรฐาน

12. วางแผนงานกอสราง วางแผนเบื้องตน Bar  Chart

13. ผลประโยชนโครงการ ศึกษาในระดับโครงการ Farm  Model

14. ผลกระทบสิ่งแวดลอม แผนที่คุณภาพลุมน้ํา,ปาสงวน ตรวจสอบและชี้ประเด็นปญหา

พื้นที่ชุมน้ําและตรวจสอบสภาพพื้นที่ และใชขอกําหนดของ ส.ผ.เปนแนวทาง

15. การวิเคราะหโครงการ ศึกษาในระดับโครงการ FIRR , EIRR  และ sensitivity

16. เศรษฐกิจ-สังคม ขอมูลฑุติยภูมิและปฐมภูมิ รวบรวมและวิเคราะหขอมูล
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การศึกษาการจัดทํารายงานวางโครงการ (Pre-Feasibility report)

เพื่อใหการศึกษารายงานวางโครงการพัฒนาแหลงน้ําเปนไปตามมาตรฐานการศึกษาเพื่อ

วางแผนพัฒนาลุมน้ํา และโครงการพัฒนาแหลงน้ํา ของสํานักบริหารโครงการ กรมชลประทาน  

แนวทางในการศึกษาอยางนอยประกอบดวยหัวขอ และระดับของการศึกษาดังนี้

มาตรฐานการศึกษาวางโครงการ (Pre-Feasibility report)

หัวขอ ระดับ วิธี

1. การศึกษาเรื่องเดิม ขอมูลที่มีทั้งหมด ทบทวนการศึกษาเดิม

รวบรวมขอมูลเพิ่มเติม

2. กําหนดที่ตั้งโครงการ บนแผนที่มาตราสวน  1:50,000 , ทบทวนการศึกษาเดิม

 1:10,000, แผนที่ปาไม,แผนที่

ชั้นคุณภาพลุมน้ํา,แผนที่พื้นที่

ชุมน้ําฯลฯ

3. ความตองการใชน้ํา รายเดือน,ตามแผนบูรณาการ Model  WUSMO หรือเทียบเทา

4. นํ้าตนทุน รายเดือน ระยะยาว Tank  Model  หรือ  HEC-4  

หรือเทียบเทา

5. การกําหนดประเภทของ บนแผนที่มาตราสวน 1:10,000 ตามการศึกษาความตองการใชน้ํา

   โครงการ  1: 2,000, แผนที่ปาไม และปริมาณน้ําตนทุน

แผนที่ชั้นคุณภาพลุมน้ํา ตนทุน หากมีน้ําเพียงพอตลอดป

เปนฝาย

แผนที่พื้นที่ชุมน้ําฯลฯ หากขาดนํ้าในฤดูแลงเปนอางเก็บนํ้า

6. กําหนดที่ตั้งหัวงาน บนแผนที่มาตราสวน1:10,000 ตามลักษณะที่เหมาะสมของหัวงาน

 1:2,000  และ Cross Section แตละประเภท

ของลําน้ํา
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กันยายน 2553ก-6

มาตรฐานการศึกษาวางโครงการ (Pre-Feasibility report)

หัวขอ ระดับ วิธี

7. การออกแบบหัวงาน

 7.1 การออกแบบฝาย

    - กําหนดระดับสันฝาย บนแผนที่มาตราสวน 1 : 2,000 ใหระดับน้ําสูงเพียงพอตอการสงน้ํา

และ Cross Section  ลําน้ํา เขาสูพื้นที่เพาะปลูกได

   - ระดับน้ํานองสูงสุด Cross Section  ลําน้ํา Flood  25  ป

Back water curve

ระดับน้ําไมลนตลิ่ง

  - ออกแบบฝาย/อาคาร บนแผนที่มาตราสวน 1 : 2,000 ออกแบบเฉพาะตัว

     ประกอบ และ Cross Section  ลําน้ํา ตามความเหมาะสม

7.2 การออกแบบเขื่อนและ

     อาคารประกอบ

ระดับ Dead  Storage บนแผนที่มาตราสวน   1:4,000 ปริมาณตะกอนในรอบ 50-100 ป

หรือ ตามความเหมาะสม

     ระดับเก็บกัก บนแผนที่มาตราสวน   1:4,000  HEC-3 หรือเทียบเทา

     ระดับน้ํานองสูงสุด บนแผนที่มาตราสวน   1:4,000  Reservoir  Routing

ระดับสันเขื่อน บนแผนที่มาตราสวน  1:4,000  ความสูงของคลื่น

     ออกแบบเขื่อน/อาคาร บนแผนที่มาตราสวน 1 : 2,000 เปนไปตามความเหมาะสมทางดาน

         ประกอบ แผนที่มาตราสวน 1:4,000 ความมั่นคงของตัวเขื่อน

บนขอมูลธรณีวิทยาจากการ

สํารวจดวยวิธี ธรณีฟสิกส

ประกอบกับขอมูลหลุมเจาะตาม

ความเหมาะสม

ความมั่นคงของฐานราก

ขอมูลปถพีวิทยา และความเหมาะสมดานวัสดุกอสราง
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มาตรฐานการศึกษาวางโครงการ (Pre-Feasibility report)

หัวขอ ระดับ วิธี

7.3 การออกแบบทางผานปลา บนแผนที่มาตราสวน   1:4,000 ตามความเหมาะสม

     (Fish Way)

8. ออกแบบระบบสงน้ํา/ บนแผนที่มาตราสวน  1:10,000 วางแนวคลอง

    ระบายน้ํา แบงแฉก

กําหนดอาคารกลางคลอง

คํานวณขนาดคลองและอาคารกลาง

คลอง

9. การศึกษาระบบบรรเทา บนแผนที่มาตราสวน  1 : 50,000 ขอบเขตพื้นที่อุทกภัย

  อุทกภัย Cross Section ลําน้ํา Flood    Hydrograph

ประสิทธิภาพ  ในการ  บรรเทาอุทกภัย

10.การชดเชยทรัพยสินและ บนแผนที่มาตราสวน  1:10,000 สํารวจภายในพื้นที่น้ําทวม

    การอพยพตั้งถิ่นฐาน และภาพถายดาวเทียม

11. ประมาณราคาคา ตามรายละเอียดการออกแบบ ประมาณปริมาณบานและราคาหัวงาน

        กอสราง ประมาณราคาอ่ืนๆตามแบบมาตรฐาน

12. วางแผนงานกอสราง วางแผนเบื้องตน Bar  Chart

13. ผลประโยชนโครงการ ศึกษาในระดับจังหวัด ใชคามาตรฐาน

14. ผลกระทบสิ่งแวดลอม แผนที่คุณภาพลุมน้ํา,ปาสงวน ตรวจสอบและชี้ประเด็นปญหา

พื้นที่ชุมน้ําและตรวจสอบสภาพ

พื้นที่

และใชขอกําหนดของ ส.ผ.เปน

แนวทาง

15. การวิเคราะหโครงการ ศึกษาในระดับจังหวัด FIRR หรือ EIRR 

16. เศรษฐกิจ-สังคม ขอมูลฑุติยภูมิและปฐมภูมิ รวบรวมและวิเคราะหขอมูล
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ภาคผนวก ข

รายละเอียดการควบคุมงานจางที่ปรึกษาดานเศรษฐกิจสังคมและเศรษฐศาสตรโครงการ
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             นางสุภาพร  วงษวีระขันธ
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รายละเอียดการควบคุมงานดานการประชาสัมพันธ
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รายละเอียดการควบคุมงานดานการประชาสัมพันธ

ในโครงการศึกษาความเหมาะสมและผลกระทบสิ่งแวดลอม

สํานักบริหารโครงการ กรมชลประธาน

....................................................................................

โครงการศึกษาความเหมาะสมและผลกระทบสิ่งแวดลอมงานดานการพัฒนาแหลงน้ําของกรม

ชลประทานนั้น นับไดวามีความสําคัญอยางยิ่ง เพราะเปนจุดเริ่มตนของการวางโครงการเพื่อพัฒนาและ

จัดการทรัพยากรน้ําที่จะเกิดขึ้นในอนาคต อันจะชวยใหการบริหารจัดหารน้ําสามารถทําไดอยางมี    

ประสิทธิภาพและยั่งยืน  โดยในการดําเนินงานจะตองมีการศึกษาความเหมาะสมในดานตางๆ ทั้งดาน

วิชาการ สภาพแวดลอมเศรษฐกิจและสังคม ซึ่งจะตองเกี่ยวของกับประชาชนเปนจํานวนมาก การชี้แจง 

ทําความเขาใจกับประชาชนและหนวยงานตางๆในแตละพื้นที่ใหรับรู รับทราบเปาหมาย และ

วัตถุประสงคในการดําเนินงานนของโครงการจึงมีความสําคัญและจําเปนอยางยิ่ง

การผลิตสื่อและการดําเนินงานประชาสัมพันธในรูปแบบตางๆ ที่เหมาะสมตรงกับ

กลุมเปาหมาย คือ อีกหนึ่งแนวทางที่จะชวยใหเกิดการรับรู เขาใจ รวมทั้งกอใหเกิดการสนับสนุนและ

ความรวมมือจากประชาชนดังนั้นในการผลิตและการดําเนินงานประชาสัมพันธ รวมทั้งเผยแพร ใหมี

ความเหมาะสมตรงกับกลุมเปาหมาย ตามรายละเอียดดังตอไปนี้

1. วิดีทัศน ดําเนินการผลิตวิดิทัศนของโรงการศึกษาความเหมาะสมและผลกระทบสิ่งแวดลอม

เพื่อแนะนําโครงการพัฒนาแหลงน้ําที่ยังไมไดดําเนินการกอสรางและ การบริหารจัดการน้ําทั่วประเทศ

ของกรมชลประทาน โดยมีขอบเขตและหลักเกณฑในการผลิตวิดีทัศน ดังนี้

1.การเตรียมการผลิต 1.1 คณะกรรมการกํากับและหรือเลขานุการ ประชุมหารือกับที่ปรึกษา

กําหนดกรอบประเด็นและเปาหมายในการผลิตวิดีทัศน

1.2 ท่ีปรึกษาวางแผนการผลิต โดยจะตองเก็บรวบรวมขอมูลการศึกษาฯ 

เพื่อเปนฐานขอมูลสําหรับการการเขียนบทฯ

1.3 ที่ปรึกษาตองวางแผนการบันทึกภาพการดําเนินการศึกษาความ

เหมาะสมโครงการอยางตอเนื่อง ครบทุกขั้นตอนการดําเนินงาน เชน การ

เขาพบกลุมเปาหมาย การประชุมกลุมยอย การศึกษาเก็บรวบรวมขอมูล

ของผูเชี่ยวชาญคณะตางๆ สภาพพื้นที่ลุมน้ํา การใชน้ํา การทําการเกษตร 

เปนตน

2.การเขียนบทสคริปต 2.1 ที่ปรึกษาจัดทําเคาโครงบทสคริปตเสนอคณะกรรมการพิจารณา ซึ่ง

ประเด็นเนื้อหาจะตองครอบคลุมทุกประเด็น อาทิ

- ความเปนมาของโครงการ
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- เหตุผลและความจําเปน

- รายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงาน

- ลักษณะของโครงการ/บทสรุปผลการศึกษา

- ประโยชนที่ประชาชนจะไดรับ

- การมีสวนรวมของประชาชนและอื่นๆ ซึ่งขึ้นอยูกับรายละเอียดในแต

ละโครงการอยางครบถวน

2.2 ที่ปรึกษาดําเนินการจัดทําบทสคริปต โดยในการเขียนบทจะตอง

คํานึงถึง องคประกอบตางๆ ดังนี้

- จัดวางตามลําดับเรื่องราวตามเคาโครงการนําเสนอใหสอดคลองและมี

ความเชื่อมโยงกันในแตละประเด็น

-ใชภาษาที่เขาใจงาย เหมาะสมกับกลุมเปาหมาย สรุปความใหกระชับ 

ชัดเจน ตรงประเด็น ไมเยิ่นเยอ และพยายามหลีกเลี่ยงการใชศัพทเทคนิค

-ในการผลิตวิดีทัศนความพิจารณาใหมีการสัมภาษณประชาชน หรือกลุม

บุคคลที่เกี่ยวของ ทั้งไดรับประโยชนและไดรับผลกระทบจากโครงการ 

รวมทั้งผูบริหารระดับสูงของกรมชลประทานมาประกอบเนื้อหา เพื่อให

มีความสมบูรณครบถวนเกิดความนาเชื่อถือ ทั้งนี้ขึ้นอยูกับความ

เหมาะสมแตละโครงการ

- บทสคริปตจะตองมีการกําหนดภาพและดนตรีปะกอบ ในแตละสวน

ของคําบรรยาย โดยจัดทําตามแบบฟอรมการเขียนบทสคริปต ใน

ภาคผนวก

- บทสคริปตจะตองมีไตเติ้ลเปดละปดของวิดีทัศนในแตละเรื่องของ

โครงการศึกษาความเหมาสมและลกระทบสิ่งแวดลอม โดยไตเติ้ลเปด

เรื่องจะตองมีชื่อของโครงการ และจังหวัด และ โลโก หรือชื่อของ

หนวยงาน สวนไตเติ้ลปดทายของแตละโครงการจะตองมีชื่อของ

หนวยงานพรอมโลโก รายชื่อคณะกรรมการกํากับและผูเกี่ยวของทั้งนี้

สามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม

3. องคประกอบดาน

เทคนิค

3.1 วิดีทัศนที่ผลิตควรมีความยาวไมนอยกวา 8 นาที และไมควรเกิน 12

นาที

3.2  ดําเนินการถายทําภาพเพื่อประกอบสารคดี ดวยทีมงานมืออาชีพที่

สามารถสรางสรรคมุมภาพไดอยางสวยงามพิถีพิถัน และดวยอุปกรณที่

ทันสมัย คุณภาพสูง คมชัดโดยใชกลองระบบ betacam หรือระบบ
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ดิจิตอล และ หรือดวยอุปกรณที่มีคุณภาพไมต่ํากวานี้

3.3 จัดทําภาพ Computer Graphic Animation โมเดล 2-3 มิติ เพื่ออธิบาย

การดําเนินงานดานชลประทาน ลักษณะของโครงการหากมีการกอสราง 

เทคนิคหรือวิธีการตางๆ ใหเห็นภาพไดอยางชัดเจน และเขาใจงาย ตาม

ความจําเปนและเหมาะสม

3.4 ใชดนตรีและเสียงประกอบบทวีดิทัศนที่เหมาะสมกับเรื่องราว ที่

นําเสนอ

3.5 ที่ปรึกษาจะตองจัดสงเสียงผูบรรยายใหคณะกรรมการพิจารณาเลือก 

ทั้งนี้เสียงผูบรรยายจะเปนผูหญิงหรือผูชายก็ได แตตองเปนเสียงที่มีพลัง 

ไพเราะ ชวนฝน สามารถสรางอารมณคลอยตามและมีความนาเชื่อถือ

3.6 พิจารณาใชเทคนิคในการตัดตอและลําดับภาพเลาเรื่องราวเหมาะสม

ตอการอธิบายเนื้อหา โดยภาพที่นํามาใชประกอบบทวิดีทัศนจะตองเปน

ภาพที่อยูในพื้นที่ที่ศึกษาเทานั้น

4. การเผยแพร 4.1 ควรพิจารณาจัดทําวิดีทัศนของโครงการใหแลวเสร็จและสามารถใช

ในการจัดประชุมกลุมยอยและ/หรือปจฉิมนิเทศของโครงการ

4.2 นําสารคดีของแตละโครงการเผยแพรออกอากาศทางสถานีโทรทัศน

เคเบิ้ลทองถิ่นในพื้นที่ที่มีการศึกษาโครงการไมนอยกวา 2 คร้ัง

5. การสงมอบงาน 5.1 ออกแบบและจัดทําหนาปกวิดีทัศนโครงการที่ศึกษาประกอบดวย

รายละเอียด ชื่อโครงการ จังหวัด ใชดนตรีและเสียงประกอบบทวิดีทัศน

ที่เหมาะสมกับเรื่องราว ที่นําเสนอ

5.2 บันทึกใสแผนDVDจํานวนไมนอยกวา 20 แผน รวมทั้งจะตองจัดสง

fileภาพบันทึกกอนการตัดตอจํานวน1ชุด
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2. โปสเตอร (Poster) ดําเนินการจัดทําโปสเตอรประชาสัมพันธโครงการ สําหรับใชในการจัด

นิทรรศการและใชในการจัดประชุมกลุมยอย ประชุมปฐมนิเทศ เพื่อแจงขาวรายละเอียดโครงการ 

แผนการดําเนินงานของโครงการใหประชาชนไดรับทราบ โดยมีขอบเขตการดําเนินงานดังนี้

1.เตรียมการกอนการผลิต 1.1 คณะกรรมการกํากับและหรือเลขานุการ ประชุมหารือกับที่ปรึกษา

กําหนดขอบเขตและหัวขอเนื้อหาในการจัดทําโปสเตอรของโครงการ

ศึกษาความเหมาะสม อาทิ

       ระยะแรก

      - สภาพปญหา

      - ความเปนมา

      - รายละเอียดการศึกษา/วัตถุประสงค/เปาหมาย

      - ขอบเขตการศึกษา เปนตน 

      - และหรือประเด็นอื่นๆที่สําคัญ

        ระยะที่ 2

      - สรุปผลการศึกษา

      - กราฟฟกลักษณะโครงการ

      - สรุปความคิดเห็น ขอเสนอแนะของประชาชน

1.2 บริษัทที่ปรึกษาวางแผนการผลิต จัดทํารายละเอียดและเนื้อหาใน

การทําโปสเตอรประชาสัมพันธโครงการ

1.3 บริษัทที่ปรึกษาจัดหาภาพประกอบการจัดทําโปสเตอร โดยจะตอง

ถายภาพในระบบดิจิตอล File ที่มีความละเอียดสูงและจัดเตรียมแผนที่

ประกอบใหเหมาะสมกับเนื้อหาที่กําหนด            

2. ขั้นตอนการผลิต 2.1 บริษัทจัดทําขอความที่สมบูรณตามกรอบที่กําหนด/นําเสนอ

คณะกรรมการเพื่อพิจารณา/อนุมิติ

2.2 บริษัทฯ ดําเนินการออกแบบโปสเตอรประชาสัมพันธ

2.3 สง ART WORK ที่ออกแบบสมบูรณแลว/นําเสนอคณะกรรมการ

เพื่อพิจารณา/อนุมัติ

2.4 จัดพิมพโปสเตอรประชาสัมพันธ

3. องคประกอบพื้นฐานดาน

เทคนิค

3.1 รูปแบบและของโปสเตอรประชาสัมพันธ

  - รูปแบบ X Stand Banner ขนาดไมนอยกวา 80 x 190 เซนติเมตร และ/
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หรือ

  - รูปแบบ Roll up Stand Banner ขนาดไมนอยกวา 80 x 200 

เซนติเมตร

3.2 คุณลักษณะการพิมพ พิมพสี่สี ระบบอิงคเจ็ท Inkjet ความละเอียด

ไมนอยกวา 700 dpi

3.3 การออกแบบใหตัวอักษรและรูปภาพเดน อานงายเปนที่ดึงดูด

สายตาและความสนใจของผูคนไดมาก

3.4 ดานลางของโปสเตอรทุกแผนจะตองมี มีโลโกชื่อหนวยงานและ

สถานที่ติดตอ

4. การเผยแพร 4.1 การปฐมนิเทศ/การจัดประชุมกลุมยอย/การปจฉิมนิเทศ

4.2ใ ชในโอกาสตางๆ เชน การจัดนิทรรศการงานตางๆ

5.การสงมอบงาน 5.1โปสเตอรประชาสัมพันธที่จัดพิมพตามเงื่อนไข จํานวน1ชุด

5.2 นําFile งานที่ออกแบบเสร็จเรียบรอยบันทึกเปน file รูปภาพ (jpec) 

และบันทึกเปน File Ai (ควร Create outline) ที่สามารถปรับแกไขได

ในภายหลังใสแผน DVD จํานวน 2 แผน ใสกลองพรอมปกที่มีชื่อ

โครงการ ระยะเวลาศึกษาหนวยงานที่รับผิดชอบ / กลุมงาน

วางโครงการ.... สํานักบริหารโครงการ กรมชลประทาน

3.  แผนพับ เปนสื่อสิ่งพิมพที่ใชในการประชาสัมพันธ ที่จะสามารถบอกกลาวรายละเอียดของ

โครงการไดอยางครบถวน ดังนั้นจึงตองมีการแบงประเด็นเนื้อหาที่จะนําเสนออยางชัดเจน สามารถ

สื่อสารและตอบคําถาม ไดแก what when why who how ได การจัดทําแผนพับจึงควรมีขอบเขตดังนี้

1.ขั้นเตรียมการผลิต 1.1 บริษัทเก็บรวบรวมขอมูล วิเคราะห จัดทําเคาโครงประเด็นเนื้อหา

สําหรับผลิตแผนพับ

1.2 บริษัทจัดเตรียมภาพประกอบตามประเด็นเน้ือหาสําหรับจัดทําแผนพับ

2. การจัดทําตนฉบับแผนพับ 2.1 บริษัทที่ปรึกษาศึกษา วิเคราะห ขอมูล กําหนดประเด็นและจัดทํา

เนื้อหาของแผนพับ โดยมีสิ่งที่ตองคํานึงดังนี้

- หนาแรกของแผนพับ ประกอบดวยชื่อโครงการ โลโกของหนวยงาน 

พรอมภาพประกอบที่สอดคลองกับเนื้อหาดานใน และ/หรืออาจมีคํา

ขวัญหรือขอความสั้นๆ ตามความเหมาะสมของแตละโครงการ
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- เน้ือหาที่จะนําเสนอในแตละหนาจะตองสรุปใหกระชับและมีการแบง

หัวขอใหชัดเจนไดใจความที่สมบูรณ นอกจากน้ันการเขียนเปนประโยชน

เรียงติดกันก็ไมควรที่จะแนนเต็มหนา ควรมีการยอหนา เวนวรรค

- การเรียงเนื้อหาในแตละหนาของสวนที่ถูกพับจะตองมีการแบงหัวขอ

ใหชัดเจน เพราะการอานแผนพับแตละคนจะแตกตางกันไปแผนพับ

สวนใหญจะเรียงลําดับเนื้อหาจากซายไปขวา หนาไปหลัง ในกรณีผูรับ

แผนพับอานแยกสวนผูเขียนแผนพับจะตองคํานึงและนํามาพิจารณา 

เพื่อใหผูอานเขาใจไดในระดับหนึ่งถึงแมวาจะไมไดอานทั้งฉบับ หาก

ผูอานสนใจจะอานแตละหัวขอยอยตอ เมื่อมาปะติดปะตอ ก็เขาใจ

ภาพรวมไดเชนเดียวกันกับการอานที่เรียงตามลําดับ

- หนาสุดทายของแผนพับจะตองมีรายละเอียดที่ตองระบุใหชัดเจน

ไดแก ชื่อหนวยงานที่รับผิดชอบโครงกร สถานที่เลขที่ ที่ตั้ง หมายเลข

โทรศัพทสํานักงาน โทรศัพทมือถือ ปจจุบันที่ขาดไมไดคือ อีเมล หรือ 

เว็บไซต ที่สามารถหาขอมูลเพิ่มเติมภายหลังได

3. องคประกอบพื้นฐานดาน

เทคนิค

3.1 การออกแบบแผนพับควรพิจารณาเลือกแบบตัวอักษร สี และ 

ขนาดของตัวอักษรใหเหมาะสมกับเนื้อหาและการแบงหัวขอยอย โดย

อาจใชขนาดตัวอักษรและสีที่แตกตางกันก็ไดแตตองคํานึงถึงความ

นาสนใจและความสบายตาในการอาน มีการนํารูปภาพหรือการใช

สัญลักษณ ตาราง ลําดับเลขมาแสดงเปนหัวขอยอย รวมทั้งเทคนิคอื่นๆ

ที่จะทําใหแผนพับนาอาน

3.2 ขนาดและรูปแบบของแผนพับสามารถทําไดหลายรูปแบบซึ่ง

สามารถกําหนดไดตามความเหมาะสม ซึ่งมีรูปแบบไมนอยกวา

คุณสมบัติดังตอไปนี้

-รูปแบบของแผนพับ/หนังสือแนะนํา ขนาด 4 1/8x7.5 นิ้ว กระดาษ

อารตการด 160 แกรม พิมพ 4 สีจํานวน 24 หนา พับเก็บเลม เย็บกลาง

-แผนพับขนาด A4 พับ 2 กระดาษอารตการด 160 แกรม พิมพ 4 สี

4. การเผยแพร 4.1 การปฐมนิเทศ/การจัดประชุมกลุมยอย/การปจฉิมนิเทศ

4.2 ใชในโอกาสตางๆ เชน การจัดนิทรรศการงานตางๆ

5. การสงมอบงาน 5.1 พิมพแผนพับตามเงื่อนไข จํานวน 1000 แผน

5.2  นํา File งานที่ออกแบบเสร็จเรียบรอยบันทึกเปน file jpec และ
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บันทึกเปน File Ai (ควร Create outline) ที่สามารถปรับแกไขไดใน

ภายหลังใสแผน DVD จํานวน 2 แผน ใสกลองพรอมปกที่มีชื่อ

โครงการ ระยะเวลาศึกษา หนวยงานทีรับผิดชอบ /กลุมงาน

วางโครงการ..... สํานักบริหารโครงการกรมชลประทาน

4. จดหมายขาว Newsletter ดําเนินการจัดทําจดหมายขาวสําหรับใชในการเผยแพรบอกกลาว

ขอมูลขาวสาร แผนการดําเนินงาน ความกาวหนาของการศึกษาความเหมาะสม รวมถึงสรุปผลการศึกษา

และอื่นๆ ที่มีความเกี่ยวของกับโครงการเผลแพรไปยังบุคคลเปาหมายเพื่อบรรลุวัตถุประสงคที่ผูสงสาร

ตองการทั้งการประชาสัมพันธ หรือใหทราบขอมูลขาวสาร โดยมีขอบเขตการดําเนินงานดังนี้

1.ขั้นเตรียมการผลิต 1.1 บริษัทที่ปรึกษาวางแผนการจัดทําจดหมายขาวตามกรอบระยะเวลา

การศึกษา

1.2 จัดทําบัญชีรายชื่อ ที่อยู ของหนวยงานองคกรและประชาชน

กลุมเปาหมายในพื้นที่ศึกษา สําหรับจัดสงจดหมายขาว

1.3 คณะกรรมการกํากับและ/หรือเลขานุการ ประชุมหารือกับที่ปรึกษา

กําหนดกรอบประเด็นเนื้อหาจดหมายขาวแตละฉบับ

1.4 การนําเสนอเนื้อหาในจดหมายขาว ควรแบงเนื้อหาเปนคอลัมน 

การเขียนเนื้อหาจดหมายขาวใชรูปแบบการเขียนแบบเขียนขาว มีพาด

หัว มีความนําและมีรายละเอียดเนื้อหา โดยอาจแบงเปนคอลัมนประจํา

2. การจัดจดหมายขาว 2.1 บริษัทที่ปรึกษาจัดทําตนฉบับจดหมายขาว เสนอคณะกรรมการ

พิจารณาตรวจ/อนุมัติตนฉบับ อยางนอย 5 วันทําการ

2.2 บริษัทดําเนินการจัดทําตนฉบับของจดหมายขาวตามเปาหมายและ

วัตถุประสงคที่ตองการสื่อสารใหกลุมเปาหมายไดรับทราบ โดยในแต

ละฉบับที่จัดทําจะตองมีการกําหนดประเด็นเนื้อหา อยางชัดเจน

2.3 ดําเนินการออกแบบรูปแบบจดหมายขาวใหมีความเหมาะสม

ระหวางเนื้อหาและรูปภาพประกอบ โดยพิจารณาเลือกใชขนาดและสี

ของตัวอักษร กราฟฟกใหมีความเหมาะสมกับเนื้อหาดานวิชาการ

3. องคประกอบพื้นฐานดาน

เทคนิค

3.1โดยขนาดของจดหมายขาวทีเ่หมาะสมควรจะเปน ขนาด A4 พิมพ

หนาหลัง หรือขนาด A3 พับครึ่ง 4 หนา

3.2 จัดทําหัวจดหมายขาวของแตโครงการ มีองคประกอบ ดังนี้ จัดตั้ง

ชื่อและ ออกแบบหัวจดหมายขาวพรอมสัญลักษณ มีรายละเอียดของ
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ฉบับที่...... วันท่ี...... เดือน..... ป...... ชื่อ..... หนวยงานพรอมที่อยูที่

สามารถติดตอได

3.3 พิมพสีสี่ พิมพดวยกระดาษปอนดไมนอยกวา 80 แกรม

4. การเผยแพร

ประชาสัมพันธ

4.1 บริษัทจัดสงจดหมายขาวสารทางไปรษณียตามบัญชีรายชื่อ

กลุมเปาหมายในพื้นที่ที่ศึกษาที่จัดทําไวตามแผนงานที่กําหนดและควร

กําหนดระยะเวลาจัดสงในชวงที่ไมไดลงพื้นที่ และไมควรนําจดหมาย

ขาวไปแจกในวันประชุมกลุมยอย

4.2 บันทึกจดหมายขาวเปน .pdf ไฟล ลงซีดีทุกฉบับ จัดสงเผยแพรทาง

เว็บไซตของสํานักบริหารโครงการ

5. ขาวประชาสัมพันธแจกสื่อมวลชน การจัดทําขาวแจกมีวัตถุประสงคเพื่อใหสื่อมวลชนได

ชวยเผยแพรขาวสาร การดําเนินงานดานการศึกษาความเหมาะสมในดานตางๆไปสูประชาชนผูรับสาร 

ซึ่งก็จะทําใหประชาชนไดรับรูรับทราบความเคลื่อนไหว ความเปนไป ถือเปนการเสริมสรางให

ประชาชนความเขาใจยอมรับกิจกรรมการดําเนินงานของโครงการ โดยควรทําขาวประชาสัมพันธอยาง

ตอเนื่องตลอดโครงการ ซึ่งการทําขาวประชาสัมพันธควรมีขอบเขตการดําเนินงานดังนี้

1.ขั้นเตรียมการผลิต 1.1 จัดทําบัญชีราชชื่อสื่อมวลชน พรอมที่อยูและเบอรโทรศัพท และ 

หรือ E-mail ของนักขาวทองถิ่น

1.2 ในการจัดกิจกรรมแตละครั้งบริษัทวางแผนจัดทําขาวแจก

สื่อมวลชน และภาพขาวประชาสัมพันธกิจกรรมจัดสงใหสื่อมวลชน

2. การจัดทําขาว

ประชาสัมพันธ

2.1 การเขียนขาวประชาสัมพันธจะตองตอบคําถามในเรื่องที่จะเขียน

ตามหลัก 5w+1H คือ ใคร (who) ทําอะไร (what) ที่ไหน (where) 

เมื่อไหร (when) เพราะอะไร (why) และ ทําอยางไร (How) ใหครบใน

ยอหนาแรกของขาวหรือที่เรียกวาความนําหรือบทนํา และตอดวย

รายละเอียดในเรื่องที่นําเสนอเรียกวา เนื้อหา และสวนสรุป ที่สําคัญ

จะตองเขียนพาดหัวขาวใหนาสนใจ สั้นกระชับไดใจความดวย

2.2 สิ่งที่ตองพิจารณาในการเขียนและตรวจขาวประชาสัมพันธ

-วิธีการเขียนควรเริ่มตนการเขียนดวยประเด็นที่สําคัญกอนแลวเขียน

ไลไปหาประเด็นที่สําคัญนอยลงมา โดยควรเรียงลําดับขอมูลที่

สนับสนุนประเด็นสําคัญวาจะเริ่มดวยอะไร หรือจะจบอยางไร
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- ตองเขียนใหครอบคลุมรายละเอียดที่สําคัญ หรือเสริมสรางขอมูล

ประเด็นที่จําเปนใหมีความตอเนื่องตั้งแตตนจนจบ หลีกเลี่ยงการเขียน

ประเด็นที่ซ้ําซาก

- เขียนดวยถอยคําที่กระชับ ประโยคที่เขาใจงาย ใชสํานวนภาษาที่

สามารถสื่อสารใหผูอานที่มีความหลากหลายเขาใจไดในทันทีทุกคน

- ควรเขียนเนื้อขาวที่สั้นๆ กระชับไดใจความสมบูรณชัดเจนตัดสวน

ไมสําคัญวกวนออกไป

2.3 ผูเขียนจัดสงขาวใหผูที่เกียวของตรวจสอบความถูกตองของขอมูล

กอนการจัดสงใหกับสื่อมวลชนเพื่อเผยแพร โดยการสงขาวสามารถใช

การสงทางไปรษณีย แฟกซ อีเมล อินเตอรเน็ต ใชเปนขาวแจกในกรณี

ที่เชิญนักขาวารวมกิจกรรมตางๆ

3. องคกระกอบพื้นฐานดาน

เทคนิค

3.1 การพิมพขาว ควรจัดพิมพจบในการะดาษ A4 หนาเดียว แตในกรณี

ที่มีเนื้อหารายละเอียดเยอะอาจพิมเปน 2 แผนและตองพิมพคําวา ยังมี

ตอ/...... ไวดานลางของกระดาษโดยขนาดของขาวแจกที่เหมาะสมควร

จะเปนขนาด A4 พิมพหนาหลัง หรือขนาด A3 พับครึ่ง 4 หนา

3.2 ขาวควรจัดพิมพบนกระดาษสีขาว ซึ่งในสวนของกรมชลประทาน 

ไดมีการจัดทํา รูปแบบหัวขาวประชาสัมพันธที่สามารถนําไปใชในการ

จัดพิมพขาวสงใหสื่อมวลชนได โดยสามารถติดตอขอรับไดที่ฝาย

ประชาสัมพันธ ดานลางของขาวควรมีชื่อและเบอรโทรของผูเขียน

หรือหนวยงาน(การจัดทํารายละเอียดดังกลาวจะเปนประโยชนในกรณี

ที่มีขอสงสัยเกี่ยวกับขาวที่จัดสงก็สามารถที่จะติดตอสอบถามไดทันที)

3.3 ควรจัดขาวประชาสัมพันธและหรือภาพขาว ประชาสัมพันธ

กิจกรรมของโครงการศึกษาความเหมาะสมอยางตอเนื่อง รวมไมนอย

กวา5 ขาว

4. การเผยแพรขาว

ประชาสัมพันธ

4.1 ใชเปนขาวแจกในกรณีที่เชิญสื่อมวลชนเขารวมกิจกรรมปฐมนิเทศ 

ประชุมกลุมยอย และหรือปจฉิมนิเทศ

4.2 ใชเปนขาวประชาสัมพันธจัดสงใหกับสื่อมวลชนทางไปรษณีย 

แฟกซ อีเมล อินเตอรเน็ต ตามทะเบียนที่อยูของสื่อมวลชนที่จัดทําไว

ในแตละพื้นที่

4.3 นําขาวประสัมพันธและหรือภาพขาวประชาสัมพันธขึ้นเว็บไซต

ของสํานักบริหารโครงการ
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4.4 ติดตามสรุปผลของขาวที่จัดสงวามีการนําเสนอทางชองทางใดบาง 

และขาวที่ลงนั้น ยังควรตองตรวจดูเนื้อหาขาวที่ลงวาครบถวนหรือไม 

มีการปรับเปลี่ยนเนื้อขาวหรือไมอยางไร ทั้งนี้จะสามารถนํามา

ปรับปรุงการเขียนขาวไดในครั้งตอไป

6. บทความประชาสัมพันธทางสื่อสิ่งพิมพ เปนการประชาสัมพันธอีกรูปแบบหนึ่งที่สามารถ

นําเสนอเนื้อหารายละเอียดไดอยางครบถวนตามตองการ โดยบทความที่จัดทําจะตองมีการกําหนดเคา

โครงประเด็นเนื้อหาที่จะนําเสนอใหชัดเจน สามารถนําเรื่องอื่นที่เกี่ยวของมาเชื่อมโยงกับเรื่องที่จะ

นําเสนอเพื่อใหเกิดความนาสนใจได โดยมีขอบเขตในการจัดทําบทความประชาสัมพันธเพื่อเผยแพร

ทางสื่อสิ่งพิมพ ดังนี้

1.ขั้นเตรียมการผลิต 1.1 บริษัทที่ปรึกษาวางแผนการจัดทําบทความประชาสัมพันธทางสื่อ

สิ่งพิมพตามที่กําหนด

1.2 คณะกรรมการกํากับและหรือเลขานุการ ประชุมหารือกับที่ปรึกษา

กําหนดกรอบประเด็นบทความประชาสัมพันธแตละชิ้น

2. การจัดทําบทความ

ประชาสัมพันธ

2.1 กําหนดประเด็นเนื้อหาที่จะนําเสนอใหครบถวน อาจเชื่อมโยงเขา

กับเหตุการณ ณ ปจจุบันใหมีความสดใหม ทันตอเหตุการณ

2.2 การเขียนตนฉบับจะตองมีการตั้งชื่อบทความใหนาสนใจบทความ

จะตองประกอบดวย บทนํา เนื้อหา และบทสรุปที่เชื่อมโยงกัน ควรใช

ภาษาที่เขาใจงาย และสามารถสอดแทรกขอมูลที่ตองการนําเสนอได

อยางนาสนใจ ไมนาเบื่อ และชวนใหติดตามอานบทความจนจบ

3.องคประกอบพื้นฐานดาน

เทคนิค

3.1 ตนฉบับบทความที่เขียนจะตองมีความยาวของเนื้อหาไมเกิน 2 

หนากระดาษA4 ขนาดตัวอักษร 16

3.2 ใหความสําคัญในการตั้งชื่อบทความ ความนํา และสวนสรุปของ

บทความ

4. การเผยแพรและสงมอบงาน นําบทความที่ผานการอนุมัติ ตีพิมพเผยแพรทางหนังสือพิมพทองถิ่น 

จํานวน 1 ครั้ง และเผยแพรทางหนังสือพิมพสวนกลางจํานวน1ครั้ง 

โดยในแตละครั้งมีขนาดไมนอยกวา 50 คอลัมนนิ้ว
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7. สื่อวิทยุการจายเสียง การประชาสัมพันธทางสถานีวิทยุ มีการดําเนินงานไดในหลายรูปแบบ

ขึ้นอยูกับวัตถุประสงคของเรื่องราวที่ตองการจะเผยแพรประชมสัมพันธ ไดแก การจัดใหมีการสัมภาษณ

บุคคล สารคดีวิยุ สปอตประชาสัมพันธ ขาวประชาสัมพันธ เปนตน โดยมีขอบเขตการดําเนินงาน ดังนี้

1. ขั้นเตรียมการผลิต 1.1 คณะกรรมการกํากับและหรือเลขานุการ ประชุมหารือกับที่ปรึกษา

กําหนดรูปแบบการประชาสัมพันธทางสื่อวิทยุกระจายเสียง

1.2 บริษัทที่ปรึกษาวางแผนการผลิตและเผยแพรทางสื่อ

วิทยุกระจายเสียง

2. รูปแบบการประชาสัมพันธ

ผานสื่อวิทยุกระจายเสียง

2.1 เขียนบทสารคดี หรือ บทความเพื่อเผยแพรทางสถานี

วิทยุกระจายเสียง โดยจะตองกําหนดแนวคิดประเด็นในการนําเสนอ

ใหชัดเจน แลวจัดทําโครงรางซึ่งประกอบดวย บทนํา เนื้อหา และ

บทสรุปที่เชื่อมโยงกันจากนั้นเรียบเรียงออกมาเปนขอความ (คําพูด) 

ซึ่งจะตองคํานึงถึงภาษาที่ใชจะตองเขาใจงาย และไมซ้ําซาก วกวน

2.2 ในการจัดใหมีการสัมภาษณบุคคล ควรที่มีการจัดเตรียมประเด็น

คําถามและคําตอบลวงหนา เพื่อใหสามารถนําเสนอขอมูลที่ตองการได

อยางถูกตอง ครบถวน ชัดเจน เลือกแหลงขาวที่จะใหสัมภาษณที่

เกี่ยวของกับโครงการและมีความรูความเขาใจตอโครงการ

3. องคประกบดานพื้นฐาน

ดานเทคนิค

3.1 บทสารคดีหรือบทความรูที่เขียนมีลักษณะเปนแบบพูดคุยตามบทที่

เขยีนขึ้น เน้ือหาสั้นๆ มีความยาวต้ังแต 2 นาทีขึ้นไปแตไมควรเกิน10นาที

3.2 บทสารคดีหรือบทความรูที่จัดทําจะตองมีขอมูลรายละเอียดตรงหัว

กระดาษ ไดแก ชื่อรายการ/ชื่อเรื่อง/ตอน สถานีที่ออกอากาศ/ความถี่ 

วัน-เวลาที่จะออกอากาศ

3.3 จัดใหมีการสัมภาษณเจาหนาที่ที่เกี่ยวของรวมถึงประชาชน

กลุมเปาหมายทางสถานีวิทยุกระจายเสียงทองถิ่นในระบบ FM

3.4 การจัดกิจกรรมเสวนาถายทอดสดทางสถานีวิทยุกระจายเสียงใน

ระบบFMความยาวไมนอยกวา30นาที

3.5 เผยแพรขาวและหรือสารคดีประชาสัมพันธโครงการในประเด็น

ตางๆผานทางถถานีวิทยุทองถิ่นรวมไมนอยกวา 15 คร้ัง

4. การเผยแพรและสงมอบงาน บันทึกรูปแบบกิจกรรมประชาสัมพันธทางสื่อวิทยุกระจายเสียงที่

ออกอากาศเผยแพร บันทึกใสแผน DVD จํานวน 2 ชุด
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8. การจัดกิจกรรมสื่อสัญจร  การจัดกิจกรรมสื่อมวลชนสัญจร ถือเปนสื่อกิจกรรมพิเศษ ที่

นอกจากจะชวยสรางสัมพันธที่ดีระหวางคณะสื่อมวลชนกับผูบริหารกรมชลประทานและเจาหนาที่

ประชาสัมพันธแลว ยังมีเปาหมายที่ตองการใหสื่อมวลชนไดเห็นถึงความสําคัญและความจําเปนของ

งานชลประทานในดานการพัฒนาและบริหารจัดการทรัพยากรน้ํา รวมถึงมีความเขาใจในกระบวนการ

ศึกษาความเหมาะสม และเปนสื่อกลางในการนําเสนอขอมูลขาวสารไปยังประชาชนไดรับทราบและมี

ความเขาใจที่ถูกตองตอไป โดยมีขอบเขตการดําเนินงานดังนี้

1. ขั้นเตรียมการผลิต 1.1 คณะกรรมการกํากับและหรือเลขานุการ ประชุมหารือกับที่ปรึกษา

กําหนดวันเวลาและรูปแบบการจัดกิจกรรมสื่อมวลชนสัญจร

1.2 บริษัทที่ปรึกษาวางแผนการจัดกิจกรรมสื่อมวลชนสัญจร

2. รูปแบบการจัดกิจกรรม

สื่อมวลชนสัญจร

2.1 บริษัทจัดทํารายละเอียดกิจกรรมสื่อสัญจร/กําหนดการ/บรรยายสรุป/

ดูงานในพื้นที่ศึกษาความเหมาะสม

2.2 ควรเลือกพื้นที่ กิจกรรมที่มีความเหมาะสม มีจุดเดน สอดรับกับ

โครงการที่ศึกษา และเหมาะสมกับสถานการณในชวงนั้นๆ

2.3 การเดินทางโดยเครื่องบิน และหรือ รถ หรือพาหนะอื่นๆ ที่

เห็นสมควร

2.4 ระยะเวลาในการจัดแตละครั้ง ไมนอยกวา 2 วัน หรือ มากกวาได

2.5 กรณีท่ีพักคางแรม สามารถพักโรงแรม และหรือ สถานท่ีท่ีเหมาะสม

3.องคประกอบพื้นฐาน

และเงื่อนไขการดําเนิน

กิจกรรม

3.1 การจัดกิจกรรมแตละครั้งควรมีสื่อมวลชนรวมกิจกรมทุกแขนง ไดแก 

วิทยุ สื่อสิ่งพิมพ โทรทัศน

3.2 การจัดกิจกรรมตองดูแลและอํานวยความสะดวกครอบคุลมทุกดาน 

ดังน้ี

  - อาการ เครื่องดื่ม ครบถวนทุกมื้อ

  - ที่พัก เหมาะสมกับกลุมเปาหมาย

  - การเตรียมความพรอมของผูบรรยายและจุดดูงาน

  - จัดทําเอกสารแจก จัดรูปเลมที่สะดวกเหมาะสมแกการพกพา มีขอมูลที่

เกี่ยวของครบถวนตลอดทุกจัดของกิจกรรม

  - จัดของที่ระลึกสําหรับมอบใหสื่อมวลชนตามความเหมาะสม โดย

เสนอพิจารณาเห็นชอบกอน

3.3 ทุกครั้งของกิจกรรมตองดูแลความสะดวกทุกดานในการรวมเดินทาง

ไปประสานงานและรวมกิจกรรมของคณะกรรมการกํากับหรือเลขานุการ 
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กันยายน 2553ง-13

รวมถึงทีมงาน

3.4 ตองจัดเจาหนาที่ทําการบันทึกภาพนิ่งละวิดีโอ

3.5 ติดตามผลจากการจัดกจิกรรมส่ือมวลชนสัญจรๆ โดยแตละคร้ังท่ีจัด

กิจกรรมจะตองมีผลงานเผยแพรครอบคลุมส่ือตางๆรมไมนอยกวา 5 

ชิ้นงาน

4. การเผยแพรและสงมอบ

งาน

4.1 เอกสารสรุปผลการดําเนินกิจกรรมสื่อมวลชนสัญจรจัดทําเปนรูปเลม 

จํานวน 2 ชุด  และบันทึกลงแผน CD จํานวน 2 แผน

4.2 DVD บันทึกภาพนิ่งและวิดีโอตลอดการจัดกิจกรรมจํานวน 2 ชุด
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ภาคผนวก จ

ตัวอยางเอกสารที่ฝายเลขานุการตองดําเนินการ
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   สํานักบริหารโครงการ คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

สารบัญ

หนา

1. การแจงวันเริ่มปฏิบัติงาน จ - 2

2. การสงรายงาน จ - 9

3. การประชุม

   -  การเชิญประชุม จ - 10

-  ระเบียบวาระการประชุม จ - 11

-  การสงบันทึกการประชุม จ - 12

-  รายงานการประชุม จ - 13

-  เรื่องสืบเนื่อง จ - 16

- แบบแจงผลการพิจารณาบันทึกการประชุม จ - 17

    - ปฐมนิเทศโครงการ จ - 18

    - พิจารณารางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตาม     จ - 23

      ตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIMP)

    - การประชุมผูบริหารกรมฯ จ - 30

    - ปจฉิมนิเทศโครงการ  จ - 35

    - แบบตอบรับการเขารวมประชุม จ - 42

4.การเบิกเงิน

- การเบิกเงินลวงหนา จ - 43

   - การเบิกเงินงวด จ - 47

   - การเบิกเงินสวนที่เบิกคืนได จ - 50

   - การเบิกเงินประกันผลงาน จ - 53

   - แบบรายงานความกาวหนางาน จ- 56

5. การขอรับคืนหนังสือค้ําประกันผลงาน จ - 57

6. การปดโครงการ จ - 58

7. การขอรับหนังสือรับรองผลงาน จ - 61

จ - 1      กันยายน 2553
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จ - 2 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ   สวนวางโครงการ    กลุมงานวางโครงการ   ...  โทร.....

ท่ี วันท่ี            

เร่ือง    ขอแจงวันเริ่มปฏิบัติงาน โครงการ............................

เรียน ผส.บก. ผาน ผวค.

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท .............................. เพื่อ

.........................โครงการศึกษา.................................................. ตามสัญญาจางเลขที่ .................... ลงวันที่

........... น้ัน

เพื่อใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญา ขอ 2.2 วันเร่ิมปฏิบัติงานในสัญญาวาจางศึกษา

โครงการดังกลาว “ที่ปรึกษาจะตองเริ่มปฏิบัติงานภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญาโดยผูวาจางจะมี

หนังสือแจงใหที่ปรึกษาทราบ” จึงขอแจงใหที่ปรึกษาเร่ิมปฏิบัติงานตามสัญญาจางต้ังแตวันที่ 

………………..                 เปนตนไป

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและลงนามเสนอกรมฯ  เร่ืองแจงเร่ิมปฏิบัติงาน

             (นาย…………………….)

                กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับที่ปรึกษาดานวิชาการ

                      โครงการ…………………………………………..
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จ - 3 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ   สวนวางโครงการ    กลุมงานวางโครงการ   …  โทร. …..

ท่ี วันท่ี          

เร่ือง    ขอแจงวันเริ่มปฏิบัติงาน โครงการ.................................................

เรียน รธว.

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท .............................. เพื่อ

.........................โครงการศึกษา...................... ตามสัญญาจางเลขที่ .................... ลงวันที่ ........... น้ัน

เพื่อใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญา ขอ 2.2 วันเร่ิมปฏิบัติงานในสัญญาวาจางศึกษา

โครงการดังกลาว “ที่ปรึกษาจะตองเริ่มปฏิบัติงานภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญาโดยผูวาจางจะมี

หนังสือแจงใหที่ปรึกษาทราบ” จึงขอแจงใหที่ปรึกษาเร่ิมปฏิบัติงานตามสัญญาจางต้ังแตวันที่ 

…………………..     เปนตนไป

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามหนังสือแจงวันเร่ิมปฏิบัติงาน

(นาย…………………………)

                    ……………………
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จ - 4 กันยายน 2553

      ที่  กษ 
กรมชลประทาน

ถนนสามเสน  กทม.  10300

                        วันท่ี........................

เรื่อง        ขอแจงวันเริ่มปฏิบัติงาน

เรียน      ..............................................

อางถึง สัญญาจางเลขท่ี .................... ลงวันท่ี ....................................

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท...................................................

เพื่อ....................................  ตามสัญญาจางเลขท่ี.................................... ลงวันท่ี…………………… แลวน้ัน  

เพ่ือใหเปนไปตามเง่ือนไขของสัญญา ขอ 2.2 วันเริ่มปฏิบัติงานในสัญญาวาจางศึกษาโครงการ

ดังกลาว   “ที่ปรึกษาจะตองเริ่มปฏิบัติงานภายใน  30  วัน  นับถัดจากวันลงนามสัญญาโดยผูวาจางจะมีหนังสือแจง

ใหที่ปรึกษาทราบ”  จึงขอแจงใหที่ปรึกษาเริ่มปฏิบัติงานตามสัญญาจางตั้งแตวันที่ ……………………  เปนตนไป 

อน่ึง  เม่ือเร่ิมปฏิบัติงานขอใหแจงคณะกรรมการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการทราบดวย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและดําเนินการตอไป 

               ขอแสดงความนับถือ

               อธิบดีกรมชลประทาน

สํานักบริหารโครงการ          

โทร.         …………………..          

โทรสาร   ……………………
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จ - 5 กันยายน 2553

บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ ..... โทร........

ที่ วันท่ี             

เร่ือง ขอแจงวันเริ่มปฏิบัติงาน .............................................................

เรียน   คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย บริษัท .............................. เพื่อ

.........................โครงการศึกษา.................................................. ตามสัญญาจางเลขที่ .................... ลงวันที่

........... น้ัน

บัดน้ี กรมฯ ไดมีหนังสือท่ี กษ .............  ลงวันท่ี ………………….. แจงวันเร่ิมปฏิบัติงานให

ท่ีปรึกษาทราบแลว ตามขอกําหนดในสัญญาขอ 2.2 และท่ีปรึกษาไดแจงยืนยันวันเร่ิมปฏิบัติงาน ตามหนังสือท่ี 

……………… ลงวันท่ี …………… โดยเร่ิมปฏิบัติงานภายในวันท่ี ……………. และส้ินสุดสัญญาในวันท่ี 

............... ระยะเวลาการปฏบัิติงานรวม…………………วัน รายละเอียดตามท่ีแนบมาพรอมน้ีแลว

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดลงนามเสนอกรมฯตอไป

     (นาย…………………….)

  ………………..

                                        คณะกรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

                         โครงการ……………………….…………………
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จ - 6 กันยายน 2553

บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ ……. โทร. ………

ที่ วันท่ี         

เร่ือง ขอแจงวันเริ่มปฎิบัติงาน .........................................

เรียน   รธว. ผาน  ผวค.  ผส.บก. และ ผอ.กพ.  

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท ................................................

เพ่ือ......................................................โครงการ............................   ตามสัญญาจางเลขที่ จ...................... น้ัน

บัดน้ี กรมฯ ไดมีหนังสือท่ี กษ ...................  ลงวันท่ี ....................... แจงวันเร่ิมปฏิบัติงานใหท่ี

ปรึกษาทราบแลว ตามขอกําหนดในสัญญาขอ 2.2 และท่ีปรึกษาไดแจงยืนยันวันเร่ิมปฏิบัติงาน ตามหนังสือท่ี

.............. ลงวันที่ ........................ โดยเริ่มปฏิบัติงานภายในวันที่ ..................และสิ้นสุดสัญญาในวันที่ 

.................... ระยะเวลาการปฏบัิติงานรวม .................. วัน รายละเอียดตามท่ีแนบมาพรอมน้ีแลว

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและเปนหลักฐานในการเบิกจายตอไป

(ลงนาม)….…………………………....ประธานกรรมการ

     (นาย....................................)

(ลงนาม)…..…………………………….กรรมการ

                                                          (นาย....................................)

(ลงนาม)……………………………..….กรรมการ

   (นาย.......................................)

/ลงนาม…
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จ - 7 กันยายน 2553

 (ลงนาม)……………………………..….กรรมการ

   (นาย.......................................)

(ลงนาม)....................................................กรรมการและเลขานุการ

           (นาย................................)

(ลงนาม)………………………………….กรรมการและผูชวยเลขานุการ

                                                                   (นาย...............................)

(ลงนาม)……………………………….....กรรมการและผูชวยเลขานุการ

(นาง.................................)
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จ - 8 กันยายน 2553

บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ ..... โทร........

ที่ วันท่ี             

เร่ือง ขอแจงวันเริ่มปฏิบัติงาน .............................................................

เรียน   คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย บริษัท .............................. เพื่อ

.........................โครงการศึกษา.................................................. ตามสัญญาจางเลขที่ .................... ลงวันที่

........... น้ัน

บัดน้ี กรมฯ ไดมีหนังสือท่ี กษ .............  ลงวันท่ี ………………….. แจงวันเร่ิมปฏิบัติงานให

ท่ีปรึกษาทราบแลว ตามขอกําหนดในสัญญาขอ 2.2 และท่ีปรึกษาไดแจงยืนยันวันเร่ิมปฏิบัติงาน ตามหนังสือท่ี 

……………… ลงวันท่ี …………… โดยเร่ิมปฏิบัติงานภายในวันท่ี ……………. และส้ินสุดสัญญาในวันท่ี 

............... ระยะเวลาการปฏบัิติงานรวม…………………วัน รายละเอียดตามท่ีแนบมาพรอมน้ีแลว

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

     (นาย…………………….)

  ………………..

                                        คณะกรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

                         โครงการ……………………….…………………

สําเนาเรียน   :   

1.) นาย......................          7.) นาย......................... 13.) นาย……………     

2.) นาย......................  8.) นาย………………  14.) นาย……………      

3.)  นาย..................... 9.) นาย………………      15.) นาย……….......    

4.) นาย...................... 10.) นาย……………...    16.) นาย……….... .     

5.) นาย.....................             11.) นาง……………..            17.) นาง...................

6.) นาย..................... 12.) นาง………………     18.)นาย…………..
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

จ - 9 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ   กลุมงานวางโครงการ  …..  โทร. ……

ท่ี วันท่ี            

เร่ือง ขอสงรายงาน......................... โครงการ............................................................

เรียน คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท.............. เพื่อดําเนินการ........

โครงการ.............. ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่...................โดยเริ่มปฏิบัติงานตั้งแตวันที่ 

.......................................และ สิ้นสุดสัญญาวันที่.........................รวมระยะเวลาในการศึกษา ..................... วัน

น้ัน

บัดนี้บริษัทที่ปรึกษาขอสงรายงาน......................... ตามหนังสือที่ ............... ลงวันที่ .............. 

โครงการ...............................จึงขอสงรายงานดังกลาวมายังคณะกรรมการกํากับฯเพื่อพิจารณาตอไป และจะ

กําหนดวันประชุมภายหลัง (ประมาณ 10 วัน) และหากมีขอคิดเห็นกรุณาแจงมายังฝายเลขาฯ ภายในวันที่

.................(ภายใน 7 วัน)

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

(นาย...................................)

                                      ..................................

กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

โครงการ........................................

สําเนาเรียน   :   

1.) นาย......................          7.) นาย......................... 13.) นาย……………     

2.) นาย......................  8.) นาย………………  14.) นาย……………      

3.)  นาย..................... 9.) นาย………………      15.) นาย……….......    

4.) นาย...................... 10.) นาย……………...    16.) นาย……….... .     

5.) นาย.....................             11.) นาง……………..            17.) นาง...................

6.) นาย..................... 12.) นาง………………     18.)นาย…………..

Created with Print2PDF. To remove this line, buy a license at: http://www.software602.com/



สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

จ -10 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ กลุมงานวางโครงการ …..   โทร. 0-2……….

ท่ี วันท่ี            

เร่ือง ขอเชิญประชุมครั้งที่ .................โครงการ....................................................

เรียน คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

ตามทีก่รมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท........................................เพื่อ

ศึกษา.......................... ตามสัญญาจางเลขที่ .......................... ลงวันที่ ............................. โดยเริ่มปฏิบัติงานตั้งแต

วันท่ี ..................และสิ้นสุดสัญญา............... รวมระยะเวลาในการศึกษา ........................ วันน้ัน

บัดนี้ บริษัทที่ปรึกษาไดสงมอบรายงาน.........................................ตามหนังสือที่..................... 

เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอย ประธานฯ เห็นสมควรใหมีการประชุมเพื่อติดตาม

ความกาวหนาของการดําเนินการในวันท่ี...........................................เวลา......................ณ................................. 

โดยมีระเบียบวาระการประชุม ดังรายละเอียดตามที่แนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดเขาประชุมตาม วัน เวลาและสถานที่ดังกลาว จักขอบคุณยิ่ง

(นาย...........................................)

                                         ......................................

    กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

      โครงการ..........................................................

   .

สําเนาเรียน   :   

1.) นาย......................          7.) นาย......................... 13.) นาย……………     

2.) นาย......................  8.) นาย………………  14.) นาย……………      

3.)  นาย..................... 9.) นาย………………      15.) นาย……….......    

4.) นาย...................... 10.) นาย……………...    16.) นาย……….... .     

5.) นาย.....................             11.) นาง……………..            17.) นาง...................

6.) นาย..................... 12.) นาง………………     18.)นาย…………..
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

จ -11 กันยายน 2553

ระเบียบวาระการประชุม  ครั้งที่ ..................

โครงการ...........................................................

        เรื่อง ..........................................................................................

วัน................................................................ เวลา ......................................

ณ ...................................................................................

                                      

ระเบียบวาระท่ี  1 เรื่องที่ประธานแจงใหที่ประชุมทราบ

ระเบียบวาระท่ี  2 รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี.......................... วันท่ี.....................

ระเบียบวาระท่ี  3 เรื่องสืบเนื่อง

ระเบียบวาระท่ี  4 เพื่อพิจารณา

4.1…………………………….

4.2…………………………….

4.3……………………………..

ระเบียบวาระท่ี  5 เรื่องอื่นๆ (ถามี)
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

จ - 12 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ   กลุมงานวางโครงการ  …..  โทร. ……

ท่ี วันท่ี              

เร่ือง ขอสงบันทึกการประชุมครั้งที่  ……………………โครงการ………………………………

เรียน คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

ตามทีก่รมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท........................................

เพื่อ............................โครงการ................... ตามสัญญาจางเลขที่ ............................ ลงวันที่ ...................... 

โดยเร่ิมปฏิบัติงานต้ังแตวันที่ ..................และสิ้นสุดสัญญา............... รวมระยะเวลาในการศึกษา 

........................ วันน้ัน

ตามที่มีการประชุมคร้ังท่ี ................................ เม่ือวันท่ี...............................ไดพิจารณาและ

แกไขรายงานการประชุมครั้งที่............................................ เรียบรอยแลว จึงขอสงบันทึกการประชุมครั้งที่

.................................มายังคณะกรรมการกํากับเพื่อพิจารณาตอไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นาย..................................)

                                      ..........................................

กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

โครงการ...............................................

สําเนาเรียน   :   

1.) นาย......................          7.) นาย......................... 13.) นาย……………     

2.) นาย......................  8.) นาย………………  14.) นาย……………      

3.)  นาย..................... 9.) นาย………………      15.) นาย……….......    

4.) นาย...................... 10.) นาย……………...    16.) นาย……….... .     

5.) นาย.....................             11.) นาง……………..            17.) นาง...................

6.) นาย..................... 12.) นาง………………     18.)นาย…………..
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

                                               จ - 13 กันยายน 2553

รายงานการประชุม ………………………….

โครงการ……………………………………………..

เรื่อง………………………………………….

วัน………………………………………….

ณ ...........................................................

คณะกรรมการกํากับฯ

ผูเขารวมประชุม

1. นาย.............. ................ ตําแหนง ประธานคณะกรรมการ

2. นาง.............. ................ ............... (แทน)

นาย................ .................. ................. กรรมการ

..................

3. นาย.............. ................. ................ กรรมการ

4. นาย............... .................. ................. กรรมการ

5. นาย.............. ................ ............... กรรมการ

6. นาย……….. ………… ………… กรรมการและเลขานุการ

7. นาย……… …………. …………  กรรมการและผูชวยเลขานุการ

ผูไมเขารวมประชุม (เน่ืองจากติดราชการอ่ืน)

1. นาย............. ............... ................. กรรมการ

2. นาย.............. ............... ................. กรรมการ

3. นาย.............. ................. ................. กรรมการ

ผูเขารวมประชุม

1. นางสาว........... ................. .....................

/ขอความในหนาถัดไป...

โครงการ............. เลขหนา/จํานวนหนา
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

                                               จ - 14 กันยายน 2553

คณะที่ปรึกษา

ผูเขารวมประชุม

1. นาย................... ...................          ตําแหนง

2. นาย................... .................. ....................................

3. นาย................... ................... .....................................

4. นาย................... ................... ....................................

ผูไมเขารวมประชุม

1. นาย.................... .................... .........................................

2. นาย................... .................... ..........................................

3. นาย................... .................... ...........................................

เริ่มประชุมเวลา : ..........................น.

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ

นาย................ : ...................................................................

มติท่ีประชุม : ……………………………………………..

ระเบียบวาระที่ 2          รับรองรายงานการประชุมครั้งที่…………………

มติท่ีประชุม : .....................................................................................

ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องสืบเน่ือง

ระเบียบวาระที่ 4 เพื่อพิจารณา

.

นาย……… : ................................................................................................

นาย.............. : .................................................................................................

/ขอความในหนาถัดไป...

โครงการ............. เลขหนา/จํานวนหนา
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

                                               จ - 15 กันยายน 2553

มติท่ีประชุม : ..........................................................................................

ระเบียบวาระที่ 4.1 ………………………………………………………..

ระเบียบวาระที่ 4.2 ………………………………………………………..

นาย…………… : ………………………………………………………

นาย…………... : ..............................................................................................

นาย.................... : ..............................................................................................

.

มติท่ีประชุม : ...........................................................................................

เลิกประชุมเวลา : ....................น.

 ผูบันทึกรายงานการประชุม   ผูตรวจรายงานการประชุม

     .........................................................              ........................................................

             (นาย..............................) (นาย......................................)

          ผูพิมพบันทึกรายงานการประชุม

       ........................................................

  (นางสาว..................................)
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  สํานักบริหารโครงการ

ลําดับ ประเด็น ผูรับผิดชอบ กรอบเวลา สถานภาพ/ผลการดําเนินงาน ขอคิดเห็นของ

1. เรื่องสืบเนื่องจากการประชุม…………………….. เมื่อวันที่ ……………………………………….

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

2. เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ ………………... เมื่อวันที่ ……………………..

2.1

2.2

3. เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ ………………. เมื่อวันที่ ……………………………………..

3.1

3.2

ผูบันทึก ผูตรวจบันทึก

นาย……………………. นาย……………………….

ผูประสานงานโครงการ กรรมการและผูชวยเลขานุการ

กันยายน 2553

   คูมือการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

จ - 16

โครงการ………………………………………………………………………..

เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที…่………………………………………

สาระสําคัญ
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    สํานักบริหารโครงการ                                        คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

    จ - 17       กันยายน 2553

                   

ใบแจงผลการพิจารณาบันทึกการประชุมครั้งที่ ............................... 

โครงการ....................................................................................................

เร่ือง ..............................................................................................................

วันท่ี...................................................................................

ณ  ......................................................................................

1.ชื่อ..........................................................................นามสกุล.....................................................................

ตําแหนง.................................................................หนวยงาน...................................................................

โทรศัพท................................................................โทรสาร......................................................................

 E-mail....................................................................

2.ผลการพิจารณา (   ) ไมแกไข

(   ) แกไข ดังนี้

- หนาที.่........แกไขขอความ........................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

- หนาที.่........แกไขขอความ........................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

- หนาที.่........แกไขขอความ........................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

   หมายเหตุ  กรุณาสงแบบตอบรับกลับมาที่  นาย......................... กรรมการและเลขานุการ กลุมงานวางโครงการ…… 

สวนวางโครงการ สํานักบริหารโครงการ กรมชลประทาน สามเสน กทม.โทร................. โทรสาร. ................... ภายใน  

……. ภายในวัน.................................. ในเวลาราชการ
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

จ - 18 กันยายน 2553

                                                   บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ กลุมงานวางโครงการ .... สวนวางโครงการ โทร. .............

ท่ี วันท่ี              

เร่ือง การจัดการประชุมปฐมนิเทศโครงการ โครงการ........................................

เรียน    ผส.บก. ผาน ผวค.

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท............................... เพื่อ

...............โครงการ...................... ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ ......................... สิ้นสุดสัญญาวันที่ 

.........................  แลวนั้น

ในวาระนี้ เพื่อใหเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวม

คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษา เห็นสมควรใหมีการปฐมนิเทศโครงการ พรอมนําเสนอโครงการและ

ดําเนินการแกหนวยงานตางๆ ตลอดจนผูนําและประชาชนที่เกี่ยวของไดรับทราบ พรอมทั้งรับฟงความคิดเห็น

และขอเสนอแนะที่เปนประโยชนสําหรับการศึกษาตอไป โดยกําหนดใหมีการปฐมนิเทศโครงการ ในวัน

....................................................    ดังรายละเอียดที่แนบ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

1. เขารวมปฐมนิเทศโครงการตามวัน เวลา ดังกลาว

2. ลงนามในหนังสือเชิญผูเก่ียวของเขารวมปฐมนิเทศ (ตามท่ีแนบมาพรอมน้ี)    

3. เสนอกรมฯ ลงนามเชิญผูวาราชการจังหวัด................ (ตามท่ีแนบมาพรอมน้ี)           

                    (นาย..............................................)

   .................................
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จ - 19 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ กลุมงานวางโครงการ ......... สวนวางโครงการ โทร.....................

ท่ี วันท่ี              

เร่ือง การจัดการประชุมปฐมนิเทศโครงการ โครงการ.......................................

เรียน    รธว.

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท............................... เพื่อ

................โครงการ.............................. ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ ......................... สิ้นสุดสัญญา

วันท่ี .........................  แลวนั้น

ในวาระนี้ เพื่อใหเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวม

คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษา เห็นสมควรใหมีการปฐมนิเทศโครงการ พรอมนําเสนอโครงการและ

ดําเนินการแกหนวยงานตางๆ ตลอดจนผูนําและประชาชนที่เกี่ยวของไดรับทราบ พรอมทั้งรับฟงความคิดเห็น

และขอเสนอแนะที่เปนประโยชนสําหรับการศึกษาตอไป  โดยกําหนดใหมีการปฐมนิเทศโครงการ ในวัน

...................................................    ดังรายละเอียดที่แนบ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

1.มอบหมายผูเหมาะสมที่จะเปนผูแทนกรมฯ  กลาวรายงานตอผูวาราชการจังหวัด.........ซึ่ง เปน 

เปนประธานที่การปฐมนิเทศ

2.ลงนามหนังสือถึงผูวาราชการจังหวัด......................... (ตามท่ีแนบมาพรอมน้ี)               

                    (นาย...................................)

                           .........................
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จ - 20 กันยายน 2553

กษ/0327 กรมชลประทาน

ถนนสามเสน กทม. 10300

    วันที่...............

เร่ือง ขอเรียนเชิญเปนประธานในพิธีเปดการประชุมปฐมนิเทศโครงการ..............................................

เรียน ผูวาราชการจังหวัด.................................

ส่ิงท่ีสงมาดวย (1)  ......................................

(2).........................................

(3) ........................................

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท ............................... เพ่ือ

............................โครงการ.................................. ตามสัญญาจางเลขที่ ............... ลงวันที่ ................... โดยเริ่มปฏิบัติงานตั้งแต

วันที่ ................... และส้ินสุดสัญญาวันท่ี ................... รวมระยะเวลาในการศึกษา .............. วัน นั้น

ในวาระนี้  กรมชลประทานเห็นสมควรใหมีการประชุมปฐมนิเทศ  การศึกษาความเหมาะสม โครงการ

....................................ตามสิ่งที่สงมาดวย ............. แกหนวยงานตางๆ  ตลอดจนผูนําชุมชนและประชาชนที่เกี่ยวของไดรับ

ทราบ พรอมทั้งรับฟงขอคิดเห็นและขอเสนอแนะที่เปนประโยชนแกคณะศึกษาโครงการ  ในวัน....................................  เวลา 

............................ น. ณ หองประชุม.......................  ดังรายละเอียดที่สงมาดวย.................. และมีผูเขารวมประชุมตามรายชื่อ 

ส่ิงท่ีสงมาดวย .......................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และขอเรียนเชิญทานเปนประธานในพิธีการประชุมปฐมนิเทศโครงการและขอ

ความอนุเคราะหลงนามแจงใหสวนราชการที่เกี่ยวของเขารวมประชุมในครั้งนี้ ตามรางจดหมายเชิญประชุมดังสิ่งที่สงมา

ดวย……………ดวย จักขอบคุณยิ่ง ทั้งนี้คณะผูศึกษาโครงการจะดําเนินการแจงประสานงานใหผูเกี่ยวของเขารวมประชุม

ดังกลาว

ขอแสดงความนับถือ

อธิบดีกรมชลประทาน

สํานักบริหารโครงการ

โทร.       0-2.................

โทรสาร. 0-2..................
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จ - 21 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ สวนวางโครงการ กลุมงานวางโครงการ ..... โทร.02.............

ท่ี วันท่ี                 

เร่ือง การจัดการปฐมนิเทศโครงการ ............................................................

เรียน  คณะกรรมการกํากับฯ

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท............................... เพื่อ

................โครงการ.............................. ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ ......................... สิ้นสุดสัญญา

วันที่ .........................  แลวนั้น

ในวาระน้ี เพื่อใหเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวม

คณะกรรมการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษา เห็นสมควรใหมีการปฐมนิเทศโครงการ พรอมนําเสนอโครงการและ

ดําเนินการแกหนวยงานตางๆ ตลอดจนผูนําและประชาชนที่เกี่ยวของไดรับทราบ พรอมทั้งรับฟงความคิดเห็นและ

ขอเสนอแนะท่ีเปนประโยชนสําหรับการศึกษาตอไป โดยกําหนดใหมีการปฐมนิเทศโครงการ ในวัน

....................................................    ดังรายละเอียดที่แนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา เขารวมประชุมตามวัน เวลา   และสถานที่ดังกลาวดวยจักขอบคุณยิ่ง

          (นาย…………………….)

                                              .......................

    กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

                  โครงการ....................................................

สําเนาเรียน   :   

1.) นาย..............  7.) นาย………… 13.) นาย……….

2.) นาย.............. 8.) นาย………..     14.) นาย……….

3.) นาย............. 9.) นาย……….       15.) นาย……….

4.) นาย............ 10.) นาย………      

5.) นาย………            11.) นาง……….         
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จ - 22 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ กลุมงานวางโครงการ ... สวนวางโครงการ โทร. ......

ท่ี วันท่ี             

เร่ือง การจัดการประชุมปฐมนิเทศโครงการ โครงการ........................

เรียน    ผส.ชป.  ......

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท............................................... 

เพ่ือ..................โครงการ....................ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ ................ สิ้นสุดสัญญาวันที่ 

....................  แลวนั้น

ในวาระนี้ เพื่อใหเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวม

คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษา เห็นสมควรใหมีการปฐมนิเทศโครงการและดูสภาพพื้นที่โครงการ 

พรอมนําเสนอโครงการและดําเนินการแกหนวยงานตางๆ ตลอดจนผูนําและประชาชนที่เกี่ยวของไดรับทราบ 

พรอมทั้งรับฟงความคิดเห็นและขอเสนอแนะที่เปนประโยชนสําหรับการศึกษาตอไป  โดยกําหนดใหมีการ

ปฐมนิเทศโครงการ  ในวัน...................................    ดังรายละเอียดที่แนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ ดังกลาวจักขอบคุณยิ่ง

                   (นาย....................................)

    ....................
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จ - 23 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ กลุมงานวางโครงการ ... สวนวางโครงการ โทร. ......

ท่ี วันท่ี             

เร่ือง การจัดการประชุมปฐมนิเทศโครงการ โครงการ........................

เรียน    ผอ.คป. ......

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท............................................... 

เพ่ือ..................โครงการ....................ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ ................ สิ้นสุดสัญญาวันที่ 

....................  แลวนั้น

ในวาระนี้ เพื่อใหเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวม

คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษา เห็นสมควรใหมีการปฐมนิเทศโครงการและดูสภาพพื้นที่โครงการ 

พรอมนําเสนอโครงการและดําเนินการแกหนวยงานตางๆ ตลอดจนผูนําและประชาชนที่เกี่ยวของไดรับทราบ 

พรอมทั้งรับฟงความคิดเห็นและขอเสนอแนะที่เปนประโยชนสําหรับการศึกษาตอไป  โดยกําหนดใหมีการ

ปฐมนิเทศโครงการ  ในวัน...................................    ดังรายละเอียดที่แนบ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ ดังกลาวจักขอบคุณยิ่ง

                   (นาย....................................)

    ....................
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จ - 24 กันยายน 2553

                                                     บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ   สวนวางโครงการ   กลุมงานวางโครงการ....  โทร. 02-....................

ท่ี วันท่ี            

เร่ือง ขออนุมัติจัดประชุมรางรายงานแผนปฏิบัติการปองกนัแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบ

สิ่งแวดลอม   (EIMP)โครงการ.......................................................
 

เรียน ผส.บก.

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท............................... 

เพื่อศึกษา........................โครงการ........................................ ตามสัญญาจางเลขที่ ..................... ลงวันที่ 

................ โดยเร่ิมปฏิบัติงานตั้งแตวันที่ ........................และ สิ้นสุดสัญญาวันที่ ........................... รวม

ระยะเวลาในการศึกษา....................... วัน 

ที่ปรึกษาไดสงรางรายงานฉบับสมบูรณแลว และมีแผนจะประชุมผูบริหารกรมฯ ในวันที่

.............., ประชุมปจฉิมนิเทศโครงการ ……………….. และจะจัดประชุมรางรายงานแผนปฏิบัติการปองกัน

แกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIMP) เพื่อรับฟงความคิดเห็นและขอเสนอแนะจาก

หนวยงานตางๆที่เกี่ยวของ โดยมีกําหนดจัดประชุมใน วัน............................ เวลา ................ ณ หองประชุม 

.............................................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามหนังสือถึง รธว. เร่ืองการจัดประชุม EIMP

    

(นาย.............................)

      ................................

                กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับที่ปรึกษาดานวิชาการ

                         โครงการ...................................................
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จ - 25 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ   สวนวางโครงการ   กลุมงานวางโครงการ....  โทร. 02-....................

ท่ี วันท่ี            

เร่ือง ขออนุมัติจัดประชุมรางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบ

สิ่งแวดลอม   (EIMP)โครงการ.......................................................
 

เรียน   รธว.

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท............................... 

เพื่อศึกษา........................โครงการ........................................ ตามสัญญาจางเลขที่ ..................... ลงวันที่ 

................ โดยเร่ิมปฏิบัติงานตั้งแตวันที่ ........................และ สิ้นสุดสัญญาวันที่ ........................... รวม

ระยะเวลาในการศึกษา....................... วัน 

ที่ปรึกษาไดสงรางรายงานฉบับสมบูรณแลว และมีแผนจะประชุมผูบริหารกรมฯ ในวันที่

.............., ประชุมปจฉิมนิเทศโครงการ ……………….. และจะจัดประชุมรางรายงานแผนปฏิบัติการปองกัน

แกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIMP) เพื่อรับฟงความคิดเห็นและขอเสนอแนะจาก

หนวยงานตางๆที่เกี่ยวของ โดยมีกําหนดจัดประชุมใน วัน............................ เวลา ................ ณ หองประชุม 

.............................................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

1. เปนผูแทนกรมฯ หรือมอบหมายผูแทนเปนประธานการประชุม

2. ลงนามหนังสือถึงหนวยงานที่เกี่ยวของ ตามที่แนบมาพรอมนี้

(นาย......................................)

                   ................................
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จ - 26 กันยายน 2553

กกษ 0327/

     

                         กรมชลประทาน

                         ถนนสามเสน กทม.  10300

         วันท่ี..............

เรื่อง      การประชุมพิจารณารางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบส่ิงแวดลอม

(EIMP)โครงการ............................................

เรียน      อธิบดีกรม...................................

ส่ิงท่ีสงมาดวย     รางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIMP)

โครงการ.............................................

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท.......................... เพื่อศึกษา

.......................โครงการ..................... ตามสัญญาจางเลขท่ี .............. ลงวันท่ี ....................โดยเร่ิมปฏิบัติงานต้ังแตวันท่ี 

................... และส้ินสุดสัญญาวันท่ี ....................... รวมระยะเวลาในการศึกษา................ วัน น้ัน 

ขณะนี้การศึกษาไดดําเนินมาถึงรางรายงานฉบับสมบูรณแลว กรมชลประทานเห็นสมควรใหมีการจัด

ประชุมพิจารณารางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบส่ิงแวดลอม(EIMP) ของ

โครงการ เพื่อนําเสนอผลการศึกษาแกหนวยงานที่เกี่ยวของไดรับทราบและใหขอเสนอแนะเพื่อนําไปปรับปรุงแกไข

แผนดังกลาวใหมีความเหมาะสมตอไป ดังน้ันจึงขอเรียนเชิญทานหรือผูแทนเขารวมประชุมใน วัน...............................

เวลา ............................ ณ หองประชุม …………………….. พรอมนี้ไดจัดสงรางรายงานแผนปฏิบัติการปองกัน

แกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบส่ิงแวดลอม (EIMP) มาดวยแลว

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเขารวมประชุมตามวัน เวลาและสถานท่ี ดังกลาวดวย จักขอบคุณยิ่ง

ขอแสดงความนับถือ

อธิบดีกรมชลประทาน

สํานักบริหารโครงการ

โทร.         0-2...............               

โทรสาร    0-2..............
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จ - 27 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ            กรมชลประทาน  สํานักบริหารโครงการ สวนวางโครงการ โทร. 0-2........................ 

ท่ี กษ0327/ วันท่ี                      

เร่ือง  การประชุมพิจารณารางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม      

(EIMP)โครงการ.................................................เนื่องมาจากพระ

เรียน อธิบดีกรม..........................

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท ............................ เพื่อ

ศึกษา...................โครงการ................... ตามสัญญาจางเลขที่ …………… ลงวันที่………….. โดยเร่ิม

ปฏิบัติงานต้ังแตวันท่ี ................และ สิ้นสุดสัญญาวันที่ ............. รวมระยะเวลาในการศึกษา ....................... วัน 

ขณะนี้การศึกษาไดดําเนินมาถึงรางรายงานฉบับสมบูรณแลว กรมชลประทานเห็นสมควรใหมีการ

จัดประชุมพิจารณารางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม(EIMP) 

ของโครงการ เพื่อนําเสนอผลการศึกษาแกหนวยงานที่เกี่ยวของไดรับทราบและใหขอเสนอแนะเพื่อนําไปปรับปรุง

แกไขแผนดังกลาวใหมีความเหมาะสมตอไป ดังน้ันจึงขอเรียนเชิญทานหรือผูแทนเขารวมประชุมใน วัน

.................................. เวลา ........................ น. ณ หองประชุม ……………………..พรอมนี้ไดจัดสงรางรายงาน

แผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIMP) มาดวยแลว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานทีด่ังกลาวดวย จักขอบคุณย่ิง

อธิบดีกรมชลประทาน
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จ - 28 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ   สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ กลุมงานวางโครงการ ......  โทร. 0-2........................

ท่ี วันท่ี                      

เร่ือง  ขอเชิญประชุมพิจารณารางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบ

สิ่งแวดลอม (EIMP)โครงการ.........................................

        

เรียน คณะกรรมการกํากับฯ

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท............................... 

เพื่อศึกษา........................โครงการ........................................ ตามสัญญาจางเลขที่ ..................... ลงวันที่ 

................ โดยเร่ิมปฏิบัติงานตั้งแตวันที่ ........................และ สิ้นสุดสัญญาวันที่ ........................... รวม

ระยะเวลาในการศึกษา....................... วัน 

ขณะนี้การศึกษาไดดําเนินมาถึงรางรายงานฉบับสมบูรณแลว และเห็นสมควรใหมีการจัดประชุม

พิจารณารางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม(EIMP) ของ

โครงการ เพื่อนําเสนอผลการศึกษาแกหนวยงานที่เกี่ยวของไดรับทราบและใหขอเสนอแนะเพื่อนําไปปรับปรุง

แกไขแผนดังกลาวใหมีความเหมาะสมตอไปใน วัน............................ ................ เวลา .............. น. ณ หองประชุม

.................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ดังกลาวดวย จักขอบคุณยิ่ง

                      (นาย......................................)

   กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับที่ปรึกษาดานวิชาการ

                         โครงการ...................................................

สําเนาเรียน   :   

1.) นาย..............  7.) นาย………… . 13.) นาย……….

2.) นาย.............. 8.) นาย………..     14.) นาย……….

3.) นาย............. 9.) นาย……….       15.) นาย……….

4.) นาย............ 10.) นาย………      

5.) นาย………           11.) นาง……….         
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จ - 29 กันยายน 2553

        ท่ี กษ 0327/

    

คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

โครงการ.................................

สํานักบริหารโครงการ  กรมชลประทาน

สามเสน กทม. 10300

วันท่ี...............

เรื่อง   ขอเชิญประชุมพิจารณารางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม

(EIMP)  โครงการ......................................

เรียน      .............................................

ตามท่ีกรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทท่ีปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท.......................... เพื่อศึกษา

.......................โครงการ..................... ตามสัญญาจางเลขท่ี .............. ลงวันท่ี ....................โดยเร่ิมปฏิบัติงานต้ังแตวันท่ี 

................... และส้ินสุดสัญญาวันท่ี ....................... รวมระยะเวลาในการศึกษา................ วัน น้ัน 

ขณะนี้การศึกษาไดดําเนินมาถึงรางรายงานฉบับสมบูรณแลว และเห็นสมควรใหมีการจัดประชุม

พิจารณารางรายงานแผนปฏิบัติการปองกันแกไขและติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม(EIMP) ของโครงการ 

เพื่อนําเสนอผลการศึกษาแกหนวยงานท่ีเก่ียวของไดรับทราบและใหขอเสนอแนะเพื่อนําไปปรับปรุงแกไขแผน

ดังกลาวใหมีความเหมาะสมตอไปใน วัน................................ เวลา .................. น. ณ  หองประชุม

........................................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานท่ี ดังกลาวดวย จักขอบคุณย่ิง

ขอแสดงความนับถือ

 (นาย..............................)

                      กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

                     โครงการ................................................................

สํานักบริหารโครงการ

โทร.         0-2...............

โทรสาร    0-2...............
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

จ -30 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ    สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ ....โทร.................. 

ท่ี วันท่ี                   

เร่ือง ขอเชิญเขารวมพิจารณาการประชุมสรุปผลรายงาน โครงการ...............................จังหวัดจังหวัดจังหวัด 

เรียน   ผวค.

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท ..............................................เพื่อ

ศึกษา.......................โครงการ.............................  ตามสัญญาจางเลขที่ จ.............................  ลงวันที่ ...............  

แลวน้ัน         

เพื่อใหเปนไปตามนโยบายของกรมฯ สํานักบริหารโครงการ จึงไดกําหนดใหมีการประชุม

ชี้แจงสรุปผลรายงาน ของโครงการดังกลาวใน วัน............................................... เวลา ............... น. ณ หอง

ประชุม.......................................................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามถึงคณะกรรมการพิจารณาการจัดทําขอบเขต

 

(นาย........................................)

     ..............................

กรรมการและเลขานุการกํากับดูแลงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

โครงการ.....................................................................................
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สวนราชการ สํานักบริหารโครงการ สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ .......   โทร. ..........

ที่  วันท่ี          

เร่ือง ขอเชิญเขารวมพิจารณาการประชุมสรุปผลรายงาน โครงการ..........................................................

เรียน     ..........  (ผูบริหารกรมฯ)

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางกลุมที่ปรึกษา ประกอบดวย ..............................................เพื่อ

ศึกษา.......................โครงการ.............................  ตามสัญญาจางเลขที่ จ.............................  ลงวันที่ ...............  

แลวน้ัน         

เพื่อใหเปนไปตามนโยบายของกรมฯ สํานักบริหารโครงการ จึงไดกําหนดใหมีการประชุม

ชี้แจงสรุปผลรายงาน ของโครงการดังกลาวใน วัน.................................. เวลา ................ น. ณ ..................  พรอม

นี้ไดจัดทําสรุปรายงานมาดวยแลว จํานวน 1 ชุด โดยมีระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี

ระเบียบวาระที่ 1 :   .....................................

ระเบียบวาระที่ 2 :  ....................................

ระเบียบวาระที่ 3 :   ....................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวดวยจักขอบคุณย่ิง

 

(นาย............................................)

...............................

กรรมการและเลขานุการพิจารณาการจัดทําขอบเขต

โดยละเอียดของงานที่จะจางที่ปรึกษา งานศึกษาความเหมาะสม

                   ผลกระทบสิ่งแวดลอมและปรับปรุงโครงการ
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สวนราชการ สํานักบริหารโครงการ สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ .......   โทร. ..........

ที่  วันท่ี          

เร่ือง ขอเชิญเขารวมพิจารณาการประชุมสรุปผลรายงาน โครงการ..........................................................

เรียน     คณะกรรมการดูแลกํากับฯ

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางกลุมที่ปรึกษา ประกอบดวย ..............................................เพื่อ

ศึกษา.......................โครงการ.............................  ตามสัญญาจางเลขที่ จ.............................  ลงวันที่ ...............  

แลวน้ัน         

เพื่อใหเปนไปตามนโยบายของกรมฯ สํานักบริหารโครงการ จึงไดกําหนดใหมีการประชุม

ชี้แจงสรุปผลรายงาน ของโครงการดังกลาวใน วัน.................................. เวลา ................ น. ณ ..................  พรอม

นี้ไดจัดทําสรุปรายงานมาดวยแลว จํานวน 1 ชุด โดยมีระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี

ระเบียบวาระที่ 1 :   .....................................

ระเบียบวาระที่ 2 :  ....................................

ระเบียบวาระที ่3 :   ....................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวดวยจักขอบคุณย่ิง

 

(นาย............................................)

...............................

กรรมการและเลขานุการพิจารณาการจัดทําขอบเขต

โดยละเอียดของงานที่จะจางที่ปรึกษา งานศึกษาความเหมาะสม

                   ผลกระทบสิ่งแวดลอมและปรับปรุงโครงการ

      สําเนาเรียน   :   

1.) นาย......................          7.) นาย......................... 13.) นาย……………     

2.) นาย......................  8.) นาย………………  14.) นาย……………      

3.)  นาย..................... 9.) นาย………………      15.) นาย……….......    

4.) นาย...................... 10.) นาย……………...    16.) นาย……….... .     

5.) นาย.....................             11.) นาง……………..            17.) นาง...................

6.) นาย..................... 12.) นาง………………     18.)นาย…………..
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                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ    สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ...  โทร............... 

ท่ี วันท่ี                   

เร่ือง ขอเชิญเขารวมพิจารณาการประชุมสรุปผลรายงาน โครงการ………………………………หวัดจังหวัด

จังหวัดจังหวัด 

เรียน   รธว.

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท ..............................................เพื่อ

ศึกษา.......................โครงการ.............................  ตามสัญญาจางเลขที่ จ.............................  ลงวันที่ ...............  

แลวน้ัน         

เพื่อใหเปนไปตามนโยบายของกรมฯ สํานักบริหารโครงการ จึงไดกําหนดใหมีการประชุม

ชี้แจงสรุปผลรายงาน ของโครงการดังกลาวใน วัน........................ เวลา .............. น. ณ ...................พรอมนี้

ไดจัดทําสรุปรายงานมาดวยแลว จํานวน 1 ชุด โดยมีระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี

ระเบียบวาระที่ 1:   .........................................

ระเบียบวาระที่ 2:   .........................................

ระเบียบวาระที่ 3:   ........................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเขารวมประชุมหรือมอบหมายผูแทนเขารวมประชุมในวัน เวลา

และสถานที่ดังกลาว จักขอบคุณยิ่ง

 (นาย.................................)

 ....................

     ประธานกรรมการพิจารณาการจัดทําขอบเขต

   โดยละเอียดของงานที่จะจางที่ปรึกษา งานศึกษาความเหมาะสม

                      ผลกระทบสิ่งแวดลอมและปรับปรุงโครงการ
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ท่ี  กษ 0327/              
    คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ 

โครงการ  .............................

      สํานักบริหารโครงการ กรมชลประทาน            

ถนนสามเสน  กทม. 10300

            วันท่ี.........................

เรื่อง    ขอเชิญเขารวมการประชุมสรุปผลรายงาน โครงการ.........................................

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท........................................ เพื่อศึกษา

...........................  ตามสัญญาจางเลขท่ี ...................  ลงวันท่ี ......................  แลวน้ัน         

บัดน้ี คณะกรรมการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ ไดใหความเห็นชอบท่ีจะนําสรุปผล

การศึกษาโครงการฯ ดังกลาว มานําเสนอผูบริหารกรมฯ จึงใครขอเชิญทานเขารับฟงนําสรุปแนวทางการศึกษา

โครงการฯใน วัน................................. เวลา .........................  ณ หองประชุม ............................  โดยมีระเบียบวาระ

การประชุมดังน้ี

ระเบียบวาระที่ 1 :   .......................................

ระเบียบวาระที่ 2 :   .......................................

ระเบียบวาระที่ 3 :   .......................................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานท่ี ดังกลาวดวย  จักขอบคุณยิ่ง

ขอแสดงความนับถือ

     (นาย.................................)

  ผูอํานวยการสวนวางโครงการ

กรรมการและเลขานุการพิจารณาการจัดทําขอบเขต

โดยละเอียดของงานท่ีจะจางท่ีปรึกษา งานศึกษาความเหมาะสม

                   ผลกระทบสิ่งแวดลอมและปรับปรุงโครงการ

สํานักบริหารโครงการ                        

โทร.        0-2...................                      

โทรสาร   0-2.................
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จ - 35 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ กลุมงานวางโครงการ ....  โทร. 0-2………

ท่ี วันท่ี                

เร่ือง ขออนุมัติจัดประชุมปจฉิมนิเทศ โครงการ.......................................

เรียน   ผส.บก. 

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท................................. เพื่อ

........................โครางการ.............. ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ ..................... โดยเริ่มปฏิบัติงาน

ต้ังแตวันท่ี ..................และสิ้นสุดสัญญาวันที่ .................. รวมระยะเวลาในการศึกษา ...................วันน้ัน

บัดนี้ บริษัทที่ปรึกษามีหนังสือที่  ....................... ลงวันที่ ......................... เพื่อขออนุมัติจัดประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ ซึ่งเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวมเพื่อ

นําเสนอสรุปผลการศึกษา อันประกอบดวย รูปแบบและองคประกอบของโครงการผลประโยชน ผลกระทบและ

มาตรการในการลดผลกระทบ ผลการดําเนินการประชาสัมพันธและการมีสวนรวมของประชาชน รวมทั้งเพื่อรับ

ฟงความคิดเห็นของผูแทนหนวยงานราชการและประชาชนตอผลการศึกษาโครงการ โดยกําหนดใหมีการประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ  ในวัน............................ เวลา ........................ ณ .................................  รายละเอียดตามที่

แนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามเสนอกรมฯ ตอไป

         (นาย.........................................)

                                                               ...........................

    กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

      โครงการ............................................................
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จ - 36 กันยายน 2553

                                                 บันทึกขอความ
สวนราชการ สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ กลุมงานวางโครงการ ….   โทร. 0-2……………

ท่ี วันท่ี             

เร่ือง ขออนุมัติจัดประชุมปจฉิมนิเทศ โครงการ.....................................................

             

เรียน   รธว.

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท................................. เพื่อ

........................โครางการ.............. ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ ..................... โดยเริ่มปฏิบัติงาน

ต้ังแตวันท่ี ..................และสิ้นสุดสัญญาวันที่ .................. รวมระยะเวลาในการศึกษา ...................วันน้ัน

บัดน้ี บริษัทท่ีปรึกษามีหนังสือที่  ....................... ลงวันที่ ......................... เพื่อขออนุมัติจัดประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ ซึ่งเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวมเพื่อ

นําเสนอสรุปผลการศึกษา อันประกอบดวย รูปแบบและองคประกอบของโครงการผลประโยชน ผลกระทบและ

มาตรการในการลดผลกระทบ ผลการดําเนินการประชาสัมพันธและการมีสวนรวมของประชาชน รวมทั้งเพื่อรับ

ฟงความคิดเห็นของผูแทนหนวยงานราชการและประชาชนตอผลการศึกษาโครงการ โดยกําหนดใหมีการประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ  ในวัน............................ เวลา ........................ ณ .................................  รายละเอียดตามที่

แนบ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

1. เปนผูแทนกรมฯ หรือมอบหมายผูแทนกลาวรายงานตอผูวาราชการจังหวัด.........ซึ่ง เปน

ประธานการประชุมปจฉิมนิเทศโครงการ

2. ลงนามหนังสือถึงผูวาราชการจังหวัด...........  ตามที่แนบมาพรอมนี้

(นาย………………………………)

               … … … … … . …

         

          

Created with Print2PDF. To remove this line, buy a license at: http://www.software602.com/



สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

จ - 37 กันยายน 2553

                

กกษ 0327/

     

                           กรมชลประทาน

                            ถนนสามเสน กทม.  10300

          วันท่ี...................

เรื่อง      ขอเรียนเชิญเปนประธานในพิธีเปดการประชุมปจฉิมนิเทศโครงการ..................................

เรียน      ผูวาราชการจังหวัด.............

ส่ิงท่ีสงมาดวย        (1)  .......................................

(2)  ......................................

ตามท่ีกรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทท่ีปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท ............................... เพื่อ

............................โครงการ.................................. ตามสัญญาจางเลขท่ี ............... ลงวันท่ี ................... โดยเริ่มปฏิบัติงาน

ต้ังแตวันท่ี ................... และส้ินสุดสัญญาวันท่ี ................... รวมระยะเวลาในการศึกษา .............. วัน น้ัน

ในวาระน้ี กรมชลประทานเห็นสมควรใหมีการประชุมปจฉิมนิเทศโครงการเพื่อนําเสนอสรุปผลการศึกษา 

อันประกอบดวย รูปแบบและองคประกอบของโครงการ ผลประโยชน ผลกระทบและมาตรการในการลดผลกระทบ ผล

การดําเนินการประชาสัมพันธและการมีสวนรวมของประชาชน รวมท้ังเพ่ือรับฟงความคิดเห็นของผูแทนหนวยงาน

ราชการและประชาชนตอผลการศึกษาโครงการใน วัน…………… เวลา  ……… .  ณ หอง................................ ตาม

กําหนดการดังส่ิงท่ีสงมาดวย …………. และมีผูเขารวมประชุมตามรายช่ือดังส่ิงท่ีสงมาดวย ……………….

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และขอเรียนเชิญทานเปนประธานการประชุมปจฉิมนิเทศโครงการในคร้ังน้ี 

ขอแสดงความนับถือ

อธิบดีกรมชลประทาน

สํานักบริหารโครงการ    

โทร.         0-2...............     

โทรสาร    0-2..............                                
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                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ   สวนวางโครงการ   กลุมงานวางโครงการ … โทร. 02-…………….

ท่ี วันท่ี            

เร่ือง   ขออนุมัติจัดประชุมปจฉิมนิเทศ โครงการ............................................
 

เรียน  ผอ.คป.............

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท ..................................

เพื่อ..............................โครงการ............................. ตามสัญญาจางเลขที่ ........................ ลงวันที่ .....................สิ้นสุด

สัญญาวันท่ี ..........แลวนั้น

บัดน้ี กลุมบริษัทท่ีปรึกษามีหนังสือท่ี  ................ ลงวันที่ ................ เพื่อขออนุมัติจัดประชุมปจฉิม

นิเทศโครงการ ในวัน................  เวลา .................... ณ หอง...........................เพื่อนําเสนอเพื่อนําเสนอสรุปผล

การศึกษา อันประกอบดวย รูปแบบและองคประกอบของโครงการ ผลประโยชน ผลกระทบและมาตรการในการ

ลดผลกระทบ ผลการดําเนินการประชาสัมพันธและการมีสวนรวมของประชาชน รวมทั้งเพื่อรับฟงความคิดเห็น

ของผูแทนหนวยงานราชการและประชาชนตอผลการศึกษาโครงการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. ขอความอนุเคราะหลงนามหนังสือเชิญผูที่เกี่ยวของเขารวมประชุมปจฉิมนิเทศโครงการ 

ตามที่แนบมา พรอมน้ี   ท้ังนี้คณะผูศึกษาโครงการจะดําเนินการแจงประสานงานใหผูที่

เกี่ยวของเขารวมประชุมดังกลาว

2. ขอความอนุเคราะหขอใชหองประชุม ................จังหวัด..................

    ตามวัน เวลา และสถานที่ดังกลาว 

(นาย.............................)

...............................

                กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

                         โครงการ................................................
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                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ กลุมงานวางโครงการ .........  โทร. 0-2...............

ท่ี วันท่ี               

เร่ือง ขอเชิญประชุมปจฉิมนิเทศ โครงการ.............................

เรียน คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท................................. 

เพ่ือ........................โครงการ.............. ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ ..................... โดยเริ่มปฏิบัติงาน

ต้ังแตวันท่ี ..................และสิ้นสุดสัญญาวันที่ .................. รวมระยะเวลาในการศึกษา ...................วันน้ัน

บัดนี้ บริษัทที่ปรึกษามีหนังสือที่  ....................... ลงวันที่ ......................... เพื่อขออนุมัติจัดประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ ซึ่งเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวมเพื่อ

นําเสนอสรุปผลการศึกษา อันประกอบดวย รูปแบบและองคประกอบของโครงการผลประโยชน ผลกระทบและ

มาตรการในการลดผลกระทบ ผลการดําเนินการประชาสัมพันธและการมีสวนรวมของประชาชน รวมทั้งเพื่อรับ

ฟงความคิดเห็นของผูแทนหนวยงานราชการและประชาชนตอผลการศึกษาโครงการ โดยกําหนดใหมีการประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ  ในวัน............................ เวลา ........................ ณ .............................  รายละเอียดตามที่แนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดเขาประชุมตาม วัน เวลาและสถานที่ดังกลาว จักขอบคุณยิ่ง พรอมนี้ได

แนบแบบตอบรับเขารวมการประชุมปจฉิมนิเทศโครงการมาดวยแลว

            

          (นาย… … … … … … … … . )

                                          .....................

    กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

      โครงการ....................................................

สําเนาเรียน   :   

1.) นาย..............  7.) นาย………… .  13.) นาย……….

2.) นาย.............. 8.) นาย………..     14.) นาย……….

3.) นาย............. 9.) นาย……….       15.) นาย……….

4.) นาย............ 10.) นาย………      

5.) นาย………            11.) นาง……….         
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                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ  สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ กลุมงานวางโครงการ ........โทร. 0-2………

ท่ี วันท่ี             

เร่ือง ขออนุมัติจัดประชุมปจฉิมนิเทศ โครงการ.......................

             

เรียน   ผส.ชป. ……..

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท...................... เพื่อ

.....................โครงการ......................... ตามสัญญาจางเลขที่ จ........................ ลงวันที่ ............................ โดยเริ่ม

ปฏิบัติงานต้ังแตวันท่ี .....................และสิ้นสุดสัญญาวันที่ .................. รวมระยะเวลาในการศึกษา ................... วัน

น้ัน

บัดนี้ บริษัทที่ปรึกษามีหนังสือที่ ....................... ลงวันที่ .................... เพื่อขออนุมัติจัดประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ ซึ่งเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวมเพื่อ

นําเสนอสรุปผลการศึกษา อันประกอบดวย รูปแบบและองคประกอบของโครงการผลประโยชน ผลกระทบและ

มาตรการในการลดผลกระทบ ผลการดําเนินการประชาสัมพันธและการมีสวนรวมของประชาชน รวมทั้งเพื่อรับ

ฟงความคิดเห็นของผูแทนหนวยงานราชการและประชาชนตอผลการศึกษาโครงการ โดยกําหนดใหมีการประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ  ในวัน............................เวลา .......................................................ณ..................  รายละเอียด

ตามท่ีแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ ดังกลาวจัก

ขอบคุณยิ่ง

(นาย.......................................)

 .......................
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                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ  สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ กลุมงานวางโครงการ ........โทร. 0-2………

ท่ี วันท่ี             

เร่ือง ขออนุมัติจัดประชุมปจฉิมนิเทศ โครงการ.......................

             

เรียน   ผอ.คป. ……..

ตามที่กรมชลประทาน ไดวาจางบริษัทที่ปรึกษาประกอบดวย กลุมบริษัท...................... เพื่อ

.....................โครงการ......................... ตามสัญญาจางเลขที่ จ........................ ลงวันที่ ............................ โดยเริ่ม

ปฏิบัติงานต้ังแตวันท่ี .....................และสิ้นสุดสัญญาวันที่ .................. รวมระยะเวลาในการศึกษา ................... วัน

น้ัน

บัดนี้ บริษัทที่ปรึกษามีหนังสือที่ ....................... ลงวันที่ .................... เพื่อขออนุมัติจัดประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ ซึ่งเปนไปตามสัญญาภาคผนวก ฉ บทที่ 8 การประชาสัมพันธและการมีสวนรวมเพื่อ

นําเสนอสรุปผลการศึกษา อันประกอบดวย รูปแบบและองคประกอบของโครงการผลประโยชน ผลกระทบและ

มาตรการในการลดผลกระทบ ผลการดําเนินการประชาสัมพันธและการมีสวนรวมของประชาชน รวมทั้งเพื่อรับ

ฟงความคิดเห็นของผูแทนหนวยงานราชการและประชาชนตอผลการศึกษาโครงการ โดยกําหนดใหมีการประชุม

ปจฉิมนิเทศโครงการ  ในวัน............................เวลา .......................................................ณ..................  รายละเอียด

ตามท่ีแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ ดังกลาวจัก

ขอบคุณยิ่ง

(นาย.......................................)

 .......................
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1. ชื่อ…………….……………………………นามสกุล…………………………...……..……………

     ตําแหนง……………….………………….หนวยงาน……………………………...………..……... 

     โทรศัพท…….…………………………….โทรสาร…………………………….……………..……

              มีความประสงคเขารวมการประชุม...............................

              ไมประสงคเขารวมการประชุม...................................  (เน่ืองจากติดราชการอ่ืน)

              สงผูแทนเขารวมการประชุม......................................

     ชื่อ……………….…………………………นามสกุล…………………………..………..…………

     ตําแหนง……….………………………….หนวยงาน………………………………...……..……... 

     โทรศัพท………..………………………….โทรสาร………………………….……………..………

2.  เดินทางรวมประชุมระหวางวันที่  .................................... เดือน............................พ.ศ..............................................  

           จองท่ีพักคืนวันท่ี..................................................                        ไมจองท่ีพัก

3. อ่ืนๆ ..........................................................................................................................................................................

กรมชลประทาน สามเสน กรุงเทพฯ 10300

โทรศัพท ...............................  โทรสาร ......................................

สํานักบริหารโครงการ คูมือดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

กันยายน 2553จ - 42

*ภายใน..........................................................

                            แบบตอบรับการเขารวมประชุม...............................
โครงการ....................................................

         วันที่ ........................................................................

กรุณาสงใบตอบรับกลับมาท่ี กลุมงานวางโครงการ ... สวนวางโครงการ สํานักบริหารโครงการ
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จ - 43 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ ….  โทร. …..

ท่ี วันท่ี

เร่ือง ขออนุมัติเบิกเงินคาจางลวงหนา …. โครงการ…………………………

           

เรียน ผส.บก.

ตามสัญญาท่ี ………………. ลงวันที่ ...............  กรมชลประทานไดวาจางกลุมบริษัทที่ปรึกษา

ประกอบดวย  ...........................ใหดําเนินการศึกษาความเหมาะสม.........   กําหนดวันเริ่มสัญญาตั้งแตวันที่  

.......  และสิ้นสุดสัญญาในวันที ่ ................  รวมอายุสัญญา  .................. วัน                       

ทางบริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่ …………ลงวันที่........... เพื่อขออนุมัติเบิกเงินคาจาง

ลวงหนารอยละ ......... ของเงินคาจางทั้งหมด เปนเงินจํานวนเงิน .....................บาท (รายละเอียดดังเอกสาร

แนบ)

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และแจง ผอ.กพ.  ดําเนินการ  ตอไป

(นาย...................)

...................................

กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

โครงการ………………………………………………….
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จ - 44 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ          สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ   กลุมงานวางโครงการ ….    โทร. ……

ท่ี วันท่ี                

เร่ือง  ขอเบิกเงินคาจางลวงหนา โครงการ…………………… 

           

เรียน คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อเบิกจาย

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท  ................................ เพื่อ

ศึกษา โครงการ................................. ตามสัญญาจางเลขที่ จ................. ลงวันที่  ....................  สิ้นสุดสัญญา

วันท่ี .................... แลวนั้น

บัดน้ี บริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่ ............ ลงวันที่ ........ขอเบิกเงินคาจางลวงหนา ตาม

เงื่อนไขภาคผนวก ค ขอ  ค.7 งานศึกษาความเหมาะสมโครงการ.................... เปนเงินขอเบิกสุทธิ  

.................... บาท  (ตัวอักษร.......................................)  ตามท่ีแนบมาพรอมน้ี

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามเพ่ือเสนอกรมฯ  อนุมัติเบิกจายตอไป

             (นาย......................................)

                ...........................................

                กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับที่ปรึกษาดานวิชาการ

                      โครงการ...................................................................
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จ - 45 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานกับริหารโครงการ   สวนวางโครงการ   กลุมงานวางโครงการ ....   โทร. ..............

ท่ี วันท่ี             

เร่ือง ขอเบิกเงินคาจางลวงหนา โครงการ.................................. 

เรียน   รธว. ผาน ผส.บก.และ ผอ.กพ. 

ตามทีก่รมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท...........................ใหดําเนินการ

................................... โครงการ...............................สัญญาจางเลขที่ ............. ลงวันที่ ............... โดยไดเริ่ม

ปฏิบัติงาน ต้ังแตวันท่ี .............. มีระยะเวลาปฏิบัติงานรวม 600 วัน แลวน้ัน

บัดนี้ บริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่ ............... ลงวันที่  ............... ขออนุมัติเบิกเงินลวงหนารอย

ละ....... ของราคาคาจาง ตามเงื่อนไขภาคผนวก ค ขอ ค.7 เปนเงินขอเบิกสุทธิ ........... บาท  

(..............................) โดยมีรายละเอียด ดังนี้

1.)   บริษัท ...............  จํานวน ........................ บาท (....................) หนังสือค้ําประกัน ธนาคาร 

................ เลขที่ ...................   ลงวันที ่.................. 

2.)  บริษัท ....................  จํานวน ..................... บาท (..................) หนังสือค้ําประกัน ธนาคาร

................... เลขที่ .................... ลงวันที่ ..................   

3.)  บริษัท .........................  จํานวน …………… บาท (…………………) หนังสือค้ําประกัน 

ธนาคาร…………… เลขที่ ……………. ลงวันที่ ……………………   

คณะกรรมการดูแลกํากับที่ปรึกษาดานวิชาการไดพิจารณาเห็นสมควรอนุมัติเงินคาจางลวงหนา

ตามที่ที่ปรึกษาเสนอ  โดยมีหนังสือค้ําประกันธนาคารดังกลาวขางตน  ตามทีแ่นบมาพรอมน้ี

คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อการเบิกจาย ไดตรวจสอบแลวเห็นวาเปนไปตามสัญญา 

ภาคผนวก ค. และไดลงนามเห็นชอบใหเบิกจายดังกลาวได

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจายคาจางลวงหนา จํานวน …..................... บาท (ตัวอักษร

.........................) ใหที่ปรึกษาตอไป ทั้งนี้ตามหนังสือคําสั่งกรมฯ ที่ ข.1046/2550 ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2550 

และ คําสั่งกรมฯ ที่ ข. 863/2552 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2552

/ลงนาม....
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จ - 46 กันยายน 2553

(ลงนาม)………………………………………...ประธานกรรมการ

         (นาย…………………………….)

(ลงนาม)…………………………………………กรรมการ

       (นาย……………………………)

(ลงนาม)………………………………………....กรรมการ

             (นาย…………………………….)

(ลงนาม)…………………………………………กรรมการ

            (นาย……………………………..)

(ลงนาม)……………………………………….....กรรมการ

          (นาย................................................)

(ลงนาม)………………………………………...กรรมการและเลขานุการ

        (นาย...................................................)

(ลงนาม)…………………………………………กรรมการและผูชวยเลขานุการ

      (นาย...........................................................)
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จ - 47 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ …. โทร. …..

ท่ี วันท่ี       

เร่ือง  ขอเบิกคาจางที่ปรึกษางวดที่ ...............โครงการ...............................................................

เรียน คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อเบิกจาย

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท.................................................

ใหดําเนินการ............................โครงการ............................. ตามสัญญาจางเลขที่ ........................ ลงวันที่ ....................... 

โดยเร่ิมปฏบัิติงานต้ังแต วันที่..................... มีระยะเวลาปฏบัิติงานรวม..................วันแลว น้ัน

บัดนี้ บริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่ ................. ลงวันที่ ............... เรื่องขอสงรายงาน

.................. โครงการ.......................... จึงขอเบิกคาจางที่ปรึกษางวดที.่.............. ตามหนังสือที่ ..................

ลงวันที่ .................. เปนเงินขอเบิกสุทธิ ....................... บาท  (............................................)  ดังรายละเอียดที่

แนบ

คณะกรรมการดูแลกํากับฯ ประชุมพิจารณา....................วันที่........................ เห็นวาการเบิกคาจาง

..............ดังกลาว เปนไปตามเงื่อนไขแหงสัญญา เห็นสมควรอนุมัติการเบิกเงินได ตามที่กลุมทีป่รึกษาเสนอขอ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาหากเห็นชอบโปรดลงนามเพ่ือเสนอกรมฯ อนุมัติเบิกจายตอไป 

(นาย.....................................)

                 ...........................

กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

          โครงการ................................................
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

จ - 48 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ ..... โทร. 02-..................

ท่ี วันท่ี               

เร่ือง  ขอเบิกคาจางที่ปรึกษางวดที่ …….. โครงการ………………………………………….

เรียน รธว. ผาน ผส.บก. และ ผอ.กพ.

ต า ม ที่ ก ร ม ช ล ป ร ะ ท า น ไ ด ว า จ า ง ที่ ป รึ ก ษ า  ป ร ะ ก อ บ ด ว ย  ก ลุ ม บ ริ ษั ท

................................................. ใหดําเนินการ....................โครงการ.................................. ตามสัญญาจางเลขที่ 

........................ ลงวันที่ ....................... โดยเร่ิมปฏิบัติงานต้ังแต วันที่..................... มีระยะเวลาปฏิบัติงานรวม..................

วันแลว น้ัน

บัดนี้ บริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่ . . . . . . . . . . . . . . . . .  ลงวันที่ . . . . . . . . . . . . . . . เรื่องขอสง

รายงาน.................. โครงการ.......................... จึงขอเบิกคาจางที่ปรึกษางวดที่............... ตามหนังสือที่ 

..................ลงวันที่ .................. เปนเงินขอเบิกสุทธิ ....................... บาท  (............................................)  ดัง

รายละเอียดที่แนบ

เงินคาจางที่ปรึกษางวดที่ .......         ......................    บาท    

หัก     เงินลวงหนา .......%  …..….……. บาท

                           คงเหลือ ..................... บาท                                                                                                                           

มูลคางานกอน รวมภาษีมูลคาเพิ่ม ..................... บาท

บวก  ภาษีมูลคาเพิ่ม 7% .................... บาท

หัก     เงินประกันผลงาน 5% ……………. บาท

                  รวมทั้งสิ้น ……………. บาท                              

           โดยแบงจายแตละบริษัท ดังนี้

1) บริษัท ………………. …………….  บาท            

       2) บริษัท ……………….         …………….   บาท           

                     3) บริษัท ………………    …………….   บาท

           รวมเปนเงิน …………….   บาท          

   /คณะกรรมการ...
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จ - 49 กันยายน 2553

คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ ไดตรวจสอบการดําเนินงานของที่ปรึกษาแลว

เปนไปตามสัญญาวาจางตามเงื่อนไขแหงสัญญารายละเอียด ตามบันทึกประชุม คร้ังที่ . ..........ลงวันที่

.......................

คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อการเบิกจาย ไดตรวจสอบแลวเห็นวาเปนไปตามสัญญา ภาคผนวก 

ค. และไดลงนามเห็นชอบใหเบิกจายดังกลาวได

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจายตอไป ทั้งนี้ตามหนังสือคําสั่งกรมฯที่ ข.1046/2550 

ลงวันที ่29 พฤศจิกายน 2550 และ คําสั่งกรมฯ ที่ ข. 863/2552 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2552

(ลงนาม)….…………………………....ประธานกรรมการ

     (นาย....................................)

(ลงนาม)…..…………………………….กรรมการ

                                                          (นาย....................................)

(ลงนาม)……………………………..….กรรมการ

                                             (นาย.......................................)

(ลงนาม)………………………………...กรรมการ

                                                     (นาง……………………..)

(ลงนาม)....................................................กรรมการและเลขานุการ

           (นาย.............................)
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

       จ - 50     กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ      สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ ….. โทร. …….

ท่ี วันท่ี                

เร่ือง  ขอเบิกคาจางที่ปรึกษาสวนที่เบิกคืนไดครั้งที่....................... โครงการ..................................

เรียน คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อเบิกจาย

ตามท่ี กรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท.................................................

ใหดําเนินการ............................โครงการ.......................... ตามสัญญาจางเลขที่ ........................ ลงวันที่ ....................... โดย

เร่ิมปฏบัิติงานต้ังแต วันที่..................... มีระยะเวลาปฏบัิติงานรวม..................วันแลว น้ัน

บัดนี้ บริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่ ............................. ลงวันที่ ............................. เร่ืองขอเบิก

คาจางสวนที่เบิกคืนได .................................... โครงการ....................................เปนเงินขอเบิกสุทธิ ..................... 

(..........................) ดังรายละเอียดท่ีแนบ

คณะกรรมการดูแลกํากับฯ ประชุมพิจารณา....................วันที่........................ เห็นวาการเบิก

คาจาง..............ดังกลาว เปนไปตามเงื่อนไขแหงสัญญา เห็นสมควรอนุมัติการเบิกเงินได ตามที่กลุมที่ปรึกษา

เสนอขอ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาหากเห็นชอบโปรดลงนามเพ่ือเสนอกรมฯ อนุมัติเบิกจายตอไป 

(นาย....................................)

            ……………………..

กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

          โครงการ.................................
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       จ - 51     กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ .... โทร. 02-....................

ท่ี วันท่ี                

เร่ือง  ขอเบิกคาจางที่ปรึกษาสวนที่เบิกคืนไดครั้งที่ ...................  โครงการ.........................

เรียน รธว. ผาน ผส.บก. และ ผอ.กพ.

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท....................................... ให

ดําเนินการ............................โครงการ........................... ตามสัญญาจางเลขที่ ........................ ลงวันที่ ....................... โดย

เร่ิมปฏิบัติงานต้ังแต วันที่..................... มีระยะเวลาปฏบัิติงานรวม..................วันแลว นั้น

บัดน้ี บริษัทท่ีปรึกษาไดมีหนังสือท่ี ..................... ลงวันท่ี …………… เร่ืองขอเบิกคาจางสวน

ท่ีเบิกคืนได คร้ังท่ี ………………… โครงการ……………. เปนเงินขอเบิกสุทธิ …………. บาท (.......................) 

ดังรายละเอียดท่ีแนบ

เงินคาจางที่ปรึกษาสวนที่เบิกคืนไดครั้งที่......         ......................    บาท    

หัก     เงินลวงหนา .......%  …..….……. บาท

                           คงเหลือ ..................... บาท                                                                                                                           

มูลคางานกอน รวมภาษีมูลคาเพิ่ม ..................... บาท

บวก  ภาษีมูลคาเพิ่ม 7% .................... บาท

หัก     เงินประกันผลงาน 5% ……………. บาท

                  รวมทั้งสิ้น ……………. บาท                              

           โดยแบงจายแตละบริษัท ดังนี้

1) บริษัท ………………. …………….  บาท            

       2) บริษัท ……………….         …………….   บาท           

                     3) บริษัท ………………    …………….   บาท

           รวมเปนเงิน …………….   บาท                   

   /คณะกรรมการ...
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       จ - 52     กันยายน 2553

คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ ไดตรวจสอบการดําเนินงานของที่ปรึกษา

แลวเปนไปตามสัญญาวาจางตามเงื่อนไขแหงสัญญารายละเอียด ตามบันทึกประชุม คร้ังที่...........ลงวันที่

.......................

คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อการเบิกจาย ไดตรวจสอบแลวเห็นวาเปนไปตามสัญญา 

ภาคผนวก ค. และไดลงนามเห็นชอบใหเบิกจายดังกลาวได

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจายตอไป ทั้งน้ีตามหนังสือคําสั่งกรมกรมฯ ที่ 

ข.1046/2550 ลงวันที ่29 พฤศจิกายน 2550 และ คําสั่งกรมฯ ที่ ข. 863/2552 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2552

  

(ลงนาม)….…………………………....ประธานกรรมการ

    (นาย.....................................)

(ลงนาม)…..…………………………….กรรมการ

                                                          (นาย....................................)

(ลงนาม)………………………………...กรรมการ

                                                             (นาย……………………….)

(ลงนาม)………………………………...กรรมการ

                                                     (นาย…………………….…..)

 (ลงนาม)....................................................กรรมการและเลขานุการ

           (นาย.........................................)
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จ - 53 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ   กลุมงานวางโครงการ  .....  โทร. .......

ท่ี วันท่ี

เร่ือง 0ขอรับคืนเงินค้ําประกันผลงาน0โครงการ........................................

เรียน    คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อเบิกจายคาวาจาง

ตามทีก่รมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท.................................................

ใหดําเนินการ.............................โครงการ........................... ตามสัญญาจางเลขที่ ........................ ลงวันที่ ....................... 

โดยเร่ิมปฏบัิติงานต้ังแต วันที่..................... มีระยะเวลาปฏบัิติงานรวม..................วันแลว น้ัน

บัดนี้  บริษัทที่ปรึกษาไดขอเบิกเงินคาจางที่ปรึกษางวดที่...............(งวดสุดทาย) และขอเบิก

เงินสวนท่ีเบิกคืนได เรียบรอยแลว  และไดสงเร่ืองดังกลาวไปตามหนังสือท่ี สบก............... และท่ีสบก................

วันท่ี ................ จึงขอเบิกเงินประกันผลงานเปนเงินขอเบิกสุทธิ .................. (ตัวอักษร................) และขอปด

โครงการ.................. ดังรายละเอียดแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา0หากเห็นชอบโปรดลงนามเพื่อเสนอกรมฯอนุมัติเบิกจายตอไป

(นาย...................................)

            ........................................

กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

   โครงการ........................
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จ - 54 กันยายน 2553

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ   กลุมงานวางโครงการ  ......... โทร. ..........

ท่ี วันท่ี

เร่ือง 0ขอรับคืนเงินค้ําประกันผลงาน0โครงการ........................................

เรียน   รธว.ผาน ผส.บก.และ ผอ.กพ.

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท............................................ให

ดําเนินการ.......................โครงการ........................... ตามสัญญาจางเลขที่ ........................ ลงวันที่ ....................... โดยเร่ิม

ปฏบัิติงานต้ังแต วันที่..................... มีระยะเวลาปฏบัิติงานรวม..................วันแลว น้ัน

บัดนี้  บริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่   ....................... ลงวันที่ ............ ขอความอนุเคราะห

รับคืนเงินค้ําประกันผลงาน โครงการ................................... เปนเงินขอเบิกสุทธิ .......................... (ตัวอักษร

..........................) ดังน้ี 

เงินประกันผลงาน 5% คาจางสวนที่เหมาจาย งวดที่............    ...................... บาท

เงินประกันผลงาน 5% คาใชจายสวนที่เบิกคืนไดคร้ังท่ี......     ..................... บาท

รวม                    ..................... บาท

โดยแยกแตละบริษัท ดังนี้

      1) บริษัท …………………    ....................... บาท

      2) บริษัท ………………..                      .....................  บาท

0003) บริษัท………………….   ......................  บาท

รวม ...................... บาท

คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ ไดตรวจสอบการดําเนินงานของที่ปรึกษา

แลวเปนไปตามสัญญาวาจางตามเงื่อนไขแหงสัญญารายละเอียด ตามบันทึกประชุม คร้ังที่...........ลงวันที่

.......................

คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อการเบิกจาย ไดตรวจสอบแลวเห็นวาเปนไปตามสัญญา 

ภาคผนวก ค. และไดลงนามเห็นชอบใหเบิกจายดังกลาวได

/จึงเรียนมา....
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จ - 55 กันยายน 2553

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจายตอไป ทั้งน้ีตามหนังสือคําสั่งกรมกรมฯ ที่ 

ข.1046/2550 ลงวันที ่29 พฤศจิกายน 2550 และ คําสั่งกรมฯ ที่ ข. 863/2552 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2552

  

(ลงนาม)….…………………………....ประธานกรรมการ

    (นาย.....................................)

(ลงนาม)…..…………………………….กรรมการ

                                                          (นาย....................................)

(ลงนาม)……………………………..….กรรมการ

                                             (นาย.......................................)

 (ลงนาม)………………………………...กรรมการ

                                                             (นาย……………………….)

(ลงนาม)………………………………...กรรมการ

                                                     (นาย…………………….…..)

 (ลงนาม)....................................................กรรมการและเลขานุการ

           (นาย.........................................)

(ลงนาม)………………………………….กรรมการและผูชวยเลขานุการ

                                                                   (นาย.........................................)
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สํานักบริหารโครงการ                    คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

จ -57 กันยายน 2553

บันทึกขอความ
สวนราชการ     สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ ..... โทร. ....

ท่ี วันท่ี                  

เร่ือง ขอความอนุเคราะหรับคืนหนังสือคํ้าประกัน(หลกัประกันการรับเงินคาจางลวงหนา) โครงการศึกษา

โครงการ……………………

เรียน    ผอ.กพ.ผาน ผส.บก.และ ผวค.

ตามที่กรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท........................ ให

ดําเนินการ………………………….โครงการ......................... ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่

...............โดยเร่ิมปฏิบัติงานต้ังแต วันท่ี ............. มีระยะเวลาปฏิบัติงานรวม............ วัน แลวน้ัน

บัดนี้  บริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่ .................. ลงวันที่ .......... ขอรับคืนหนังสือค้ําประกัน

ลวงหนา เนื่องจากกรมชลประทานไดหักเงินคาจางลวงหนาครบถวนเรียบรอยแลวตามสัญญาตามเงื่อนไขสัญญา

ในภาคผนวก ค. ขอ ค.7 รายละเอียดตามที่แนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นาย…………………)

                    …………………

                           กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

            โครงการ............................
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จ - 58 กันยายน 2553

                                                      บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ .........โทร……

ท่ี วันท่ี                   

เร่ือง  ขอปดโครงการ โครงการ……………………………………………………………….         

เรียน     คณะกรรมการกํากับฯ

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท .................................................

ใหดําเนินการ........................................... ตามสัญญาจางเลขที่ ........................ ลงวันที่ ....................... โดยเร่ิมปฏิบัติงาน

ต้ังแต วันที่..................... มีระยะเวลาปฏบัิติงานรวม..................วันแลว น้ัน

บัดนี้ ที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่..................................  ลงวันที่ ........................ ขอปดโครงการ 

โครงการ...................................... เรียบรอยแลว ตาม แผนงาน แผนการเงิน และผลสรุปโครงการ ดังรายละเอียด

ท่ีแนบ พรอมน้ีไดแนบรายงานปดโครงการมาดวยแลว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามเพื่อเสนอกรมฯ อนุมัติปดโครงการตอไป

                        

                        (นาย..................................)

                      ...................................

                   กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

       โครงการ...............................................................................
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                                                      บันทึกขอความ
สวนราชการ       สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ …. โทร…….

ท่ี วันท่ี                     

เร่ือง ขอปดโครงการ โครงการ………………………………………….

เรียน     รธว. ผาน ผส.บก., ผอ.กพ. 

ตามที่กรมฯ ไดวาจาง บริษัท ................................................. ใหดําเนินการ...........................................

ตามสัญญาจางเลขท่ี ........................ ลงวันที่ ....................... โดยเร่ิมปฏิบัติงานต้ังแต วันท่ี..................... มีระยะเวลา

ปฏบัิติงานรวม..................วันแลว น้ัน

บัดน้ี  ที่ป รึกษาไดมีหนังสือที่  ………………… ลงวันที่  …………… ขอปดโครงการ 

โครงการ……………………….. รายละเอียดดังเอกสารแนบ

คณะกรรมการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ ไดตรวจสอบการดําเนินงานของที่ปรึกษาแลว

เปนไปตามสัญญาวาจางตามเงื่อนไขแหงสัญญารายละเอียด ตามบันทึกประชุม คร้ังท่ี...........ลงวันที่.......................

คณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อการเบิกจาย ไดตรวจสอบแลวเห็นวาเปนไปตามสัญญา ภาคผนวก 

ค. และไดลงนามเห็นชอบใหเบิกจายดังกลาวได

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจายตอไป ทั้งนี้ตามหนังสือคําสั่งกรมฯที่ ข.1046/2550 

ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2550 และ คําสั่งกรมฯ ที่ ข. 863/2552 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2552

   

  (ลงนาม)….…………………………….ประธานกรรมการ

     (นาย....................................)

(ลงนาม)…..…………………………….กรรมการ

                                                          (นาย....................................)

/(ลงนาม)...
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(ลงนาม)………………………………...กรรมการ

                                                             (นาย……………………….)

(ลงนาม)………………………………...กรรมการ

                                                     (นาย……………………..)

(ลงนาม)………………………………….กรรมการ

                                                               (นาง................................)

(ลงนาม)....................................................กรรมการและเลขานุการ

           (นาย.............................)
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บันทึกขอความ
สวนราชการ     สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ… โทร. …..

ท่ี วันท่ี             

เร่ือง ขอความอนุเคราะหขอหนังสือรับรองผลงานของกลุมบริษัทท่ีปรึกษา โครงการศึกษา.........................

เรียน   ผส.บก. ผาน ผวค.

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางท่ีปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท.................................... เพื่อ

ศึกษา........................โครงการ..................... ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ .............โดยเร่ิม

ปฏิบัติงานตั้งแตวันท่ี ................... และ สิ้นสุดสัญญาวันท่ี ........................ รวมระยะเวลาในการศึกษา

....................... วันน้ัน

บัดนี้  บริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่ ................  ลงวันที่ .....................ขอความอนุเคราะห

ขอหนังสือรับรองผลงานของกลุมบริษัทที่ปรึกษาโครงการ.........................เปนคาจางรวมทั้งสิ้น....................บาท 

(.........................................................)  แลวเสร็จเมื่อวันที่ ..................... ซึ่งเปนไปตามกําหนดอายุสัญญาจึงออกหนังสือ

รับรองไวเปนหลักฐาน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเสนอ รธว. เพื่อลงนามหนังสือรับรองผลงานโครงการดังกลาว

ตามที่แนบมาพรอมนี้

    (นาย......................................)

                                              ......................................

    กรรมการและเลขานุการดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ

         โครงการ................................................................
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บันทึกขอความ
สวนราชการ     สํานักบริหารโครงการ  สวนวางโครงการ  กลุมงานวางโครงการ 3 โทร. 2245

ท่ี วันท่ี              มิถุนายน 2553

เร่ือง ขอความอนุเคราะหขอหนังสือรับรองผลงานของกลุมบริษัทท่ีปรึกษา โครงการ.............................................

เรียน   รธว. ผาน ผอ.กพ.

ตามท่ีกรมชลประทานไดวาจางที่ปรึกษา ประกอบดวย กลุมบริษัท.................................... เพื่อ

ศึกษา........................โครงการ..................... ตามสัญญาจางเลขที่ ................... ลงวันที่ .............โดยเร่ิม

ปฏิบัติงานตั้งแตวันท่ี ................... และ สิ้นสุดสัญญาวันท่ี ........................ รวมระยะเวลาในการศึกษา

....................... วันน้ัน

บัดน้ี  บริษัทที่ปรึกษาไดมีหนังสือที่  ……………….  ลงวันที่  …………...ขอความ

อนุเคราะหขอหนังสือรับรองผลงานของกลุมบริษัทที่ปรึกษาโครงการ…………………..เปนคาจางรวม

ทั้งสิ้น ....................................... บาท (ตัวอักษร.....................................................) แลวเสร็จเมื่อวันที่ 

.............. ซ่ึงเปนไปตามกําหนดอายุสัญญาจึงออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐาน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามหนังสือรับรองผลงานโครงการดังกลาวตามที่แนบมา

พรอมน้ี

(นาย......................................)

                                            ……………………..
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      ที่  

      

กรมชลประทาน

ถนนสามเสน กรุงเทพฯ 10300

               

หนังสือฉบับนี้ใหไวเพื่อรับรองวา บริษัท  …………… รวมกับ บริษัท ……………… และ

บริษัท ……………. ไดรับจางเปนบริษัทที่ปรึกษาเพื่อดําเนินงานศึกษาโครงการ………………………………… 

เปนเงินคาจางรวมทั้งสิ้น.......................บาท (ตัวอักษร……………………….)  ตามสัญญาวาจางที่ปรึกษา

เลขที่ …………………….. ลงวันที่ …………………ครบกําหนดอายุสัญญาในวันที่……………………. 

บริษัท ……………………. รวมกับ …………………… และ บริษัท .................................... ไดปฏิบัติงาน

แลวเสร็จเมื่อวันที่ ....................... ภายในกําหนดอายุสัญญาโดยมีสวนรวมในสิทธิและความรับผิดชอบที่

เกี่ยวของกับผลการดําเนินงาน ดังน้ี 

1.บริษัท.................................. รอยละ.............. โดยแยกเปน ............................. คน-เดือน

2.บริษัท.................................. รอยละ.............. โดยแยกเปน ............................. คน-เดือน

3.บริษัท.................................. รอยละ.............. โดยแยกเปน ............................. คน-เดือน

จึงออกหนังสือรับรองใหไวเปนหลักฐาน

ใหไว ณ วันที ่  ..........................

                อธิบดีกรมชลประทาน
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ภาคผนวก ช

ตัวอยาง เงื่อนไขของสัญญา

Created with Print2PDF. To remove this line, buy a license at: http://www.software602.com/



สํานักบริหารโครงการ                                                                                                                  คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

                                                                                                                   ช-1                                                                    กันยายน    2553

เงื่อนไขของสัญญา

1. ขอความทั่วไป

1.1 ขอบขายของงาน

งานซึ่งที่ปรึกษาจะตองปฏิบัติตามแหงสัญญานี้ (ตอไปในสัญญาเรียกวา "งาน") ใหเปนไปตาม

ขอบขายของงานที่ระบุไวในภาคผนวก ก. และงานซ่ึงท่ีปรึกษาและผูวาจางตกลงเพ่ิมเติมจากภาคผนวก ก.

1.2 กฎหมายที่จะตองปฏิบัติตาม

ในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ที่ปรึกษาจะตองเคารพและปฏิบัติตามกฎหมาย  ระเบียบ และ

ขอบังคับตาง ๆ ของทางราชการ

1.3 หัวเรื่อง

ชื่อเรื่องของเงื่อนไขสัญญาขอหนึ่งขอใด จะไมถือวาเปนสวนหนึ่งของเงื่อนไขของสัญญาขอนั้น 

หรือนําไปประกอบการพิจารณาในการตีความวินิจฉัยความหมายของขอความในขอนั้นๆ หรือขอความ

อื่นใดของสัญญานี้

1.4 การบอกกลาว

บรรดาคําบอกกลาวหรือการใหความยินยอมหรือความเห็นชอบใดๆ ตามหนังสือสัญญานี้ ตอง

ทําเปนหนังสือและถือวาไดสงไปโดยชอบแลว หากไดจัดสงโดยทางหนึ่งทางใดดังตอไปนี้ คือ

 สงมอบโดยบุคคลแกผูแทนที่ไดรับมอบหมายของคูสัญญาแตละฝาย

 ทางไปรษณียลงทะเบียน

 ทางโทรเลข โทรพิมพ หรือโทรสาร แลวยืนยันเปนหนังสือโดยเร็วไปยังชื่อ และที่อยูของ

คูสัญญา ดังตอไปนี้

ผูวาจาง :

ที่ปรึกษา :

2. การเริ่มงาน การสิ้นสุดของงาน การเปลี่ยนแปลงแกไข และการบอกเลิกสัญญา

2.1 การเริ่มมีผลบังคับของสัญญา

สัญญานี้มีผลใชบังคับทันทีเมื่อคูสัญญาไดลงนาม
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2.2 วันเริ่มปฏิบัติงาน

ที่ปรึกษาจะตองเริ่มปฏิบัติงานภายใน...................................นับถัดจากวันลงนามในสัญญา โดย

ผูวาจางจะมีหนังสือแจงใหที่ปรึกษาทราบ

2.3 วันสิ้นสุดของสัญญา

ที่ปรึกษาตองปฏบัิติงานใหแลวเสร็จภายใน......…….......(….) นับจากวันเร่ิมปฏิบัติงานตามขอ 2.2

2.4 การเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา

ถามีเหตุจําเปนตองมีการเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา  ใหทําเปนหนังสือตามแบบและพิธีการ

เชนเดียวกับการทําสัญญานี้ 

2.5 การโอนงาน

2.5.1 ที่ปรึกษาจะไมใหชวงงาน มอบหมายงาน โอนงาน หรือละทิ้งงานใหผูอื่นเปนผูทํางาน

ตามสัญญานี้แทนไมวาทั้งหมด หรือแตเพียงบางสวนดวยประการใดๆ โดยไมไดรับความยินยอมจากผู

วาจางกอน  และแมวาจะไดรับความยินยอมดังกลาวที่ปรึกษาก็ยังคงตองรับผิดชอบอยางเต็มที่ตามสัญญา

นี้ตอไปทุกประการ

2.5.2 ท่ีปรึกษาจะตองไมโอนสิทธิประโยชนใดๆ ตามสัญญาน้ีใหแกผูอ่ืน โดยไมไดรับความ

ยินยอมจากผูวาจางกอน เวนแตการโอนเงินที่ถึงกําหนดชําระหรือที่จะถึงกําหนดชําระ

2.6 การระงับงานชั่วคราวและการบอกเลิกสัญญา

2.6.1 การบอกเลิกสัญญาหรือใหหยุดงานชั่วคราวโดยผูวาจาง          

ก) ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาน้ีได ถาผูวาจางเห็นวาที่ปรึกษามิไดปฏิบัติงานดวยความ

ชํานาญและดวยความเอาใจใสในวิชาชีพของที่ปรึกษาเทาที่พึงคาดหมายไดจากที่ปรึกษาในระดับ

เดียวกัน หรือมิไดปฏิบัติตามขอสัญญา และเงื่อนไขที่กําหนดในสัญญานี้  ในกรณีเชนนี้ผูวาจางจะบอก

กลาวใหที่ปรึกษาทราบถึงเหตุผลที่จะบอกเลิกสัญญา ถาที่ปรึกษามิไดดําเนินการแกไขใหผูวาจางพอใจ

ภายในระยะเวลา 30 วัน นับแตวันที่ไดรับคําบอกกลาว ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาโดยการสงคําบอก

กลาวแกที่ปรึกษา  เมื่อที่ปรึกษาไดรับหนังสือบอกกลาวน้ันแลว ที่ปรึกษาตองยุติงานทันที และ

ดําเนินการทุกวิถีทางเพื่อลดคาใชจายใด ๆ ที่อาจมีในระหวางการหยุดปฏิบัติงานนั้นใหนอยที่สุด

ข) ผูวาจางอาจมีหนังสือบอกกลาวใหที่ปรึกษาทราบลวงหนาเมื่อใดก็ไดวา ผูวาจางมีเจตนาจะ

ระงับการทํางานทั้งหมดหรือแตบางสวน  หรือจะบอกเลิกสัญญาในกรณีที่ผูวาจางจะบอกเลิกสัญญา  

การบอกเลิก   ดังกลาวจะมีผลในเวลาไมนอยกวา 60 วัน   นับจากวันที่ที่ปรึกษาไดรับหนังสือบอกกลาว
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น้ัน  หรืออาจเร็วกวาหรือชากวากําหนดเวลาน้ันก็ได  แลวแตคูสัญญาจะทําความตกลงกัน เมื่อที่ปรึกษา

ไดรับหนังสือบอกกลาวน้ันแลว ท่ีปรึกษาจะตองยุติงานทันที  และดําเนินการทุกวิถีทางเพ่ือลดคาใชจาย

ใดๆ ท่ีอาจมีในระหวางการหยุดปฏิบัติงานนั้นใหนอยที่สุด

2.6.2 การบอกเลิกสัญญาโดยที่ปรึกษา

ที่ปรึกษามีสิทธิบอกเลิกสัญญาได ถาผูวาจางมิไดปฏิบัติหนาที่ความรับผิดชอบตามที่สัญญาระบุ

ไว ในกรณีเชนนี้ที่ปรึกษาจะมีหนังสือถึงผูวาจางระบุรายละเอียดถึงสาเหตุและเหตุผลในการขอเลิก

สัญญา  ถาผูวาจางมิไดดําเนินการแกไขใหท่ีปรึกษาพอใจภายในระยะเวลา 3 0  วัน นับแตวันท่ีไดรับ

หนังสือบอกกลาวน้ัน ท่ีปรึกษา มีสิทธิบอกเลิกสัญญา

2.6.3 เหตุสุดวิสัย

ก) "เหตุสุดวิสัย" หมายความวา เหตุใดๆ อันเกิดขึ้นก็ดีจะใหผลพิบัติก็ดี ไมมีใครอาจจะปองกัน

ไดแมทั้งบุคคลผูตองประสบ หรือใกลจะตองประสบเหตุนั้นจะไดจัดการระมัดระวังตามสมควร อันพึง

คาดหมายไดจากบุคคลนั้นในฐานะเชนนั้น

ข) ถาคูสัญญาฝายหนึ่งฝายใด ไมสามารถปฏิบัติหนาที่ตามสัญญานี้ไดเพราะเหตุสุดวิสัย 

คูสัญญาฝายนั้นจะตองบอกกลาวเปนลายลักษณอักษร ใหคูสัญญาอีกฝายหนึ่งทราบภายในระยะเวลา 14 

วัน นับแตเหตุนั้นเกิดขึ้น และคูสัญญาฝายที่ไดรับแจงตองพิจารณาวาจะยอมรับเหตุดังกลาววาเปนเหตุ

สุดวิสัยหรือไมแลวแจงใหคูสัญญาฝายแรกทราบภายในเวลาอันควร 

ค) ในระหวางที่มีเหตุสุดวิสัยเกิดขึ้น ใหหนาที่และความรับผิดชอบของคูสัญญาทั้งสองฝาย

ระงับหยุดไปชั่วคราว เวนแตจะระบุไวในสัญญานี้เปนประการอื่น อยางไรก็ตาม ที่ปรึกษามีสิทธิจะ

ไดรับการขยายเวลาทํางานออกไปเทากับระยะเวลาที่ตองเสียไปอันเนื่องจากเหตุสุดวิสัยนั้น

ง) ในกรณีที่คูสัญญาฝายใดฝายหนึ่งไมสามารถปฏิบัติงานหรือยินยอมใหมีการปฏิบัติงานตาม

สัญญานี้ไดทั้งหมดหรือแตเพียงบางสวน เน่ืองจากเหตุสุดวิสัยตอเนื่องกันเปนเวลาเกินกวา 60 วัน  นับ

จากวันแจงเหตุสุดวิสัยตามขอ (ข) คูสัญญาแตละฝายมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได โดยสงคําบอกกลาวไปยัง

คูสัญญาอีกฝายหนึ่งลวงหนาเปนเวลาไมนอยกวา 15 วัน         

2.7 สิทธิของคูสัญญาเมื่อมีการระงับงานชั่วคราวหรือบอกเลิกสัญญา

2.7.1 เมื่อมีการระงับการทํางานตามสัญญานี้ชั่วคราว ตามสัญญาขอ 2.6.1 (ข) ผูวาจางจะ

จายเงินใหแกที่ปรึกษาเปนคาใชจายเทาที่จําเปนตามจํานวนเงินที่คูสัญญาจะไดตกลงกัน

2.7.2 เมื่อมีการเลิกสัญญาตามขอ 2.6.1 (ก) ผูวาจางจะตองชําระคาจางตามสวนที่เปนธรรม

และเหมาะสมที่กําหนดในภาคผนวก ค. ใหแกที่ปรึกษา โดยคํานวณตั้งแตวันเริ่ม
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ปฏิบัติงานจนถึงวันบอกเลิกสัญญา  ในกรณีเชนนี้ ผูวาจางมีสิทธิจะยึดเงินประกัน

ผลงานหรือบังคับเอาแตหนังสือค้ําประกันตามที่ระบุไวในภาคผนวก ค. แลวแตกรณีได

2.7.3 เมื่อมีการเลิกสัญญาตามขอ  2.6.1 (ข) หรือขอ 2.6.2 ผูวาจางจะชําระคาจางตามสวนที่

เปนธรรมและเหมาะสมที่กําหนดในภาคผนวก ค. ใหแกที่ปรึกษา โดยคํานวณตั้งแตวัน

เริ่มปฏิบัติงานจนถึงวันบอกเลิกสัญญา นอกจากนี้ผูวาจางจะจายคืนเงินประกันผลงานที่

หักไวทั้งหมดหรือคืนหนังสือค้ําประกันที่ยืดไวตามภาคผนวก ค. แลวแตกรณี รวมทั้ง

เงินชดเชยคาเดินทางและเงินคาใชจายที่ไดทดลองจายไปตามสมควรและตามความเปน

จริง ซึ่งผูวาจางยังมิไดเคยชําระมากอนใหแกที่ปรึกษาดวย อยางไรก็ตามเงินชดเชย และ

เงินท่ีไดชําระไปแลวท้ังหมดจะตองไมเกินยอดเงินตามสัญญาที่กําหนดในภาคผนวก ค. 

หรือตามที่ไดตกลงแกไขกันไว

2.7.4 เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาตามขอ 2.6.3 (ง) ผูวาจางจะชําระคาจางตามสวนที่เปนธรรม

และเหมาะสมตามที่กําหนดในภาคผนวก ค. ใหแกที่ปรึกษา โดยคํานวณตั้งแตวันเริ่ม

ปฏิบัติงานจนถึงวันบอกเลิกสัญญา นอกจากนี้ ผูวาจางจะจายคืนเงินประกันผลงานที่

หักไวทั้งหมด หรือคืนหนังสือค้ําประกันที่ยึดไวตามภาคผนวก ค. แลวแตกรณี              

2.8 สิทธิเรียกรองเมื่อมีการบอกเลิกสัญญาเนื่องจากผิดสัญญา

เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาเนื่องจากผิดสัญญา ผูวาจางและที่ปรึกษาจะทําความตกลงกันในเร่ือง

คาเสียหาย  อยางไรก็ตามในกรณีที่การบอกเลิกสัญญาเกิดขึ้น เนื่องจากที่ปรึกษาเปนฝายผิดสัญญา  ผูวา

จางมีสิทธินําเงินประกันผลงานที่ยึดไวตามสัญญาขอ 2.7.2 หรือเงินที่ธนาคารผูค้ําประกันสงมาใหมา

ชดใชเปนคาเสียหายเบื้องตน

3. สิทธิและหนาที่ของที่ปรึกษา

3.1 ที่ปรึกษาจะตองใชความชํานาญ ความระมัดระวังและความขยันหมั่นเพียร ในการ

ปฏิบัติงานตามสัญญาอยางมีประสิทธิภาพและจะตองปฏิบัติหนาที่ความรับผิดชอบใหสําเร็จลุลวงไป

ตามมาตรฐานของวิชาชีพท่ียอมรับนับถือกันโดยท่ัวไป

3.2 คาจางซึ่งผูวาจางจะชําระแกที่ปรึกษาตามภาคผนวก ค. นั้น เปนคาตอบแทนเพียงอยางเดียว  

ซึ่ง  ที่ปรึกษาจะไดรับเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ที่ปรึกษาจะตองไมรับคานายหนาทางการคา 

สวนลด      เบี้ยเลี้ยง เงินชวยเหลือใดๆ โดยตรงหรือโดยทางออม หรือสิ่งตอบแทนใดๆ ในสวนที่

เก่ียวของกับสัญญาน้ี   หรือที่เกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ตามสัญญานี้
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3.3 ที่ปรึกษาจะตองไมมีผลประโยชนใดๆ ไมวาโดยตรงหรือโดยออม ในเงินคาสิทธิ เงิน

บําเหน็จ หรือคานายหนาใด ๆ ที่เกี่ยวกับการนําสิ่งของหรือกรรมวิธีใดๆ ที่มีทะเบียนสิทธิบัตร หรือ

ไดรับการคุมครองมาใชเพื่อวัตถุประสงคของสัญญาน้ี เวนแตคูสัญญาจะไดตกลงกันเปนลายลักษณ

อักษรวา ท่ีปรึกษาอาจไดผลประโยชนหรือเงินเชนวาน้ีได

3.4 ลิขสิทธิ์ในเอกสารทุกฉบับ ซึ่งที่ปรึกษาไดทําขึ้นเกี่ยวกับสัญญานี้ใหตกเปนของผูวาจาง

บรรดาเอกสารที่ที่ปรึกษาไดจัดทําขึ้นเกี่ยวกับสัญญานี้ ใหถือเปนความลับและใหตกเปนกรรมสิทธิ์ของผู

วาจางที่ปรึกษาจะตองสงมอบบรรดาเอกสารดังกลาวใหแกผูวาจางเมื่อสิ้นสุดสัญญานี้ ที่ปรึกษาอาจเก็บ

สําเนาเอกสารไวกับตนได  แตตองไมนําขอความในเอกสารนั้นไปใชในกิจการอื่นที่ไมเกี่ยวกับงานโดย

ไมไดรับความยินยอมลวงหนาเปนลายลักษณอักษรจากผูวาจางกอน

3.5 บรรดาเครื่องมือ เครื่องใชและวัสดุอุปกรณทั้งหลาย ซึ่งผูวาจางไดจัดใหที่ปรึกษาใชหรือซึ่ง

ที่ปรึกษาซื้อมาดวยทุนทรัพยของผูวาจาง หรือซึ่งผูวาจางเปนผูจายชดใชคืนให ถือวาเปนกรรมสิทธิ์ของผู

วาจางและตองทําเคร่ืองหมายแสดงวาเปนของผูวาจางดวยที่ปรึกษาตองใชเคร่ืองมือเคร่ืองใชและ

อุปกรณดังกลาวอยางเหมาะสมตามระเบียบของทางราชการ เพื่อกิจการที่เกี่ยวกับการจางที่ปรึกษาเทานั้น

เมื่อทํางานเสร็จหรือมีการเลิกสัญญา ที่ปรึกษาจะตองทําบัญชีแสดงรายการเครื่องมือ เครื่องใช

และวัสดุอุปกรณทั้งหลายขางตนที่ยังคงเหลืออยู และจัดการโยกยายไปเก็บรักษาตามคําสั่งผูวาจาง ที่

ปรึกษาตองดูแลเครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณดังกลาวอยางเหมาะสมตลอดเวลาที่ครอบครอง แลว

ตองคืนเครื่องมือและเครื่องใชและวัสดุอุปกรณดังกลาวใหครบในสภาพดีตามความเหมาะสม แตไมตอง

รับผิดชอบสําหรับความเสื่อมสภาพตามปกติ

4. ความรับผิดชอบของที่ปรึกษา

4.1 ที่ปรึกษาจะตองชดใชคาเสียหายใหแกผูวาจาง  และปองกันมิใหผูวาจางตองรับผิดชอบใน

บรรดาสิทธิเรียกรองคาเสียหาย คาใชจายหรือราคา รวมตลอดถึงการเรียกรองโดยบุคคลที่สามอันเกิดจาก

ความผิดพลาดหรือการละเวนไมกระทําการของที่ปรึกษา หรือของลูกจางของที่ปรึกษา

4.2 ที่ปรึกษาจะตองรับผิดตอการละเมิดบทบัญญัติแหงกฎหมาย หรือสิทธิใด ๆ ในสิทธิบัตร

หรือสิทธิของบุคคลที่สาม  ซึ่งที่ปรึกษานํามาใชในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้

4.3 ที่ปรึกษาจะตองจัดการประกันภัยเพื่อความรับผิดตอบุคคลภายนอก และเพื่อความสูญหาย

หรือเสียหายในทรัพยสินซึ่งผูวาจางเปนผูจัดหาใหหรือสั่งซื้อโดยทุนทรัพยของผูวาจาง เพื่อใหที่ปรึกษา

ไวใชในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้  โดยที่ปรึกษาเปนผูออกคาใชจายในการประกันภัยเอง ทั้งนี้เวนแต

จะมีการตกลงกันไวเปนอยางอื่นในสัญญานี้
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5. พันธะหนาที่ของผูวาจาง

ผูวาจางจะมอบขอมูลและสถิติตางๆ ท่ีเก่ียวของซ่ึงผูวาจางมีอยูใหแกท่ีปรึกษา โดยไมคิดมูลคาและ

ภายในเวลาอันควร

ในกรณีที่ที่ปรึกษารองขอความชวยเหลือ ผูวาจางจะใหความชวยเหลืออํานวยความสะดวกตาม

สมควร  ทั้งนี้ เพื่อใหการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาตามสัญญานี้ลุลวงไปไดดวยดี

6. คาจางของที่ปรึกษา

6.1 ผูวาจางจะชําระคาจางปฏิบัติงานใหที่ปรึกษาตามเงื่อนไขที่ระบุในภาคผนวก  ค.

6.2 ในกรณีที่ที่ปรึกษาตองปฏิบัติงานอยางใดอยางหน่ึงเพิ่มเติม นอกเหนือจากที่ระบุใน

ภาคผนวก ก. เนื่องจากมีเหตุใดๆ นอกเหนือจากการควบคุมของที่ปรึกษาเกิดขึ้น และซึ่งที่

ปรึกษาไมอาจคาดหมายลวงหนาได หรือเนื่องจากคูสัญญาไดตกลงเปลี่ยนแปลง หรือ

แกไขงานอันสืบเนื่องมาจากการเรียกรองของฝายผูวาจาง ที่ปรึกษาจะไดรับคาจางรวมทั้ง

คาใชจายท่ีเบิกคืนได (ถามี) เพิ่มเติม โดยคํานวณตามอัตราเดียวกับอัตราที่ระบุในภาคผนวก 

ค.

6.3 ในกรณีที่การลาชาเกิดจากฝายผูวาจาง และการลาชานั้นทําใหตองเสียคาใชจายเพิ่มขึ้นเปน

พิเศษ ที่ปรึกษามีสิทธิไดรับคาจางเพิ่มเติม โดยคูสัญญาทั้งสองฝายจะไดตกลงกันในเรื่อง

คาจางเพ่ิมเติมน้ัน

7. การชําระเงินใหที่ปรึกษา

7.1 เงินสกุลตางประเทศที่ที่ปรึกษาไดรับชําระทุกคร้ัง ผูวาจางจะชวยเหลือใหที่ปรึกษา

สามารถสงกลับไปตางประเทศได ภายใตบทบัญญัติแหงกฎหมาย

7.2 เม่ือใดท่ีจําเปนตองตีราคาเงินสกุลหน่ึงเปนเงินอีกสกุลหนึ่ง เพื่อการชําระเงินจํานวนที่ระบุ

ในภาคผนวก ค. ใหใชอัตราขายตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ในวันที่ถึง

กําหนดชําระเงินเปนอัตราแลกเปล่ียน

หมายเหตุ ขอ 7 นี้ ใชในกรณีผูเชี่ยวชาญตางประเทศหรือบริษัททีปรึกษาตางประเทศ

8. เงินคาจางลวงหนา

ผูวาจางตกลงจายเงินคาจางลวงหนาใหแกที่ปรึกษาจํานวนรอยละ 15 (15%) ของเงินคาจางซึ่ง

รวมภาษีมูลคาเพิ่ม คิดเปนเงิน………………………………บาท (……………………………………...)
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เงินจํานวนดังกลาวจะจายใหภายหลังจากที่ที่ปรึกษาไดวางหลักประกันการรับเงินคาจาง

ลวงหนาเต็มตามจํานวนเงินคาจางลวงหนาน้ันใหแกผูวาจางยึดถือไวกอน ที่ปรึกษาจะตองออก

ใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนาตามแบบที่ผูวาจางกําหนดให และที่ปรึกษาตกลงที่จะกระทําตามเงื่อนไข

อันเกี่ยวกับการใชจายและการใชคืนเงินคาจางลวงหนานั้นดังตอไปนี้

8.1 ที่ปรึกษาจะขอรับเงินลวงหนา 15% ไดภายใน 15 วันนับถัดจากวันเร่ิมปฏิบัติงานเปนตนไป

8.2 ที่ปรึกษาจะใชเงินคาจางลวงหนานั้นเพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติงานตามสัญญาเทานั้น 

หากที่ปรึกษาใชจายเงินคาจางลวงหนาหรือสวนใดสวนหน่ึงของเงินคาจางลวงหนาน้ัน

ในทางอ่ืน ผูว าจางอาจจะเรียกเงินคาจางลวงหนาคืนจากที่ปรึกษา  หรือบังคับแก

หลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที

8.3 เมื่อผูวาจางเรียกรอง ที่ปรึกษาตองแสดงหลักฐานการใชจายเงินคาจางลวงหนา เพื่อพิสูจน

วาไดเปนไปตามขอ 8.2  ภายในกําหนด  15  วัน  นับถัดจากวันไดรับแจงจากผูวาจาง  หากที่

ปรึกษาไมอาจแสดงหลักฐานดังกลาวภายในกําหนด 15 วัน ผูวาจางอาจเรียกรองเงินคาจาง

ลวงหนาคืนจาก ที่ปรึกษา หรือบังคับแกหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที

8.4 ในการจายเงินคาจางใหแกที่ปรึกษา ผูวาจางจะหักเงินคาจางไวจํานวนรอยละ 15 ของเงิน

คาจาง   ที่ปรึกษาจะไดรับในแตละงวด ทั้งนี้จนกวาจํานวนเงินที่หักไวดังกลาวจะครบตาม

จํานวนเงิน     คาจางลวงหนาที่ที่ปรึกษาไดรับไปแลว

8.5 ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินคาจางลวงหนาที่เหลือเกินกวาจํานวนเงินที่ที่ปรึกษา

จะไดรับหลังจากหักชดใชในกรณีอ่ืนแลว ที่ปรึกษาจะตองจายคืนเงินจํานวนที่เหลือน้ัน

ใหแกผูวาจางภายใน 7 วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง

ผูวาจางจะคืนหลักประกันเงินลวงหนาใหแกที่ปรึกษา ตอเมื่อผูวาจางไดหักเงินคาจางไว

ครบจํานวนเงินลวงหนาตามขอ 8

8.6 ใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนา  ตองมีตัวเลขไทย  หรืออารบิกและอักษรไทย  ถาทําเปน

ภาษาตางประเทศตองมีภาษาไทยกํากับ  ใหปรากฏขอความดังตอไปนี้

8.6.1 เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูออกใบรับ

8.6.2 ชื่อหรือยี่หอ  และที่อยูของผูออกใบรับ

8.6.3 ชื่อและที่อยูของผูวาจาง

8.6.4 เลขลําดับของเลม  และของใบรับ

8.6.5 วัน  เดือน  ป  ที่ออกใบรับ

8.6.6 จํานวนเงินที่รับ
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8.6.7 ชนิด  ชื่อ  งาน/โครงการ  ของคาจางลวงหนา

8.6.8 ลายมือชื่อผูมีอํานาจของผูออกใบรับ

8.6.9 ผูรับเงิน

Created with Print2PDF. To remove this line, buy a license at: http://www.software602.com/



สํานักบริหารโครงการ                                               คูมือการดูแลกํากับงานท่ีปรึกษาดานวิชาการ

กันยายน 2553

ภาคผนวก ซ

เอกสาร ประการศกระทรวง ระเบียบปฏิบัติ คูมือที่เกี่ยวของ และแหลงขอมูล
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ภาคผนวก ซ

เอกสาร ประกาศกระทรวง ระเบียบปฏิบัติ คูมือฯที่เกี่ยวของ และแหละขอมูล

(1) งบประมาณรายจาย และรายละเอียดงบประมาณ ของกรมชลประทาน

http://kromchol.rid.go.th/budgets/  

(2) การดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ: สิ่งแวดลอม

- พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม พ.ศ. 2535

http://pcd.go.th/info_serv/reg_envi.html   

- ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม  เรื่องกําหนดประเภทและขนาดของ

โครงการหรือกิจการซึ่งตองจัดทํารายงานวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม และหลักเกณฑ วิธีการระเบียบ

ปฏิบัติ และแนวทางการจัดทํารายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม พ.ศ.2552

http://pcd.go.th/eia/page2/type34.pdf   

- ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดลอม  เร่ืองหลักเกณฑ วิธีการ ระเบียบปฏิบัติและ

แนวทางในการจัดทาํรายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม สําหรับโครงการหรือกิจการท่ีอาจกอใหเกิด

ผลกระทบตอชมุชนอยางรุนแรง ท้ังทางดานคุณภาพส่ิงแวดลอม ทรัพยากรธรรมชาติและสุขภาพ พ.ศ.2552

http://pcd.go.th/eia/page2/law_67/law67_hia.pdf  

- (คูมือ) แนวทางการจัดทํารายงานการวิเคราะห ผลกระทบสิ่งแวดลอมโครงการพัฒนาแหลงน้ํา 

โดย สํานักงานนโยบายและทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม, พฤศจิกายน 2551

http://kromchol.rid.go.th/ffd/environment2/root_template/Guide_EIA_Dam_Up5_11_08.pdf

- (คูมือ) แนวทางการประเมินผลกระทบทางสุขภาพในรายงานการวิเคราะห ผลกระทบสิง่แวดลอม

ของประเทศไทย (คูมือHIA) โดย สาํนักนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดลอม, ธันวาคม2552

http://kromchol.rid.go.th/ffd/environment2/root_template/Guideline_HIA_edited_25Dec2552.pdf

- (คูมือ) แนวทางเบื้องตนในการประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอมภายหลังการกอสรางโครงการเขื่อน

หรืออางเก็บนํ้า (Post EIA of Dam)

http://pcd.go.th/eia/page2/Water/Guideline/posteia001/posteia001.htm
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- (คูมือ) แนวทางการมีสวนรวมของประชาชนและการประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอม ทางสังคม 

ในกระบวนการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม (คูมือPP และ SIA)โดย สํานักนโยบายและแผน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม,สิงหาคม2549

http://kromchol.rid.go.th/ffd/environment2/root_template/Guideline_of_PP_in_EIA.pdf

- ระบบฐานขอมูล กฎหมายสิ่งแวดลอม และมติคณะกรรมการสิ่งแวดลอมแหงชาติ

http://envilaw.onep.go.th/

- ระบบฐานขอมูล (เพื่อคนหา) รายงานผลกระทบสิ่งแวดลอม ที่มีรายงานการติดตามตรวจสอบ

ผลกระทบสิ่งแวดลอม ภายใตโครงการเครือขายการติดตามตรวจสอบและประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอม

http://monitor.onep.go.th/searchEIA.asp?sm=all

- มติคณะกรรมการสิ่งแวดลอม

http://www.onp.go.th/neb/3.%20Resolution/webpage/resolulion.html

(3) การดูแลกํากับงานที่ปรึกษาดานวิชาการ :  การมีสวนรวมของประชาชน

- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการบริหารทรัพยากรน้ําแหงชาติ พ.ศ.2532

 http://113.53.240.217/ppp/images/stories/Org_New/rule/2532.pdf

- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการบริหารทรัพยากรน้ําแหงชาติ พ.ศ.2545

http://113.53.240.217/ppp/images/stories/Org_New/rule/2545.pdf

- พระราชกฤษฎีกา วาดวยกลุมเกษตรกร

http://113.53.240.217/ppp/images/stories/Org_New/rule/LawFarmmer.doc

- การขออนุมัติการประชุมในประเทศ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการอนุมัติให

เดินทางไปราชการ และการจัดการประชุมของทางราชการ พ.ศ.2524

http://113.53.240.217/ppp/images/stories/Org_New/rule/OutWork_Resive.pdf
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ภาคผนวก ฌ

พัฒนาการของเอกสาร
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พัฒนาการของเอกสาร
      นายวีระชัย ชูพิศาลยโรจน

เนื่องจากเอกสารคูมือการกํากับงานที่ปรึกษาฉบับนี้คาดวาจะมีอายุการใชงานเปนเวลานาน และ

จําเปนตองมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงอีกมากในอนาคต การบันทึกพัฒนาการของเอกสารไวจะชวยให

ผูใชเอกสาร และผูที่จะปรับปรุงเอกสารเพิ่มเติมในอนาคตได เขาใจในเหตุผลของการปรับเปลี่ยนเอกสาร

ในทุกขั้นตอน ซึ่งการเขาใจในเหตุผลดังกลาวจะชวยใหการใชเอกสาร และการปรับปรุงเอกสารเปนไป

โดยราบรื่นและมีประสิทธิภาพ

เอกสารฉบับนี้ถูกจัดทําขึ้นโดยยึดถือระเบียบการพัสดุเปนหลัก และเพิ่มเติมรายละเอียดในการ

ปฏิบัติใหมากขึ้น ทั้งนี้เพื่อเปนการอํานวยความสะดวกใหแกผูปฏิบัติ และเพื่อใหการปฏิบัติงานของ

เจาหนาที่ทั้งหลายเปนในตามมาตรฐานเดียวกัน อยางไรก็ตาม เนื่องจากเอกสารฉบับนี้ถูกจัดทําขึ้นโดย

การมีสวนรวมของบุคลากรเปนจํานวนมากทั้งในสวนของเจาหนาที่กรมชลประทานและในสวนของ

บริษัทที่ปรึกษา ประกอบกับขอจํากัดทางดานระยะเวลาในการดําเนินงาน ทําใหการตรวจสอบความ

สอดคลองกันกับระเบียบการพัสดุในรายละเอียดตางๆ อาจไมครบถวน ประกอบกับ เอกสารท่ีเปน

ระเบียบการปฏิบัติเปนเอกสารที่มีศักดิ์สูงกวาคูมือการปฏิบัติ ดังนั้นหากภายใตเอกสารฉบับนี้มีขอความ

ใดที่ไมเปนไปตามระเบียนการพัสดุใหผูปฏิบัติยึดระเบียบการพัสดุเปนหลักในการปฏิบัติ

รางเอกสารฉบับนี้ถูกจัดทําขึ้นโดยการสั่งการของ ผส.บก. ในป พ.ศ.2553 มอบหมายให กม.บก. 

เปนผูรับผิดชอบ และไดรับการสนับสนุนจาก กง.วค.1 และ กง.วค.3 เอกสารตนรางประกอบดวย 3 บท 

และ 3 ภาคผนวก ดังนี้

บทที่ 1 บทนํา

บทที่ 2 การบริหารสัญญา

บทที่ 3 การควบคุมคุณภาพงาน

ภาคผนวก ก. สรุปสาระสําคัญของมาตรฐานการศึกษาวางแผนพัฒนาลุมน้ํา และโครงการพัฒนาแหลงนํ้า

ภาคผนวก ข. แนวทางในการกาํกับงานที่ปรึกษาทางดานเศรษฐกิจสังคมและการวิเคราะหโครงการ

ภาคผนวก ค. แนวทางในการกํากกับที่ปรึกษาทางดานสิ่งแวดลอม

เม่ือ ผส.บก. ไดตรวจสอบเอกสารฉบับรางดังกลาวแลวไดมอบหมายให กง.วค.3 ปรับปรุง

เอกสารดังนี้

1. เพิ่มเติมคณะกรรมการตรวจรับงานเพื่อการเบิกจายเงิน

2. เพิ่มเติมภาคผนวกอีก 2 ภาคผนวกไดแกภาคผนวก ง.การประชาสัมพันธ และภาคผนวก จ. 

ตัวอยางเอกสารที่ฝายเลขาฯตองใชในการดําเนินงาน
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หลังจากนั้น เอกสารฉบับนี้ถูกใชเปนตนรางในการประชุมสัมมนาที่เขื่อนปาสักชลสิทธิ์ 

ผูเขารวมสัมมนาประกอบดวย ผส.บก.  ผวค.  เจาหนาที่จากสวนวางโครงการ เจาหนาที่จากกลุม

มาตรฐานวางโครงการ เจาหนาที่จากสํานักการมีสวนรวมฯ เจาหนาที่จากกองพัสดุ เจาหนาที่จากกอง

กฎหมายและที่ดิน รวมทั้งเจาหนาที่จากบริษัทที่ปรึกษาที่ทํางานรวมกับสํานักบริหารโครงการ ผลจาก

การประชุมสัมมนา  ดังกลาวมีการแกไขปรับปรุงเอกสารดังนี้

1. การเปลี่ยนแปลงสาระในสวนของเนื้อหาหลักในบทที่ 1 ถึง บทที่ 3 สวนใหญเปนการ

เปลี่ยนแปลงในรายละเอียด ไมมีการเปลี่ยนแปลงโครงสรางของเอกสาร

2. เพิ่มเติมภาคผนวก เรื่องบทบาทและหนาที่ของเจาหนาที่ประสานงานโครงการ โดย กง.วค.1 

บทบาทและหนาที่ของฝายเลขานุการ โดย ดร.อาทร  สุทธิกาญจน
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